Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6kr6l sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet
Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal

adéiigyi-igazgatasi iigyintézo
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatérozott idejli tartos tavollét idejé —ig tartd kbzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Tolna megye, 7146 Vardomb, Kossuth utca 117.
Ellitandé feladatok:

Véardomb ¢és Porboly kozségekre vonatkozé addiigyi ligyintézés, adébevallasok feldolgozasa,
hatdrozatok elkészitése, Iktatdssal, irattirozassal, védelmi igazgatssal, birtokvédelemmel
kapcsolatos ligyintézés. Telepiilésfejlesztési és rendezési valamint teleptilésiizemeltetési
feladatok ellatasa.

A munkakorhoz tartozé f6bb tevékenységi korok:

A kozszolgalati tisztviseldk képesitési elbirasairol szoldé 29/2012.(111.7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok: 1. szamu melléklet 2, 14, 20 és a 26
pontja

Jogaillas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megéallapitdsdra és a juttatdsokra a kodzszolgalati tisztvisel6krol
sz016 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
Magyar allampolgérsag,
Cselekvoképesség,
Biintetlen el6élet,
Kozépiskola/gimnazium, A k6zszolgalati tisztviseldk képesitési eldirasairdl szolé
29/2012.(IIL7.) Korm. rendelet 1. szamu melléklet 2, 14, 20 és a 26 pontjaiban a
I1. besorolasi osztdlyban meghatarozott képesitési el6iras,
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbirdlasanal elényt jelent:
ECDL
Onkormanyzati adohatésdgnal szerzett tapasztalat
ASP addszakrendszer ismerete

Elvart kompetenciak:
® o6nallosag, pontos preciz munkavégzés, megbizhatdsag, feleldsségtudat,
©® szamitogépes ismeretek.,



A pilyazat részeként benytjtandé iratok, igazolasok:
{10 szakmai Onéletrajz a 87/2019.(1IV.23.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet szerinti

adattartalommal
®  iskolai végzettségek és egyéb szakképesitések masolata,
{10 nyilatkozat arrél, hogy a benyujtott palyadzatot és a személyes adatokat a

palyazati eljarasban résztvevék megismerhetik
©® 90 napnal nem régebbi hatosagi, erkdlesi bizonyitvany

A munkakér betolthetdségének idépontja:

A munkakor legkorabban 2020. februér 1. napjatdl télthetd be.

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2020. januar 8.

A palyazatok benyujtisanak médja: } )

®  Postai titon, a palyazatnak a Ocsényi K6z6s Onkorményzati Hivatal cimére

torténd megkiildésével (7146 Vardomb, Kossuth utca 117. ). Kérjiik a boritékon
feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: V/1320/2019 ,
valamint a munkakor megnevezését: addtigyi-igazgatasi
ligyintéz6. ©®  Személyesen: Nagyné Pohlon Moénika, Tolna megye, 7146
Vardomb, Kossuth utca 117.

A palyazat elbirdldsanak hatarideje: 2020. januar 10.

A munkaltatéval kapcesolatos egyéb lényeges informacio:

6 honap probaidé véllaldsa. A palyazat kiirGja fenntartja maganak a jogot, hogy a palyazatot
érvénytelennek nyilvanitsa.



