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1. Az intézmény munkatervének torvényi hattere

2/2005. (II1.1.) OM rendelet a Sajatos nevelési igényt gyermekek 6vodai nevelésének
iranyelve és a Sajatos nevelési igényi tanuldk iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

2015. évi CCXXIII. torvény egyes szocialis, gyermekvédelmi, csaladtdmogatasi
targyu és egyéb kapcsolodo torvények modositasarol

15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények
miikddésérol

A bolcsdde helyi Szakmai Programja

EMMI altal kiadott VIII/5489/2020/KOZNEVTART jarvanyiigyi intézkedések,
valamint ennek médositasai

1/2020. (IX.08.) EMMI utasitas (visszavonasig)

2. A nevelési év rendje

A nevelési év id6tartama: 2023. szeptember 01-t61 2024. augusztus 31-ig tart.
A gyermekek fogadasa: folyamatosan, a sziilokkel egyeztetve torténik.

A szorgalmi idészak id6tartama: 2023. szeptember 01. — 2024. junius 15.

A nyéri bolcsddei élet idtartama: 2024. junius 14. — 2024. augusztus 30.

Az 1j gyerekek beiratasa: 2024. aprilis (idépont egyeztetés a fenntartoval)

A bélcséde nyitva tartasa: 6%0-17%( egyeztetés alatt a Fenntartoval)

Nyari karbantartasi sziinet: Pontos ideje 2024. februar 15-ig kertil
meghatarozasra.

Az iskolai nevelési év sziinetei az alabbiak szerint alakulnak — természetesen intézményiink

ezen iddszak alatt is igény szerint lizemel:

Oszi sziinet: 2023. oktober 30 — november 3.
Téli sziinet: 2023. december 22 — 2024. januar 5.
Tavaszi sziinet: 2024. marcius 28 — 2022. aprilis 5.
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3. Miikodési feltételek
A bélesdde nyitvatartasi ideje: 6% - 179

3.1. Személyi feltételek:
Intézménylink rendelkezik a torvényi eldirasoknak megfeleld alkalmazotti 1étszammal.

Bolcséde — 1 gyermekcsop.
Szakmai vezetd —
kisgyermekneveld 1 {6
képesités (OKJ)

Fels6foku végzettségii 166
kisgyermekneveld

Bolcsodei dajka 1£6
Osszesen: 316

Bolcsodei 1étszam alakulasa
Férohely:12 16 Felvett gyermekek szdma: 12 f6

(Elgjegyzési kérelmek alapjan)

3.2. Targyi feltételek:

Eszkozkészleteinkrdl elmondhatd, hogy megfeleldek.

A zavartalan munkahoz sziikséges eszk6zok potlasat folyamatosan figyelemmel kisérjiik,
beszerzésiikrdl a koltségvetési tervezethez igazodva gondoskodunk.

3.3. Az intézmény szolgaltatdsai:
Alapfeladatkeént:
e Bolcsodei ellatas.

e (Gyermekétkeztetés, munkahelyi étkeztetés.

3.4. Bolesbdei kisgyermeknevel 6k munkarendje:

Paros/Paratlan hét
Heétfo Kedd Szerda Cstitortok Péntek
Hajdu N. 690 - 1300 690 - 1300 690 - 1300 690 - 1300 690 - 1300
1000-17% 1000-1790 1000-7700 1000-1790 10090-7700
S6ros Eva V. 69 - 13% 690 - 1300 690 - 1300 690 - 1300 690 - 1300
100017090 1000-1790 1000-17% 1000-1790 10090-7700
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4.5. Dajka munkarendje:

Paros/Paratlan hét

Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek

Bojasné Sz.M. | 7%° - 15% 730 - 15% 730 - 15% 730 - 15% 730 - 15%

4. A nevelési év kiemelt céljai, feladatai — Bolcsode

4.1. Célok:

A bolcsddei neveld munka a csaladi nevelésre épiil, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. A gyermek harmonikus fejlédése-fejlesztése szempontjabol fontos, hogy a két
kozeg egyiitt miikodjon, neveld, szocializald tevékenységét 6sszehangolja, deriis, nyugodt
légkorben folyik.

e Nevel6-gondozoé munkénk soran toreksziink arra, hogy deris 1égkdort biztositsunk,
hogy a bolcsddébe keriiléssel jard nehézségeket lehetdség szerint csokkentsiik. A
kisgyermekneveld és gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolat kialakulasanak segitése.

e Csoport szobank berendezése megfeleld, izléses. Dekoracioban hangsulyt kapjanak az
évszaknak megfeleld termések, ndvények, melyek az esztétikai élményen tul,
informéciok atadasara is alkalmasak. A gyerekek gondozésa- nevelése sordn tartsuk
szem eldtt minden gyermek egyéni igényét, sziikségleteit.

e Figyelemmel, torddéssel forduljunk minden gyermek felé. Toreksziink arra, hogy
minél tobb informaciot adjunk at a gyermekeknek, az dket koriilvevd kdrnyezetrdl,
természetrdl. A neveld munkat mondokakkal, énekekkel, rovid mesékkel tegyiik
szinesebbé, ezzel is gyarapitsuk a gyermekek szokincsét, ismeretét.

o A gyermekek tevékenységének tdmogato, batoritd odafigyeléssel valo kisérése,
megerdsitése, az onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben. Az
egeészséges ¢letmadd elve alapjan a jatékidot az idéjarastol fiiggden, lehetdleg a szabad
levegdn toltsék a gyermekek.

e Segitve ezzel a mar egészen korai ¢letkorban, a kdrnyezeti nevelést, hogy nyitotta
valjon a természet kincseire, érdeklddve forduljon az €l6vilag felé. Ebben az
¢életkorban nagyon fontos a kdzvetlen tapasztalat szerzés.

A szakmai programban foglaltak jellemzik a bolcsddében dolgozok szakmai torekvéseit. Azt
szeretnénk, ha gyermekeink kornyezete, jatéka és eszkdzkészlete, tovabba a magas
szinvonalon végzett munka legfobb partnereink, a sziilok megelégedettségét szolgaljak.

4.2. Feladatok:
A bolcsédés korti gyermekek napkézbeni magas szinvonalu ellatasa testi-szellemi
fejlodéstiket elosegitd gondozasa, nevelése.
¢ (Gondozd-neveld munka soran nagy szerepet, kiemelt figyelmet kell, kapjon a
megismerési folyamatok fejlodésének, az érdeklddés kialakuldsanak és fenntartdsanak
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a segitése, valamint a kiilonb6z6 szituacioknak megfeleld helyes kommunikacio
megtanitasa.

Kisgyermekkorban a valdsag felé orientdlodnak a gyermekek: mindent meg akarnak
fogni, ki akarnak probalni. Mikozben ismerkednek a vildggal, minden érzékszerviiket
igénybe veszik: tapintanak, izlelnek, hallanak, latnak és szagolnak. A felfedez6
szenved¢lyiik csillapithatatlan. Szamukra fontos kérdések: ,,Mi ez?”, ,,Mire lehet
hasznalni?”, ,,Mit lehet vele csinalni?”” Nagyon fontos, hogy a kisgyermekek ugy
szocializalodjanak, hogy szokédsukka valjon a meghitt beszélgetés a csaladban és a
csaladon kiviil is. Ennek a szokasnak a kialakitasa segithet abban, hogy a kés6bbi
¢vekben ne alakuljon ki kapcsolati zavar. A meghallgatas, a beszélgetés
kezdeményezése, az értd figyelem, a kérdések megvalaszolasa, a kérdezés
alapfeltétele a bizalmon alapulo, jo kapcsolatoknak.

A kisgyermeknevel6knek modellnytjté magatartasukkal kell, segitsék a kiemelt
szakmai cél megvalosulasat.

Egészségvédelem, az egészséges ¢letmod megalapozasa. A fejlédéshez sziikséges és
biztonsagos kornyezet megteremtése.

Az érzelmi fejlédés és szocializacid segitése. Dertis 1égkor biztositasa; az egyéni
szlikségletek kielégitése, az én tudat egészséges fejlodésének segitése.

A megismerési folyamatok fejlddésének segitése. Az érdeklddés kialakuldsanak,
fennmaradésanak, er6sodésének, az érdeklddési kor boviilésének segitése.

A kommunikativ képességek és a kommunikacios kedv fejlodésének segitése.
Gyermekvédelem: hatranykompenzacio (sziikség szerint csaladok segitése;
veszélyeztetettség csokkentése; tajékoztatas- felvilagositas-borzek).

Egyiittmiikddés a csaladsegitdvel, védondvel.

Bolcsddei élelmezés kovetelményeinek biztositasa.

4.3. Gyermekvédelmi feladatok:

Gyermekvédelmi felelds véalasztasa, gyermekvédelmi munkaterv készitése.
Hatranykompenzacio (szilikség szerint csalddok segitése; veszélyeztetettség
csokkentése; tajékoztatas-felvilagositas-borzek).

Egyitittmiikddés a csaladsegitovel, a nevelési tandcsadoval, a gyermekjoléti
szolgalattal, szakemberekkel.

Inkluziv integralt nevelés biztositas, hangsulyos differencialassal.

A HH-s gyermekek fejlédésének fokozott figyelemmel kisérése.
Dokumentacid jogszabalyoknak megfeleld vezetése.

Esetmegbeszéléseken, tovabbképzéseken vald részvétel.

4.4. Nevelési feladatok:

A bolcsdde szakmai programjaban megfogalmazott — a gyermeki személyiség komplex
fejlesztését szolgalo — célok tudatos beépitése a tervezés, megvaldsitas, értékelés és korrekcio
folyamataiba a csoportok és az egyes gyermekek szintjein egyarant.
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Az értelmi, anyanyelvi fejlesztés:
e Tanulasi motivumok, értelmi képességek fejlesztése.
o A segitd ¢letmddra nevelés, az erkodlesi nevelés és szocidlis fejlesztés; szocialis
képességek fejlesztése.
e Fogalomismeret bovitése.
e Figyelem, koncentraci6 fejlesztése.
e Szamfogalom fejlesztése.
e SzOkincsbovités, kifejezOkészség fejlesztése.

Az egészséges és kulturalt életmodra nevelés, személyes fejlesztés:
e Kornyezettudatos magatartés alakitasa.
o Az egészséges €s kulturalt személyiség fejlesztése érdekében személyes motivumok
kialakitésa.

o Személyes képességek fejlesztése.
e Kondicionalis képességek fejlesztése.

A specidlis kompetenciak fejlesztése:
o Alkotoképesség, tehetség.

A hatranyokkal kiizdo gyermekek és csaladjaik segitése:
o Kiilonos tekintettel a sajatos banasmodot igényld gyermekekre.

5. Belsoé fejlesztési terveink

5.1. Targyi fejlesztések:

Bolcsode
-bblcsdde minden
helyiségének tisztasagi
festése
-IKT eszkozbeszerzés:
laptop, mobiltelefon
-kiilsé6 tarold bovitése
-kiils6 meszelés
- sziikség esetén a kerités
javitasa

A megvalosuldas modja: intézményi koltségvetésbodl, a fenntartoi forras ésszeri
felhasznalasaval; valamint palyazatok keresésével, leadasaval; sziil61 timogatasokkal,
felajanlasokkal; jotékonysagi rendezvények bevételeibol.
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Szakmai fejlodési lehetOségek biztositasa a Tovabbképzési tervezetben foglaltak szerint.

6. A szakmai munka fejlédése

6.1. Stratégiai feladatok, tervezés, szervezetfejlesztés

Feladat Felelos Hataridé
E 1ési tervek .
ves neYe ?s,l crve kisgyermekneveldk Oktober 15.
elkészitése
Tematikus tervek készitése kisgyermeknevelok folyamatos
Kapcsolat teremtés mas
bolcsédékkel, intézmény kisgyermeknevel Sk folyamatos
latogatas
6.2. Személyiség és kdzosségfejlesztés
Feladat Felel6s Hatarid6
Személyiségfejlesztés
Erzelmi biztons4 .
rze m1 1ztonsag , kisgyermekneveldk folyamatos
megteremtése, befogadas
Az egyes gyermekek
személyes ¢€s .
1 . k kneveldk folyamatos
szocialiskészségeinek, 1SEYCTMERNEVELD y
képességeinek megismerése
A gyermekek személyes és
szocialis kompetenciainak kisgyermekneveldk folyamatos
fejlesztése
kek fejlodésének .
Gyermeke e_J, © ?Sene kisgyermekneveldk folyamatos
nyomon kovetése
Egeszségfejlesztés, kornyezettudatos életmodra nevelés
Egészséges taplalkoza .
gesz,seges apia olzas kisgyermeknevel6k folyamatos
szokasainak alapozasa
Mozgasb dag ¢let .
0zgasban ga’z ag el kisgyermeknevelk folyamatos
szervezése
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Védondi halozattal iitemterv | . Wl anon
. ot kisgyermeknevel6k, védénd folyamatos
szerinti egyiittmiikodés
Kornyezettudatos szemlélet
formalasa a kisgyermeknevel6k folyamatos
mindennapokban
Természetvédelem . y
) ) kisgyermekneveldk folyamatos
kozvetlen gyakorlasa
Kozosségfejlesztés

Az intézmeény kozosségeépito tevékenysege

Csoportos kirandulasok

, kisgyermeknevelk terv szerint
SZErvezZese
Tervezés
Munkaterv bolcséde szakmai vezetdje szeptember 15.

Eves nevelési terv,
iitemtervek, egyéni
fejlesztési tervek

kisgyermeknevel Sk folyamatos

7. Kapcsolataink

Bolcsode — csalad:

A csalad joga ¢€s kotelessége a gyermek nevelése, €s ebben a
bdlcsédének és az dvodanak kiegészitd szerepe van.
Figyelembe vessziik a sziil6k reélis kéréseit, kezdeményezéseit;
igyeksziink kozvetlen, megbecsiilésen és bizalmon alapuld
kapcsolatot kialakitani.

Fontos a megfeleld informécioaramlas biztositasa a két fél kozott,
erre ebben a nevelési évben is toreksziink.

Ko6z06s rendezvények, programok, kirdndulasok szervezése, az
egylive tartozas érzésének mélyitése érdekében.

Sziiloi értekezletek, fogaddorak, egyéni beszélgetések tartasa az
egylittmitkddés megkonnyitése érdekében.

Ovoda — Bolcséde:

Ko6z06s rendezvények szervezése (Marton nap, Karacsony), majustol
a leend6 6vodasok rendszeres latogatdsa erdsiti az egymadsra €piild
kapcsolatot.

Ovodapedagogusi babjatékkal kivanjuk szinesiteni a bolcsédések
programjat.
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Bolcsode- Mas

Ebben a nevelési évben, szeretnénk mas intézményt/ intézményeket
latogatni a kollegakkal, mindezt a bélcs6dék napja alkalmabdl.
Szeretnénk betekintést nyerni mas intézmények mikodésébe,

bolcsode : . R .
minden napjaiba. Fontosnak tartom masik intézményben dolgozo
kollegdk megismerését, szakmai tapasztalatok cseréjét!

Célunk tdmogato jellegii, egytittmiikodo kapcsolat kialakitasa —
. mely nem csak az egymas rendezvényein valo részvételben meriil
Bolcsode - . . . ,,
. ki, hanem folyamatos visszacsatolasokkal, megfeleld
Fenntarto . oy . . el
informacidaramléssal, k6zos értekezletekkel az elmélyitésre
toreksziink.
Bileséde Szakmai kapcsolatunkra a folyamatossag és kolcsonds
i tdmogatottsag, egylittmiikddés jellemzd. Rendszeres konzultaciok
Szakszolgalat ) L, L L . .
biztositasaval kivanjuk ezt a tovabbiakban is fenntartani.
Bolcsdde - Megfelelo és korrekt informacidéaramlas biztositasara toreksziink,
Gyermekjoléti szoban és irdsban egyarant. Sziikség esetén esetmegbeszéléseket
szolgalat szerveziink.
Bileséde Egyiittmiikddésiink eddig is kiemelkeddnek volt mondhatd, ezt a
. i tovabbiakban is meg0rizni kivanjuk. (k6z6s programok, egymas
Konyvtar

munkatervéhez igazitva)

Bolcsode — Védono

A védonovel vald kapcesolatunk kiegyensulyozott, megfelelonek
mondhat6. Rendszeresen latogatja intézménylinket, ellendrzi a
gyermekek tisztasagat, programjaink szervezésében is aktivan
segédkezik.

Bolcsode - Konyha

Egytittmiikdésiinkre a gordiilékenység, rendszeres kommunikacid
és segitokészség jellemzd. Ebben a nevelési évben is ezt igyekszlink
fenntartani, illetve erdsiteni.
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8. Rendezvényterv

A Szakmai Programunkban megfogalmazott célok, feladatok alapjan szervezziik

rendezvényeinket.

Arra toreksziink, hogy a gyerekeknek maradandé élményt nyqajtsunk, lehetdséget teremtve az
elfogadasra, az értékek bemutatasara, a kozos értékrend kialakitdsara, egyedi arculatok

megjelenitésére.
Kucko Bolcsode
Rendezvények Idopont Felelos
Hajdu Nikolett,
Sziil6i értekezlet Augusztus 30. S6ros Eva V.
Tolli Anita
. Hajdu Nikolett
Termé (ijté kté ,
erménygyjtés Oktéber S6rés Bva V.
November 10.
. Hajdu Nikolett
Marton nap (Ovodaval és Sziilokkel k6zos J "
Soros Eva V.
program)
Hajdu Nikolett
F 5 orak November 29-30. ,
ogado ora ovember 29-30 Séros Bva V.
Hajdu Nikolett
Adventi késziil6dés November 20-t61 J .
Soros Eva V.
Kardesonvi késziilédes December 15. Hajdu Nikolett
Y (Sziilokkel kozos pr.) Soros Eva V.
: Hajdu Nikolett
Mikula December 6. .
reutas ecember 6 Sords Eva V.
Mézeskalacs készité ,
czeskalacs keszites December Soros Eva V.
gyerekekkel
Hajdu Nikolett,
Sziil6i értekezlet Januar 10. Soros Eva V.
Tolli Anita
Hajdu Nikolett
Farsan F ar 02-09. ,
arsang ebruar 02-09 S6rs Bva V.
. Hajdu Nikolett
F 5 orak Ma ,
ogad¢ ora arcius S6r6s Bva V.
o . Hajdu Nikolett
Husvéti tojaskeresd Marcius 29. J "
Soros Eva V.
i} : Aprilis 21. Hajdu Nikolett
Bolcs6dék ,
OlesodCk napja Nevelés nélkiili munkanap So6rés Eva V.
Fold napja Aprilis 22. Hajdu Nikolett
. . Hajdu Nikolett
Anyak napja Mijus 3. J

Soros Eva V.
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Madarak és fak napja Majus 10. Soros Eva V.
Gyereknap , Majus 31. Hajdu I\Jikolett

(Ovodaval kozos pr.) Sorés Eva V.
e 1, , Janius 07. Hajdu Nikolett

Bolesodés kirdndulas (Sziilkkel kézos pr.) Soros Eva V.

9. Ismétlodo feladatok honapokra lebontva
Feladat | Hatdrid$ | Felelds
SZEPTEMBER
Csaladlatogatasok Folyamatos Kisgyermekneveldk
Beszoktatas Folyamatos Kisgyermekneveldk
Mérések Folyamatos Kisgyermeknevel6k
Védondi, orvosi latogatas Folyamatos Intézményvezetd
OKTOBER
Terménygyijtés Oktober kozepe Kisgyermeknevelk
Latogatas a Pontos datuma késdbb kertil ,
. o, ., Igazgato
kisgyermeknevel6knél meghatarozasra
Oszi sziinet Okt. 27 — Nov. 6. Igazgatd
DECEMBER
Mikulas elOkészitése December 6. Kisgyermeknevelok
Karacsonyi késziilddés Folyamatos Bolcsdde dolgozoi
Téli sziinet Dec. 21. —Jan. 8. -
FEBRUAR

Latogatas a

Pontos datuma késobb kertil

k1§ g}’/er’mekneveloknel, meghatérozésra lgazgatd
dajkanal
MARCIUS

Dokumentaci6 ellenérzése Késobb kertil kijelolésre Intézményvezetd
Tavaszi sziinet Marcius 27-aprilis 8.

APRILIS
Bolcs6dék napja ‘ Aprilis 21. ‘ Kisgyermeknevel6k

MAJUS
Kirandulas a sziil6kkel ‘ Késobb kertil kijelolésre ‘ Kisgyermeknevel 6k

2023.09.11.

Tolli Anita ,Igazgatod

Soros Eva V., Kisgy.nev.
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