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Viardombi Boleséde, Ovoda és Konvha Hazirendje

1. Altalénos rendelkezések

A Nemzeti kéznevelésrol sz616 2011. évi CXC torvény felhatalmazést ad az intézménynek
arra, hogy a hdzirendjében meghatdrozza a gyermeki jogok és koteleségek gyakorlasaval, a
gyermek intézményi életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hézirendben foglalt elbirdsok célja, hogy biztositsak az intézmény térvényes miikodését, az
élelmezési szabélyzatban foglaltak betartasat, a konyhai szolgaltatdsok zavartalan
igénybevételének biztositasat, a bélcsbdei és Gvodai nevelés zavartalan megvaldsitasat,
valamint a gyerekek k6zosségi életének megszervezését.

Hazirendiink a bélcs6de Szakmai Programjéval, az 6voda Pedagdgiai Programjaval,
Elelmezési Szabélyzataval és az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzataval
Osszhangban van.

A hazirend hatilya:

Szabalyai kiterjednek az intézménnyel jogviszonyban allo. minden személyre, gyermekekre és
sziileikre, az intézmény kdzalkalmazottjaira. E szabalyzat kiterjed a helyi Pedagégiai Program
megvalGsitasat szolgalo bolesbde és 6voda (az ezeken kiviil megtartandd programokra,
tevékenységekre), valamint a konyha teriiletére.

A hazirend hatalyba Iép:

2018. szeptember 3-t6l, hatdrozatlan id6re szdl. Feliilvizsgalata évenként, illetve
Jjogszabélyvaltozasoknak megfeleléen torténik.

Modositasa az intézményvezet$ hataskore, kezdeményezheti a bolcsédei gondozonbi és az
6vodai neveldtestiilet, valamint a Sziildi K6z6sség.

A hazirend jogszabalyi alapjai:

e 2011. évi CXC Nemzeti kdznevelési torvény (Nkt.)

e 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési — oktatasi intézmények miikodésérol és
a kdznevelési intézmények névhasznélatarol

e 229/2012. (VIIL1.28.) Korméanyrendelet a nemzeti kdznevelésrdl sz616 torvény
végrehajtasarol

e 32/2012. (X.8.) EMMI rendelet A sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai
nevelésének irdnyelve kiadasarél

e agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. Torvény
15/2013. (11.26.) EMMI rendelet A pedagégiai szakszolgélati intézmények
miikodésérol

A héazirend nyilvanossdga:
A hézirendet az adott intézményegység falitjsagjara kell kifiiggeszteni, oly moédon, hogy azt a
sziil6k szabadon megtekinthessék.

A hazirend megszegésére vonatkozé rendelkezések, jogorvoslati lehetdségek:
A hézirend megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogk6vetkezményekkel jar, mint a
jogszabalyok megsértése.
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A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild jogorvoslattal élhet. Az
intézmény dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztisa ellen a sziilo eljarast
indithat, melyben a fenntart6 vagy a birdsag jar el.

Az intézmény neve:
Cime:
Telefonszama:
E-mail cime:

Intézményvezetd:

Bo6lces6de szakmai vezetd:

Elelmezésvezet:

Ovodapedagégusok:

Gondozénodk:

Dajkak:

Védonod:

Gyermekvédelmi felelés:

Logopédus:

Bolesbdeorvos:

2. Altalanos informaciok:

Vérdombi Bolesdde, Ovoda és Konyha
7146, Vardomb, Kossuth u. 119.
74/430-013

vdombovifwgmail.com

Wittendorfer Margit

(fogadédra: minden szerdan 14%°-15%
Ill. idépont egyeztetés utan barmikor)
30/277-5267
wittendorferm@igmail.com

Soéros Eva Valéria

(fogaddéra: id6pont egyeztetés utdn barmikor)
20/482-6585

vdomb.bolesicogmail.com

Bene Edit

(fogad6ora: id6pont egyeztetés utan barmikor)
74/430-013

30/405-4869

vardombkonvhardgmail.com

Kutasi-Pintér Csilla
Pécsi 11diké

Sérés Eva Valéria
Triesz Laszloné

Bojasné Szabé Maria
Mayer Edit

Flaisz — Bakd Melinda (elérhet6sége a falitijsagon)

Dévidné Pilisi Magdolna
(elérhetOsége a falidjsdgon)

Skultéti Adrienn

Dr. Szabd Péter
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3. Bilesédei hazirend

3.1. A bolcsédei élet rendje:
Nevelési év: szeptember 01 — augusztus 31.

Nyéri leallds idétartama: 2 hét fenntartdi jovahagyassal. A zéras pontos idejérdl a sziilok
tajékoztatasa a térvényben eldirtak szerint torténik (minden év februar 15-ig).

Nevelés nélkiili munkanapok: a Kéznevelési torvény 5 munkanapot ir el6 — meghatarozott
értesitési id6vel (7 nappal el6tte) meghirdetve a sziil6k szdmara.

A béleséde napi nyitva tartasa: 6°° - 17%

Kérjiik, hogy a reggeli idStartama alatt (8°° — 83%) érkezésiikkel ne zavarjék az étkezést. A
gyermekek hazavitelére délutan 17% éraig van lehetdség, ezért kérjiik, hogy gyermekiikért
legkés6bb 16%-ig érkezzenek a bslcsédébe.

3.2. A boles6del igénybevétel rendje:

3.2.1. Felvétel:

A bolcesddei felvétellel kapcesolatos eljarasrendet a Bolesddei Felvételi Szabalyzat tartalmazza,

mely megtaldlhaté intézményiink Szervezeti- és Miitk6dési Szabalyzataban.

Bolcsddei ellatast sziild, gondviseld, térvényes képviseld akkor kérhet, ha:
e asziil6k koziil egyikitk munkanélkiili,

munkaba kivan allni,

egyediilallo egy vagy t6bb kiskord gyermekkel,

3 vagy tobb gyermekes,

a sziil6 tartés korhazi kezelés alatt all,

felsGoktatasi intézményben, vagy més intézményben tovabb tanul; illetve atképzésre,

képzésre jar €s ezt hallgatdi jogviszony igazolassal, iskolalatogatdsi igazoldssal

igazolni tudja,

e a gyermek sziildje, gondviseldje idoskort vagy szocialis helyzete miatt nem tud a
gyermek napkdzbeni ellatasardl gondoskodni,

e a Gyermekjoléti Szolgalat, Gyamiigy, Csalddgondozo, Védéns, Orvos javasolja
(ekkor sziikséges a sziil6, gondvisel6 beleegyezése is).

® & ® © o

3.2.1. A gyermek bolcsédei elhelyezése megsziinik, ha:
e abolesddei nevelési év végén (augusztus 31), ha a gyermek a harmadik életévét méjus
31-ig betdltotte és dvodai felvételt nyert;
a megszintetést a sziild kéri;
a gyermek hozzatartozdja ismételt figyelmeztetések ellenére megsérti a hazirendet;
a téritési dijat felszolitas ellenére sem fizeti meg;
a bolcsdde orvosanak szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bélesédében
nem gondozhato, illetve magatartidszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését.

e @& @ o

3.2.3.4 gyermekek érkezésének és tavozdsdanak rendje:
e A bolcs6débdl a gyermekeket csak a sziild, vagy az altala irdsban megbizott személy
viheti el. 14 éven aluli gyermek a feladattal nem bizhaté meg!
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@

A bolesédei atadoban minden gyermeknek kiildn, jellel ellatott, zarhat6 szekrénye van
a ruhdk taroldsara. Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a
szekrényekben, mert a bolcsddébe hozott, illetve a gyermeken 1év6 targyakért
felelosséget vallalni nem tudunk!

A szekrényben enni- és innivaldt tarolni tilos! A gyermeket az dtaddban etetni nem
szabad!

A sziil6 sem gyermeke érkezésekor, sem tavozasakor a csoportszobdba NEM Iéphet
be!

3.2.4.4 gyermek egészségének védelme:

(]

A bélcsédébe esak egészséges gyermek hozhaté. A koz6sség egészsége érdekében
lazas (37,5 °C, illetve ennél magasabb hémérsékletii) hurutos, antibiotikumot szedo,
vagy fert6zésre gyants, é16skddovel fertdzott gyermek a boles6dét nem latogathatjal
A csaladdban el6fordulé fert6z6 betegségekrol a sziilének bejelentési ktelezettsége
van a bdlcsdde felé!

Ha a gyermek gyogyszert, vagy gyogyhatast készitményt kap, arrél a sziilo koteles
irdsban tdjékoztatni gyermeke gondozdondjét!

Betegség, vagy hosszabb (3 munkanapot meghalad6) tivollét esetén a gyermeket csak
orvosi igazolassal tudjuk fogadni.

A boleséde orvos heti egy alkalommal, illetve sziikség esetén latja el
egészségmegbrzd feladatat. A béleséde orvos a bolesddébe jarast a gyermek betegsége
esetén sziineteltetheti. A sziilé koteles betartani az otthoni dpoldsra és egyéb
vizsgalatokra vonatkozé utasitasokat!

Abban az esetben, ha a gyermek napk$zben megbetegszik a bolcsédében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziildt, illetve a hozzatartozot. Kérjiik, hogy ilyen esetben
minél el6bb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol.
Betegség miatt hidnyz6 gyermeket gyogyuldsa utan csak orvesi igazolassal tudunk
fogadni. (Egyészséges, kozosségbe mehet.)

A gyermek gyogyszer- és ételérzékenységérol a sziil6 tjékoztassa a boles6dét, a
vizsgalati eredményt kérjiikk bemutatni!

Ha a sziil6 a gyermeket valamilyen ok miatt nem hozza bolcsédébe, akkor arrol
lehetéség szerint eléz6 nap tajékoztassa a kisgyermeknevel6t!

Vératlan esemény esetén, kérjiikk 24 éréan beliil kozoljék a tdvolmaradas okat, €s azt is,
hogy mikor vérhato a gyermek a bolcs6débe!

Nem szabad a bélcsddében a gyermekeknek ékszert viselni — kivétel a megfelelden
rogzitett fiilbevald, mert ez balesetveszély forrdsat hordozhatja magéban!

Cumi behozatalara csak a pihenési idében van lehetdség (elalvashoz), ezen kiviil
kérjiik Ondket, hogy a gyermek szekrényében, zdrhat6, névvel ellatott dobozban
taroljak azt!

Az intézmény egyész teriiletén TIL.OS a dohanyzas és az alkoholfogyasztas!

3.2.5. A csaldd és a bolcséde kapesolata:

A csalad és a bolesdde kapesolatanak erdsitésére lehetdséget biztositunk. A sziildvel
torténd befogadason til a kisgyermekneveld — sziil6 napi kapcsolattartdsa az
lizenbfiizeten keresztiil; sziiloi értekezleten; fogadodran; csaladlatogatas sorédn;
falitijsdgon keresztiil nyilik lehet6ség. Sziil6i igény esetén sziilécsoportos
megbeszélésre is van lehetdség.

A bdlesddében érdekképviseleti forum miikdik. A forumtagok neve és elérhetdsége
megtalalhaté a faliGjsagon. A sziil6k véleményiiket, tleteiket, észrevételeiket,
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panaszaikat az atadéban talalhaté 14daba helyezve akér névvel, akér név nélkiil
eljuttathatjak a vezetékhoz.

3.2.6. Téritési dij:

Intézményiinkben a bolcsbdei ellatasért gondozasi dijat nem kell fizetni. A sziil6 a
gyermeke részére rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési dijat
fizet. Ennek koltségét minden évben a Fenntart6 hatdrozza meg.

A téritési dijat az eldre jelzett napon kell kifizetni. Amennyiben a sziilé nem jelzi
gyermeke tdvolmaradasat, akkor a téritési dijat az adott napra ki kell fizetni.

A téritési dij kifizetésének elmaradésa a gyermek boles6débol vald kizardsat vonhatja
maga utan. Fizetési és egyéb gondjaik esetén keressék az intézményvezet6t, aki
felvilagositassal és segitokészséggel all rendelkezésiikre!

A sziil6k a mindenkori jogszabalyok figyelembevételével normativ kedvezményeket
vehetnek igénybe. A jogosultsdgot minden €vben érvényesiteni kell!

3.2.7. Etkezési igény jelentése:

A gyermek hidnyzasit kitelessége a sziilének jelezni az adott napon 8:00 éraig!
A hidnyzés utén visszatérd gyermeket be kell jelenteni a visszatérést megel6z6 napon,
kiilonben szamara adott napon étkezést nem &1l médunkban biztositani.

Amennyiben a fenti két jelzés nem torténik meg, a felmeriilé koltségek a sziilot
terhelik.

Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt. Az ingyenes étkezést igénybe vevd sziilé kitelessége az étkezés lemonddsa!l

3.2.8. A kedvezményes étkezési tamogatds igénybevétele:

]

Téritésmentes bolcsddei étkezés vehetd igénybe a gyermek utén, ha

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- olyan csaladban €16 gyermek, amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket
nevelnek,

- tartdsan beteg vagy fogyatékos,

- hdrom vagy tobb gyermekes csaladban él,

- sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi nett6 jovedelem Osszege nem haladja
meg a kotelez6 legkisebb munkabér 130 %-at,

- nevelésbe vett gyermek.

Igényt nyqjthat be:

- a bolcs6débe jard gyermek sziildje (elég, ha az egyik sziilé megigényli az ingyenes
gyermekétkeztetést),

- a bolcs6débe jard gyermek csaléddba fogad6 gyamja,

- a nevelésbe vett, béles6débe jard gyermek neveldsziiléje, vagy ha az érintett
gyermek gyermekotthonban nevelkedik, a gyermekotthon vezetdje.

Az intézmény vezetGje a gyermekétkeztetés normativ kedvezményeirdl és azok
igénybevételének modjarodl tjékoztatja a kotelezettet

- beirataskor,

- az ellatas igénybevételének megkezdésekor,

- a normativ kedvezmények megvaltozasakor.

3.2.9. Etkezési téritési dij — kedvezmény igénybevételéhez sziikséges igazoldsok:

L

A személyes gondoskodast nyujt6 gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikh6z felhasznélhatd, bizonyitékrol sz616
328/2011. (X11.29.) Kormanyrendelet 6. szama melléklete szerinti Nyilatkozattal,
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rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermeknél: Nyilatkozat +
hatosagi dontésrdl szo6l6 érvényes hatarozat,

olyan csalddban é16 gyermek, amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket
nevelnek: Nyilatkozat + szakorvosi igazolas,

tart6san beteg, vagy fogyatékos gyermek: Nyilatkozat + szakorvosi igazolas +
valamint az emelt Ssszegii csaladi potlékrél MAK igazolss,

harom vagy tobb gyermeket nevelnek a csaladban: Nyilatkozat,

a csalddban az egy f6re jutd havi jovedelem Gsszege nem haladja meg a kotelezd
legkisebb munkabér 130 %-4t: Nyilatkozat.

Az étkezési kedvezményekhez sziikséges igazolasokat inden nevelési év elején le
kell adni!

3.3. A gvermekek jogai:

&

Joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéshez,
személyiségének kibontakozasahoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elbiraldsdhoz, a
tarsadalomba valé beilleszkedéshez.

Joga van, hogy a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatésok, valamint az
egészségére karos szerek ellen védelemben részestiljon.

Joga van, hogy emberi méltdsagat tiszteletben tartsdk, a bantalmazéssal — fizikai,
szexualis vagy lelki er6szakkal, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon.
Joga van, hogy a hatrdnyos megkiilonbdztetés minden formajat6l mentes nevelésben,
gondozasban részesiiljon.

3.4. A sziildk jogai:

@

Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozasat — nevelését bizza. Az
intézménybe torténd thljelentkezés esetén tudomadsul kell vennie, hogy a felvételrdl
valé dontés a férdhelyszamok figyelembevételével torténik.

Téjékoztatast kapjon a bolcséde szakmai programjardl, hazirendjérol, napirendjérc’il,
az intézmény rendezvényeirdl.

Megismerhesse a gyermekcsoport életét.

Folyamatos tdjékoztatast kapjon gyermeke fejlédésérdl. Részt vegyen a gyermek
befogadasan, sziil6i értekezleten, a szervezett gyermekprogramokon, {innepségeken.
Lehet6séget kapjon a bolcséde életébe vald betekintésre.

Neveléséhez tanacsokat, javaslatokat kapjon a gondoz6tol.

Véleményt mondjon a bolcséde miksdésével kapesolatban.

Probléma, jogos sérelem esetén gyermeke gondozdndjéhez, illetve az intézmény
vezetbjéhez forduljon

3.5. A sziilok kotelezettséoe:

L]

Gyermeke elldtasdban kozremiikdé személyekkel €s intézményekkel egytitt
miik6djon, rendszeres kapcsolatot tartson gyermeke gondozondjével.

Tartsa tiszteletben az intézmény dolgozdinak emberi méltosagat.

A fizetendo téritési dijat id6ben rendezze.

Tartsa be az intézmény hazirendjét!

3.6. Egyebek:

@

(]

Kérjiik, tigyeljenek az intézmény tisztasdgdnak megbrzésére!
Kérjik, a sziiloket, hogy a kisgyermeknevel6t csak a sziikséges iddre tartsak fel!
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o Gyermekiikkel kapcsolatos informaciét csak gyermekiik kisgyermeknevel&jétsl vagy
az intézmény vezetdjétol kérjenek!

A gyermekr6l csak sziilei és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast.

A bolcsodét latogatok kitelesek vigyazni az intézmény felszereléseire és értékeire.
Az intézmény egész teriiletén tilos a dohdnyzas és a szeszesital fogyasztés!
Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bolcséde személyzete nem ad ki més gyermekérdl,
illetve sziil6tarsrdl és annak elérhetdségeirdl informaciot.

e @ & o

4. Ovodai hézirend

4.1. Az dvodai élet rendje:
Nevelési év: szeptember 01 — augusztus 31.

Nyari leallds idétartama: 2 hét fenntartéi jévéahagyassal. A zaras pontos idejéré! a sziildk
tajékoztatasa a torvényben elbirtak szerint térténik (minden év februdr 15-ig).

Nevelés nélkiili munkanapok: a Koznevelési térvény 5 munkanapot ir el6 — meghatdrozott
értesitési id6vel (7 nappal el6tte) meghirdetve a sziilok szamaéra.

Az évoda napi nyitva tartasa: 7°°— 163

Az dvoda teljes nyitvatartdsi idejében a gyermekek szakképzett 6vodapedagdgus feliigyelete
alatt allnak (a térvényi elbirasoknak megfelelGen).

A gyermek az intézményben napi 10 éranal tobbet nem tartézkodhat a kdznevelési torvény
értelmében.

Hetirend: az 6vodapedagdgusok hatdrozzdk meg a csoportjuk életkori sajatossagaihoz, az
id0jarashoz, valamint a tevékenységekhez igazodva.

Napirend:
A helyes napirend kialakitasa, az 6vodai tevékenységek zavartalan miikédése €s a csoport
nyugalma érdekében jelentds az aldbbi pontok betartdsa.

e Az 6voda életrendjének legfontosabb eleme a szabad jaték, ezért, hogy minden
gyermek jatékigénye ki tudjon elégiilni, kérjiik a kedves sziiléket, hogy az érkezés
reggel legkéstbb 8%-ig torténjen. A gyermeket a sziil6 kisérje a csoportszoba ajtajaig
¢s érkezését jelezze a csoportos dvodapedagdgusnak.

e A sziil6 minden esetben ellenérizze, hogy a gyermeke ne hozzon be az 6vodéba olyan
targyat, amely baleset forrdsa lehet; illetve otthoni jatékot.

e A gyermekek altalanos napirendje (tevékenységek sorrendje): az dvodai nevelés a
gyermekneveléshez sziikséges, a teljes Ovodai életet magaban foglald tevékenységek
keretében folyik.

e Tavezds az 6vodabol délutdn 153 utdn tériénjen.

4.2. Az 6vodai igénybevétel rendje:
4.2.1. Felvétel, 6vodaba jardsi kitelezettség:
e A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény 2015. szeptember 01-t61
hatélyba [ép6 rendelkezése szerint, az 6voda a gyermek haroméves korétdl a
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tankdtelezettség kezdetéig (maximum 8 éves kordig) neveld intézmény. Tehat a
gyermek 6vedaba jarasa 3 éves kortol kitelezd!

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtdl szamitott
fél éven beliil betolti; feltéve, hogy a bdlesédében nincs férdhely, s minden, a
telepiilésen lakdhellyel (ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel) rendelkezé haroméves
¢és anndl idésebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesitheto.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjéig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi négy 6rdban dvodai
foglalkozasokon kell, hogy részt vegyen.

Egészséges gyermekek vehetik igénybe az vodat, betegség utan mindig orvosi
igazolas kell bemutatni az 6vodapedagdgusoknak.

A sziil6 gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti. Az Gjonnan érkezd
gyerekek ovodai felvétele az évodai nevelési évben folyamatosan torténik.

Az dvodénak segitenie kell a gyermek elhelyezését, ha a gyermek betdltétte harmadik
életévét, és hatranyos helyzet(i; valamint a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatéasrol szo6l6 térvény 41.§-a szerint jogosult a napkdzbeni ellatds
igénybevételére, €s felvételét a gyamhatdsig kezdeményezte.

Az &vodai beiratés a fenntarté altal meghatarozott idépontban torténik. A beiratkozas
a szl és a gyermek személyes megjelenésével torténik. A beiratashoz sziikséges: a
gyermek magyar nyelvii anyakdnyvi kivonata, TAJ kértyéja, a sziilé személyi
igazolvanya, lakcimkartyaja. Ekkor torténik a sziil6k tajékoztatasa, és a gyermek
adatainak rogzitése. A felvételr6l vagy az esetleges elutasitdsrdl hatdrozat utén irdsban
értesitjik a sziiléket.

4.2.2. Mas 6voddbdl torténd dtvétel:
A gyermek atvétele més intézményekbdl hivatalos atjelentkezés Gtjan torténik, melynek
nyomtatvanyat az intézményvezetdk toltik ki, és kiildik meg kolesdnbsen egyméasnak.

4.2.3. Az 6vodai elhelyezés megsziinésének esetei:
Az 6vodai elhelyezés, illetve jogviszony megsziinik 20/2012. EMMI rendelet 50.§ (1), 51.§

(4):
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a gyermeket masik 6voda atvette - az atvétel napjan;

a sziil6 irasban bejelenti, hogy gyermeke kimarad — a bejelentésben megjeldlt napon;

a. Gyermeket felvették az iskolaba — a nevelési év utolsd napjan;

ha a gyermek a jogszabalyban meghatarozottnal (10 nap igazolatlan) tdbbet van tdvol
az 6vodai foglalkozasokrdl. (Az intézményvezetd megteszi a hivatalos tdjékoztatast —
sziilo, jegyzb.)

4.3. Gyermekek az 6vodaban:

4.3.1. 4 gyermekek érkezésének és tavozdsdanak rendje:

L]

Az 6voda életrendjének legfontosabb eleme a szabad jaték, ezért, hogy minden
gyermek jatékigénye ki tudjon elégiilni, kérjiik a kedves sziiloket, hogy az érkezés
reggel legkésébb 8%-ig torténjen. A gyermeket a sziil kisérje a csoportszoba ajtajaig
¢s érkezését jelezze a csoportos évodapedagdgusnak.

Tavozas az 6vodabol délutan 150 utén torténjen. Ettdl eltérd idépontokban csak
elézetes megbeszélés, egyeztetés utan tudjuk a belépést biztositani. Gyermek az
6vodabol csak sziiléi/gondviseldi kisérettel, illetve az altaluk irdsos formaban
megjelolt személlyel tdvozhat. 12 éven aluli gyermek (testvér) csak a sziil6 irdsos
kérelmére viheti el az dvodast.
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Ha a sziil6 megérkezik a gyermekéért, az tegye a jatékot a helyére, ne varakoztassa
sziileit; bucstuzzanak el és induljanak haza.

A gyermek érkezésekor és tdvozisakor a sziilok a ecsoportszobaba nem léphetnek
be!

Amennyiben a gyermekért nem jonnek az intézmény zérasaig, az dvodapedagdgus
kotelessége telefonon keresni a sziil6t. Tobbszori eset utan értesiteni kell a
Csalddsegitd és Gyermekjoléti Szolgélatot.

4.3.2. 4 gyermekek hidnyzdsa:

@

A gyermek hidnyzdsat kotelessége a sziilének jelezni az adott napen 8:00 ériig!
A hidnyzas utan visszatéré gyermeket be kell jelenteni a visszatérést megel6zd napon,

kiilonben szdmara adott napon étkezést nem all médunkban biztositani.
Amennyiben a fenti két jelzés nem torténik meg, a felmeriild koltségek a sziilot
terhelik.

e Minden két hetet meghaladé tervezett tavolmaradast irasban kériink jelezni! Erre a

célra az intézményvezeténél taldlhat6 sziildi kérelem.

Ha a gyermek az 6vodai tevékenységekrdl tAvol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

o a sziild eldzetesen irdsban, vagy telefonon bejelentette, hogy gyermekét nem hozza

ovodaba; :

e agyermek beteg volt és ezt orvosi igazolassal dokumentélta, a hidnyzastol szamitott 5

napon beliil.

A sziil6 altal leadott igazolast a csoport 6vondi veszik at és gytijtik az erre kijelolt helyen.
Amennyiben a sziil6 harom napnal hosszabb id6re nem veszi igénybe gyermeke szdmaéra az
6vodai ellatast, az intézmény vezet$jétdl kért engedéllyel igazolja a gyermek hidnyzasét.

Amennyiben az évodakéoteles gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléria 10
napot, az 6voda vezet6jének a mulasztasrdl tajékoztatnia kell a gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, az altalanos szabalysértési hatdsagként

eljaro teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot (331/2006. (XI1.23.)), aki a sziikséges
intézkedéseket megteszi.

4.4. A gvermekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok:
e Az dvodaban csak és kizdrélag teljesen egészséges gyermek tartézkodhat.
e A sziil6knek gyermekiik érdekében kotelességiik napkdzbeni elérhetdségiiket
megadni, valtozas esetén jelezni az dvodapedagdgusok felé.

e Beteg, kilitéses, gyogyszert szed6, labadoz6 gyermek bevitelét az intézménybe a

gyermek biztonsagos gydgyulasa és a tobbi gyermek egészségének megbrzése
érdekében az 6vodapedagdgus koteles megtagadni.

e Betegség észlelése esetén az 6vond értesiti a sziilot, aki gondoskodik arrdl, hogy
gyermeke minél hamarabb elhagyja az intézményt.

e Az 6voda neveldintézmény, ezért gyégyszert nem adhatunk. Kivételt képez
siirgbsségi esetben a 14z csillapitasa, mely sziiléi akadéalyoztatas esetén, sziildi
felelGsségre, és kérés alapjan a lazcsillapito irdsbeli Gtmutatdja szerint adunk a
gyermeknek magas 14z (38) esetén.

e Fertz6 betegség esetén (baranyhimld, tetli, szalmonella stb.) az intézmény felé
bejelentési kotelezettsége van.
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e DBetegség esetén a gyermek csak orvosi igazoldssal latogathatja ismét az dvodat.
Igazolas nélkiil a gyermek nem vehet be a csoportba.

4.5. A gyermekek ruhdzata és felszerelése az 6vodaban:

o A gyermekek ruhazatat jellemezze praktikussag, kényelem és tisztasag! Az érkezéskor
levetett ruhadarabokat kérjiik, a kijelslt polcra feltenni, a gyerekek jeléhez!

e Valtoruha: javasoljuk, hogy id6szakonként ellen6rizzék, gondoskodjanak a valtéruhés
zsak felt6ltésérol, frissitésérsl.

e A ruhadarabok jellel t6rténé ellatasa jelentésen megkénnyiti mind a gyermek, mind az
alkalmazottak szamara a megismerést.

¢ Minden gyermeknek fontos, hogy legyen sajat toriilkz6je, melyet hetente vigyenek
haza, és hétinditaskor tisztin akasszanak vissza gyermekiik fogmosépohara alé.

e Pihenéshez: pizsama, agynemi sziikséges; melynek hazaszallitdsarol és tisztitasarol
kéthetente a sziil6k kotelesek gondoskodni.

4.6. A gyermekek szaméra behozhaté targyak:
e Kisméreti pliiss, puha anyagbdl késziilt jatékok a pihenéshez.
e Névnap, sziiletésnap alkalmabdl friss gyliméles, gylimdleslé, ragesalni vald —a
szavatossagi id6 feltiintetésével.
Nem behozhat6 targyak:
o FEkszerek: 6ra, nyaklanc, gyfir(i, karkotd.
e Réagbégumi, kemény cukor.
e Otthoni jatékeszk6zok, targyak.

4.7. A gyerekek étkezése az 6vodaban:

e A gyermekek napi hdromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata (tizorai,
ebéd, uzsonna).

e Reggelit kérjiik otthonukban biztositani gyermekiik szamaéra (kivéve, ha nagyon koran
érkezik a gyermek).

e Nem etikus a t6bbi gyermekkel szemben és az évoda tisztan tartasat is zavarja, ha a
gyermek az 6voda teriiletén otthonrdl hozott €lelmiszert fogyaszt, nassol. (Kivétel a
sziiletésnapi, névnapi kinalds.) '

4.7.1. Téritési dij:

e A sziilé a gyermeke részére rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési
téritési dijat fizet. Ennek koltségét minden évben a Fenntarté hatédrozza meg.

e A téritési dijat az elbre jelzett napon kell kifizetni. Amennyiben a sziil6 nem jelzi
gyermeke tavolmaradasat, akkor a téritési dijat az adott napra ki kell fizetni.

e A téritési dij kifizetésének elmaradasa a gyermek 6vodabdl valé kizarasat vonhatja
maga utan. Fizetési és egyéb gondjaik esetén keressék az intézményvezetdt, aki
felvilagositassal és segitdkészséggel all rendelkezésiikre!

e A sziil6k a mindenkori jogszabalyok figyelembevételével normativ kedvezményeket
vehetnek igénybe. A jogosultsagot minden évben érvényesiteni kell!

4.7.2. Etkezési igény jelentése:
e A gyermek hidnyzisat kitelessége a sziilonek jelezni az adott napon 8:00 6raig!
A hidnyzas utén visszatér6 gyermeket be kell jelenteni a visszatérést megel6z6 napon
— illetve legkésébb adott nap reggel 8:00 draig, kiilonben szdmdra adott napon étkezést
nem 4ll médunkban biztositani.
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Amennyiben a fenti két jelzés nem torténik meg, a felmeriils koltségek a sziilot
terhelik.

Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt. Az ingyenes étkezést igénybe vevé sziil6 kitelessége az étkezés lemondasa!

4.7.3. A kedvezményes étkezési tamogatds igénybevétele:
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Téritésmentes 6vodai étkezés vehetd igénybe a gyermek utan, ha

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- olyan csalddban é16 gyermek, amelyben tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket
nevelnek,

- tartdsan beteg vagy fogyatékos,

- hédrom vagy t6bb gyermekes csaléddban él,

- sziil6 nyilatkozata alapjan az egy f6re jut6 havi netté jovedelem Osszege nem haladja
meg a kotelez6 legkisebb munkabér 130 %-at,

- nevelésbe vett gyermek.

Igényt nytythat be:

- azbvodaba jaré gyermek sziiléje (elég, ha az egyik sziilé megigényli az ingyenes
gyermekétkeztetést),

- az 6vodaba jard gyermek csaladba fogadd gyamja,

- anevelésbe vett, 6vodaba jaré gyermek neveldsziiléje; vagy ha az érintett gyermek
gyermekotthonban nevelkedik, a gyermekotthon vezetéje.

Az intézmény vezetdje a gyermekétkeztetés normativ kedvezményeirdl és azok
igénybevételének mddjardl tajékoztatja a kitelezettet

- beiratéskor,

- az ellatas igénybevételének megkezdésekor,

- a normativ kedvezmények megvialtozasakor.
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A személyes gondoskodast nydjtd gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznélhatd, bizonyitékrdl sz616
328/2011. (XI1.29.) Korméanyrendelet 6. szamt melléklete szerinti Nyilatkozattal,
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermeknél: Nyilatkozat +
hatésagi dontésrol szol6 érvényes hatarozat,

olyan csaladban €16 gyermek, amelyben tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket
nevelnek: Nyilatkozat + szakorvosi igazolas,

tartdsan beteg, vagy fogyatékos gyermek: Nyilatkozat + szakorvosi igazolas +
valamint az emelt 5sszegii csaladi p6tlékrél MAK igazolas,

harom vagy t6bb gyermeket nevelnek a csalddban: Nyilatkozat,

a csaladban az egy fore jutd havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd
legkisebb munkabér 130 %-at: Nyilatkozat.

Az étkezési kedvezményekhez sziikséges igazolasokat inden nevelési év elején le
kell adni!

4.8. Jogok és kotelezettségek:

4.8.1. A gyermekek jogai:

-]
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6voda dolgozdinak és a sziiléknek egyarant.
A gyermeki jogokat az Nkt. 46. § (3) bekezdése tartalmazza.
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A gyermek emberi méltésaganak és személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében
nem vetjiik ald megaldzd biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatdsnak. A gyermeket
kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonbdztetés nem érheti.

Biztonsagban és egészséges kdrnyezetben neveljék, oktassék. Ovodai napirendjét
életkoranak megfelelden alakitsak.

Képességének, érdekiddésének megfeleld nevelésben, oktatasban részesiiljon.

A gyermek nevelése és oktatasa az 6voda pedagdgiai programja alapjéan torténik, mely
szerint az ismeretek kozlését, dtadasat targyilagosan tébboldaldan kell megvaldsitani.
Biztositani kell a foglalkozasokon valé részvételét.

4.8.2. A sziil6k jogai:
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Megismerhesse az 6voda pedagdgiai programjat, szervezeti és miikodési szabalyzatat,
hazirendjét.

Sajat gyermeke fejlodésérol, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatést, a gyermekek neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon.
Kezdeményezheti sziiléi szervezet létrehozasat.

4.8.2. A sziil6k kitelességei:
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Gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolcesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol.

Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodéba jarasat.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlédését, és a t6le elvarhaté médon segitse a fejlédés
folyamatat, valamint a gyermek kézosségbe vald beilleszkedését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatit4sat.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozd pedagdgusokkal, és
résziikre az egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatist adja meg.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltosagat és jogait.

4.9. A sziilokkel vald kozos nevelési elvek kialakitdsa, egyiittmiikddés:

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelel6bb modszer szerint neveljiik,
nagyon fontosnak tartjuk a sziilékkel vald hatékony egyiittmi{ikddést, amelynek alapfeltétele a
bizalom, nyitottsag és 6szinteség.
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A gyermek szdndékos karokozéséért a sziild anyagi felel6sséggel tartozik.

Az dvodéba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnbtteket,
szeressé€k és fogadjak el pajtasaik egyéniségét, kiilonbozoségét. Az esetleges
konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakossaggal, arulkodéssal oldjak meg. Ezen
torekvéstink sikerének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék gyermekeikben!

A Sziil6knek lehet6séglik van arra, hogy az 6vodai élet alakitdsdban a megfelel6
féorumon részt vegyenek, tleteikkel eldsegitsék a kozds gondolkodast. Forumok:
Sziil6i értekezlet, SZMK megbeszélés, jatszonapok, kozos rendezvények,
kirandulasok, fogaddérak, az 6vodapedagdgussal torténé rovid esetenkénti
megbeszélések.

Azokon a rendezvényeken, melyekre a sziil6k is hivatalosak, a sziil6 koteles gyermeke
biztonsagérdl gondoskodni, és az 6voda szabdlyait betartani!

Kérjiik Ondket, hogy (se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésre) az
6vondt munkéja kdzben hosszabb id6re ne vonjak el a gyermekcsoporttdl, mert
balesetet idézhet el6 és zavarhatja a nevelés-oktats folyamatat!
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e Gyermekiikkel kapcsolatos informéciot csak az 6vodapedagogustdl vagy az
6vodavezet6tdl kérjenek!

e Komolyabb probléma, konfliktus esetén mindenképpen keressék fel az
6vodapedagogust, esetleg az 6voda vezetdjét és velitk k6zbsen probaljak megoldani a
konkrét helyzetet!

e Kérjiik a Sziiléket, hogy a gyermek hidnyzasardl el6zé nap, de legkés6bb a hidnyzés
reggelén az dvodét tajékoztatni sziveskedjenek!(személyesen vagy telefonon. Arra
toreksziink, hogy a sziilék korrekt és folyamatos tajékoztatast kapjanak az 6vodai
életrdl, ezért kérjiik, hogy a falitjsagot rendszeresen figyeliék!

o Az intézmény egész teriiletén dohanyozni tiles!

5. Konyhai hazirend

5.1. A konyhai élet rendje:
A konyha nyitvatartdsi ideje:
Hétf6t6] péntekig 6:30 — 14:30 tart nyitva, munkasziineti napok kivételével.

A konyha szolgdltatasai:

e helyben to6rténé ebédeltetés: iskolai étkeztetés
gyermekétkeztetés bélcsdédében, dvodaban
munkahelyi étkeztetés
szocidlis étkeztetés
vendégétkeztetés
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Az iskolai étkeztetés a kdzoktatasi intézménnyel adott tanévre vonatkozodan elére leegyeztetett
idSpontban, az iskolai 1étszdmot tekintve tobb csoportban, tanari feliigyelet mellett a konyha
ebédlbhelyiségében torténik.

A bblcsbdei és dvodai étkeztetés az intézménybe torténd atszallitassal, a dajkak
kozremiik6désével torténik.

A munkahelyi étkeztetés arra kijelolt helyen, valamint ételhordos elszallitdssal torténik.

A szocidlis étkeztetés az étel elvitelének lehetdvé tételével (ételhordot a szolgaltatast igénybe
vevd biztositja, gondoskodik tisztantartasarl); lakasra szallitassal biztositott. A kiszallitott
étel a Vardombi Féz6konyhanal keriil kiadagoldsra, melyet a kiilteriileten a kézremik6do
tanyagondnok, belteriileten a tiszteletdijas gondozdén6k szallitanak a jogosultaknak.

5.2. Az étkeztetés biztositasa esetén az étkezések szdma és rendje:
Boélcsdde: napi 4x étkezés

Ovoda: napi 3x étkezés

Iskola: napi 3x (illetve igény szerint 2x, 1x)

Szociélis, munkahelyi, vendég: napi 1x
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Az étkezésért téritési dijat kell fizetni! A fizetend6 téritési dijat az igénybevétel napjatdl
havonként, elére kell megfizetni az élelmezésvezetd iroddjaban, az arra kijeldlt napokon.

Az ellatast igénybevev6 amennyiben az étkezést barmely okbol nem kivénja igénybe venni,
azt legkésobb adott napon 8:00-ig jeleznie kell! (Ismételt igénybevétel esetén ugyanez az
eljarasrend.)

Ennek elmulasztdsa kovetkeztében a felmeriild kltségek az igénybevevot terhelik!



Vardombi Boleséde, Ovoda és Konyha Hazirendje

Egyéb kérdésekben az intézmény ,Elelmezési Szabélyzata” dokumentumban foglaltak a
mérvadok.

5.3. A konyhara vonatkoz6 4ltaldnos magatartasi, viselkedési szabalyok:

e A szolgaltatast igénybevevOk szamara a hazirend betartisa kotelezo!

e A szolgaltatas igénybevétele kdzben — illetve az intézmény egész teriiletén — elvart a
kulturalt viselkedés.

Az ebédkiaddk csak tisztara mosott ételhorddt fogadnak el az étel elvitelére.

Az atvétel id6pontjat be kell tartani.

A helyben t6rténd étkezés —iskolai étkeztetés — vendégétkezés 6nkiszolgaléd mddon,
kiadagolasos ebédeltetéssel torténik. Etkezés utin a megmaradt ételt vissza kell vinni
az ételkiad6 pulthoz.

e A szolgéltatast igénybevevok az ebédl6t, illetve a hozzajuk kapcsolodd
mosdohelyiséget hasznalhatjak, valamint dijfizetési napokon az irodahelyiségbe
léphetnek be. Mas helyiségbe torténé belépésiik — a kozegészségligyi eldirdsok miatt —
nem lehetséges.

Véardomb, 2019. méarcius 31.

Wittendorfer Margit
Intézményvezetd



