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Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Miikddési Szabalyzata
2. szami modositasa

Az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 7.8
(1) bekezdeése az alabbiak szerint modosul:

(1) A kbzbs Onkormanyzati hivatali létszama 15 16

Ocsény:

jegyzé 16
penzigyil Ggyintézé 216
add-muszaki tgyintézé 116
pénztaros - kereskedelmi Ugyintézf -~ 116
igazgatasi Ogyintézé 316
Vardomb:

aliegyzd 16
pénzligyl Ggyintézé 316
add és miszaki lgyintézd 116
igazgatasi tgyintézd 1,516
Porboly:

igazgatasi Ggyintéz6 0,556

A kdztisztviselok telies / részmunkaid6s allasban foglalkoztatotiak.



Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
1.szaml modositassal egységes szerkezetben

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Méty.) 84-
86.§. alapjan Ocsény — Porboly - Vardomb Kbzségek az odnkormanyzat mikodésére, &
polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozd tgyek dontésre valo elbkészitésével as
vegrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasra kozos onkormanyzati hivatalt alakitanak és
tartanak fenn. A mikodésének részletes szabalyait az alabbiakban allapitia meg.

Az Onkormanyzati hivatal szervezeti és mikodeési szabalyzatanak tartalmi elemeit az
Allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol kiadott 368/2011.(XH.31.) Kormanyrendelet 13.§-
a szabalyozza.

1. Altalanos rendelkezések

1.8

A kepviselG-testiletek a kozos onkormanyzati hivatalt a hataskorebe tartozé énkormanyzat
mikodesevel, a polgarmester, a jegyzd feladat- és hataskérébe tatozdé Ugyek dontésre vald
elkeszitésére, vegrehatasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hoztak iétre. A kézés hivatal
kozremlkodik az onkormanyzatok egymas kozott, valamint az allami szervekkel toriénd
egyuttmikddesnek dsszehangolasaban.
{1} A Hivatal einevezése:

Ocsényi Kézos Onkormanyzati Hivatal

Székhelye: 7143 Ocsény, Fé utca 35.

Kirendeltség: Ocsényi Kozbs Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége

Cim: 7146 Vardomb, Kossuth u. 117,

quféiszc)[géiat: Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltség
Porbolyi Ugyfélszolgalati Irodaja

Cim: 7142 Porboly, Ovoda u. 1.

(2) Az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatalt az 1. szamu meliéklet szerinti alapito okirattal
hoztak létre.

(3) Kozos onkormanyzati hivatal illetékességi terillete: Ocsény, Porboly és Vardomb kozségek
kizigazgatasi terlilete

{4y Koz0s dnkormanyzati hivatal fenntartéi:
Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviselé-testillete

Parboly Kozsey O(}korményzata Képviseld-testilete
Vardomb Kdzség Onkormanyzata Képviseld-testillete

(5) A Kozos Onkormanyzati Hivatal mint kéltségvetési szerv legfontosabb adatait az 1. szamu
foggelék tartalmazza.



(6) Kbz6s onkormanyzati hivatal bélyeqgzi:

4y

a) Kor alaku bélyegz6: kbzepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a
kovetkezd felirat olvashat6:

aa) O(“senyg KOzos Oﬂkormanyzatt Hivatal

bh) Oc;senyx Koz0s Onkormanyzat: Hivatal Vardombi Kirendeltsége

ce) f’"cse"‘;ys Kozos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége Parbélyi
qufeiszofgafats lrodaja

dd) Ocsenys Ko6z0s Onkormanyzatc Hivatal jegyzdie

ee) Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal aljegyziie

b) teglalap alaki bélyegzo (fejbélyegzé) kovetkezd felirattal:

ba) Ocsenyi Kézos Onkormanyzati Hivatal
7143 Ocsény, F6 utca 35.

bb) Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
7146 Vardomb, Kossuth . 117

be )Or’seny; Kozos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége Porboiyvi
Ugyfe!cszoigaiat! irodaja
7142 Porboly, Ovoda u.

e

¢} A Magyarorszag cimerét is tartalmazo beélyegzokrél a jegyzé megbizotiia bélyegzi
nyilvantartast vezet, mely a bélyegzélenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot és
az atvevt beosztasat és alairasat is.

2. A kdz06s dnkormanyzati hivatal mikddése

2§

A kozos onkormanyzati hivatal 6nalldan mikodé és gazdalkodo koltségvetési szery,
gazdalkodési jogkorét az alapito okirat hatarozza meg.

A kbzos Onkormanyzati hivatal mikodési koliségét az allam — az adott é\ji Kézponti
koltsegveérl szold  torvényben meghatarozott mértékben és a hivatal aital eliatott
feladataikkal aranyban - finanszirozza, melyet a székhelyteleptilés e célra elkilonitett
szamlajara folyosit. Amennyiben a fenntartasi és mikodési koliségekhez szikséges

hozzajarulas azt az Ocsényi  Kozés Onkormanyzati  Hivatal mikodtetésérsl  szol6
megallapodasa tartaimazza.

Ocsény, Porboly és Vardomb Kozségek Onkormanyzatanak Képviselo-testileti egyittes
tlésen-dont:

a) & kozos Onkormanyzali hivatal koltségvetésérdl és zarszamadasardl;

by & kbzds dnkormanyzati hivatalmikodéseérdl szolo megallapodas elfogadasaroi,

¢j @ kozos 6nkormanyzati hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak
{6vahagyasarol.

A kbzos Onkormanyzati hivatal koltsegvetesét és zarszamadasat az Ocsényi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége késziti el az Aht. és mas jogszabalyokban
foglaitak szerint.



(5) Ocsény kozség Onkormanyzatanak koltségvetéset és az azzal kapcsolatos konyvelési
adminisziracios feladatokat a kozds hivatal székhelyén készitik el az Aht és mas
jogszabélyokban foglaltak szerint.

(6) Porboly és Vardomb kozségek Onkormanyzatainak koltségvetését és az azzal kapcsolatos
konyvelesi, adminisztracios feladatokat a Vardombi Kirendeltségen készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(7} Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztviseléi beosztasok névsorat a 2. szami meliékiet
tartalmazza

3. A kbzds onkormanyzati hivatal f6bb feladatai

3.5

{1 A kepvisel6-testliletek vonatkozasaban:

o elbkesziti dontésre az altala meghatarozott onkormanyzati tgyeket,

o végrehajtja dontéseit,

o szervezési, Ugyviteli, nyilvantartasi, informacios és propaganda, illetve egyeb
adminisziracids teendoket végez,

o ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a kepviseld-testilietek, a
polgarmesterek meghataroznak,

o QOcsény kézség Keépvisels-testiiletével kapcsolatos feladatokat a jegyzdiatiael a
Porboly es a Vardomb kézségek Képviselt-testiiietével kapcsolatos feladatokat a
jegyzé az aljegyz6 bevonasaval végzi.
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3 A helyi képviselbkkel kapesolatban:

o soron Kivil kételes fogadni 6ket,

o Koteles a kepvisel6i munkajukhoz sziikséges szakmai informaciokat megadni,

o Kbzérdekd bejelentéseiket 15 napon belll el kell intézni és a tett intézkedésekrdl
tajékoztatast adni.

(3 Kézigazgatasi feladatok;

Vegzi mindazok a déntés elbkeszitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Moty az 1991 évi
XX torveny (hataskori torvény), illetve az utébbi altal kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyok, amelyek a helyi 6nkormanyzatok és szervei részére feladat — és hataskoroket
allapitanak meq.

{4) A kdztisztviselbk az lgyintézés soran a kévetkezé altalanos kovetelményeket kotelesek
betartani:

ay az Ugyintezés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,

b} alapvetd kovetelmeny a gyorsasag, a szakszer(iség, a biirokracia mentesség, a hataridtk
betartasa,

¢) - atorvényesseq szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kételessageket, az

tgyfelek érdekében méltanyosan kell eljami,

elstdleges célr az onkormanyzati erdekek feltarasa és érvenyre juttatasa,

az Ugyintézok kolelesek: munkajuk soran egymassal hatékonyan egyultmikodni és az

ligyfelek reszére ~ jogaik biztositasa érdekében — a megfeleld felvilagositast és

tajekoztatast megadni,

£y 8 K6z0s dnkormanyzali hivatal kbztisztviseldl a tudomaséara jutott gllami szolgalati és
gzleti (magén)- titok  tekintetében titoktartasi - kotelezettség  ferheli - £ titoklartasi
Kotelezettséy az adatvédelemrdl szold torvény rendelkezéseinek figyelembevéteigvel -
kiterjed- az Ggyfél személyiségi jogainak a vedelmere is. A titoktartdst kotelezetisey a
kozhivatal betoltése utan is fennall.
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) a hivatali dolgozé minden olyan adatot, informaciat és tényt koteles a jegyzé tudomasara
hozni, amely az el6bbi kotelezetiséget befolyasolja.

4. A jegyzbvel kapcesolatos altalanos rendelkezések

438.

(1) A kbzos Onkormanyzati hivatal jegyzéjének és aljegyzéjének kinevezéset a Moty Es a kity.
elbirasal szerint torténik. A jegyzbre és az aliegyzGre egyéb rendelkezéseket a kozds
gnkormanyzati hivatal miikddésével kapcsolatos megallapodas tartaimaz.

(2) A kozos onkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti, aki felelés annak térvényes és eredményes
muikddéseert.

(3) A jegyz6 vagy aliegyz6 vagy megbizottja kételes mindegyik képviselé-testileti, bizoltsagi és
nemzetiségi Gnkormanyzati kepviseld-testiileti Ulésen részt venni és ott a szliikséges taiékoztatast
megadni.  (Porboly és Vardomb kozségek képviselo-testuleti, bizottsagi és nemzetiségi
dnkormanyzati kepviseld-testileti Ulésein az aliegyz6 vesz részt)

(4) A kbzds dnkormanyzati hivatal munkakori leirasait a jegyzé késziti el
5. A jeayzd {0bb feladatai

5%

M A jegyz0 vezeti a koz0s oOnkormanyzati hivatalt, gondoskodik az oSnkormanyzatok
mukddésevel kapesolatos feladatok ellatasarol.

(2) A jegyz6 elldtia a képviseld-testlietek, bizottsagok, a telepiiési képviseldk és a nemzetiségi
onkormanyzatok mikodésével kapcsolaios igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe
tartozé allamigazgatasi dontések elékészitését és végrehajtasat.

Ebbena kirbern:

=  elkésziti a képviselo-testileti Ulés, a bizottsagok elé kerlilt elbterjesztéseket

= eliatja a testiletek, a bizottsagok szervezési és lgyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat :

» - tanacskozasi joggal részt vesz a testilletek, a bizottsagok €5 a nemzetiségi testilletek
{llésein

« lorvenyessegi észrevételt tehet a szavazas el6tt az elbterjesztés vitajaban

« gondoskodik a testuleti Gles jegyzokonyvének elkészitesérdl, azt a polgarmesterrel egyift
alairja es 15 napon beltl megkuldi a Kormanyhivatal Vezet6jének

»  rendszeresen tajekoztatja a polgarmestert, a képviselt-testlleteket a bizottsagokat és a
nemzetisegi onkormanyzat képviselt-testileteit az 6nkormanyzat munkajat érinto
jogszabalyokrdl, a hivatal munkajarol és az iigyintézésrol.

{3} Ajegyzd egyeb feladatai;

dontésre elokésziti a polgarmester hataskdrebe tartozo dllamigazgatasi Ugyeket

eliatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatasi feladatokat s hatdsagi hataskoroket

dént a hataskdrébe utalt Ggyekben

hataskérébe tartozo Ogyekben szabalyozza a kKiadmanyozas rendjét, a kizds
snkormanyzati hivatalhoz tartozo kdzségek polgarmestersinek egyetertesevel gyakorolia
a munkaltatoi jogokat a kériegyzoség koztisziviseldi tekinteteben (kinevezeés, felmentes,
iutalmazas)
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« ellatja az allamigazgatasi tevékenyseg egyszerlsitésével, korszer(sitesével kKapesolatos
feladatokat

o - szervezi a jogi felvilagosité munkat

s evente egyszer beszamol a képviselb-testiletek elttt a kozés Gnkormanyzati hivatal
munkajarél és az Ugyintézésrol,

» Osszehangolja a k0z0s 8nkormanyzati hivatal munkajat,

» - kepviseli a kozds dnkormanyzati hivatalt,

8. A k6z6s dnkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, I6tszama

6.8
(1) A kbzds 6nkormanyzati hivatal belsé szervezeti egységei:
a) Hivatali székhely Ocsény, Fé utca 35. a leayz6 kozvetlen vezetésével.
b) Vardombi kirendeltség Vardomb, Kossuth utca 117. az aljegyzé vezetésével.

c) Porbolyi tgyféiszolgalati iroda Porbsly, Ovoda utca 1. az aljeqyz6 vezetésével
(2) A kbzos snkormanyzati hivatal munkacsoportjai.

ay Vezet6i munkacsoport
Tagjai:Jegyz6
Allegyz6
Munkacsoportok vezeti
b) Pénziigyi lgyintéz6i munkacsoport
¢) Adolgyi és miszaki gyintéz6i munkacsoport

d) lgazgatasi Ugyintéz6i munkacsoport

(3) A szervezeti felépités abrajat a 3. szamu melléklet tartaimazza.
7.5

(M7 A kézos bnkormanyzati hivatali 16tszama: 15 6

Ocsény:

jegyzé 118
penzlgyi Ggyintézd 216
addo-miszaki Dgyintézd 116
penztaros-kereskedelmi Ggyintézé 16
igazgatasi Ggyintézd 316
Vardomb:

aljegyz6 116
pénzigyi Ugyintézé 316
add es miszaki Ggyintézé 116

" Modositotta az Ocsény .../2012.(XI1L19.)Kt. hatdrozat. Porboly .../2012.001.19.) Kt. hatarozat, Vardomb
L/ 2012.041.19:) Ktohatdrozat. Hatalyos 2013, januar 1161

’ Mddositotta az Ocsény.../2013.{V1.26.)Kt. hatdrozat. Porboly | /2013.{Vi24.) Kt hatdrozat. Vardoimb
/7013.VE26.) Ki-hatdrozat: Hatalyos 2013, julius 1-t6)



igazgatasi tgyintezd 1,516
igazgatasi Ugyintézé 0,56
A koztisztviseldk teljes / részmunkaid6ds allasban foglalkoztatottak.

(2) A koz6s onkormanyzati hivatal munkarendje ideje:

Hetf6: 7.30-17.00
Kedd: 7.30 -16.00
Szerda; 7.30=16.00
Csltériok: 7.30-16.00
Pértek: 7.30-12.30

(3) A kozbs dnkormanyzati hivatal ligyfélfogadasi ideje:

Hét6: 7.30-17.00
Kedd: 7.30 ~16.00
Bzerda: 7.30 ~16.00
Caitsriok: 730 - 16.00
Péntek: 7:30-12.00

{(4) Jegyzd Ggyféifogadasi rendje:

Ocsény: A hét minden munkanapjan - hetfé délutan kivételével - hivatali idében félfogadast tart,
amennyiben a hivatalban tartézkodik:

P&rboly: Lakossagi igény szerint — elbre egyeztetett iddpontban
Vardomb: Lakossagi igény szerint — elére egyeztetett iddpontban
(5) Aljegyzt tgyfelfogadasi rendje:

Porboly: Szerda 8.00-14.00

Vardomb: A hét minden munkanapjan - szerda kivételével - hivatali idében féifogadast tart,
amennyiben a hivatalban tartdzkodik.

(6) Ugyintézok porbslyi igyfélfogadasi rendjei:
ado-miiszaki Ggyintézes:  kedd; 7.30-16.00
peénzigyi Ggyintézes: pentek: 7.30-12.00

{7) Az orszaggydlesi képviseldt, helyi képviseltket, polgarmestereket, intézményvezetiket a
munkarend szerinti munkaidében barmikor fogadni kell,

7. A kOzds dnkormanyzati hivatal koztisztviseldi
8.8
(1Y A kbzos - onkormianyzati - hivatali dolgozdk - a helyszinen  kdtelesek  a ssz{xkségeﬁ
felvilagositasokat megadni; -az (gyfelek szamara, az altaluk kért beadvany Urlapokat atadni, az

Lgyfelek  beadvanyait atvenni és a helyben  elintézhett Ggyeket elintézni. - Bzikséy eseten
jogsegély szolgalatot nydjtani.



{2} Az ugyfélfogadasi napok és az érdemi munkahoz sziikséges lélszam megszervezése &
jegyzd feladata,

{3 Munkaid6n kivii, ifletve a heti szabad- és pihenénapokon is el kel latni az alabbi
szolgaltatasokat:

hazassagkdtés

nevadd Unnepség

valasztasok, népszavazas lebonyolitasa
testilet] Ulések; kdzmeghaligatasok
halasztast nem tlré kdzérdek feladatok

® & B & &

9.§

{H Kulszolgalat, illetve kiklldetés teljesitése a jegyz0, aljegyzé el6zetes engedélye alapjan
torténhet.

(2 A dolgozé kikildetése sorén felmeriilG koltségek elszamolasa utélag torténik.
Az utiszamlakat a jegyz6, aljegyz6 igazolasa utan lehet szamfejteni.

8. Munkaertekezlet
10.8

1

(1) A kozbs onkormanyzati hivatal iranyitasi feladatainak 6sszehangoldséra a polgarmesterek
szlikség szerint Polgarmesterek Tanacsat hivhatnak tssze.

{£) Szikseg szerint, de évenkent legalabb két alkalommal hivatali munkaértekezietet kel tartani.
Munkaertekezleten atfogoan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatarozni a
Kovetkez0 idbszak fontosabb feladatait, tennivaldit. A munkaértekezletre a polgarmestereket meg
kell hivni.

(3) A munkacsoportok szikség szerint, de legaldbb havonta tanacskoznak. A munkacsoportok
Osszehivasarol, a megbeszélés megtartasarsl a munkacsoport vezeté intézkedik.

9. Pénzigyi, szamvitell rend
11.§
A koz0s onkormanyzati hivatal pénzligyi — szamviteli rendjét kiiion szabalyzat tartalmazza,
12.8

A kbzds dnkormanyzati hivatal hazipenztar, selejtezési, leltarozasi, Ugykezelési, munka- tiiz-
balesetvédelmi és mas jogteruleteket érintd rendelkezéseit killon szabalyzatok tartalmazzak.

10. Ugyiratkezelés specialis szabalyai
13.§
A kbzos onkormanyzati hivatal ikiatasi és irattarozasi rendjét Killon szabalyzat tarialmazza.

11. Kiadmanyozas rendje



14.§
A Jegyz0t illett kiadmanyozasi jogkort a jegyz6 a kilon szabalyzat szerint hatdrozza meg. A
kozos Onkormanyzati hivatal kiadmanyozasi rendjét és a feladatok megoszigsat a 2. szamu
flggelék tartalmazza.

12. Helyettesités rendje

15.§
(1) Ajegyzétaz aljegyzé helyettesiti.
(2) Az Lgyintéz6k a munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

13. Szabadsag engedélyezése

16. §

Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megel6zéen be kel jelenteni a jegyzének
ill. az aljegyzdnek. Kiilon indokolt esetben soron kivil is engedélyezhets.

14. Zard rendelkezések
17.§

Akozos Onkormanyzati hivatal szervezeti és miikodés szabalyzatat a onkormanyzatok
képviselt-testiileteinek jovahagyasaval 2013, januar 1. napjan lép hatalyba.

Egydttal a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatrol kiadott korabbi szabalyzatok hatalyukat vesziik

Qcsény, 20132

Pollak Csaba
jegyzd

Zaradék:

Ocsény Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 131/2012. (X114 hatarozataval
Porboly Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testilete az 73/2012. (X1.14) hatarozataval

Vardomb K6zség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 71/2012. (X1.14.) hatarozataval
ibvahagyta.

Pollak Csaba
jegyz6



1oszamia melléklet

Alapitdé Okirat

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testilete, Porboly Kozség Onkormanyzata
Keépvisel-testilete  és  Vardomb  Kézség  Onkormanyzata  Képviselb-testiilete 2
Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szdéle 2011, évi. CLXXXIX térvény 858 (1)
pekezdeseben kapott felhataimazas, az allamhaztartasral szold 2011, évi CXCV. térvény
8.§. (2)-(5), valamint az allamhaztartasrol sz6l6 368/2011. (Xil. 31) Kormany rendelet 5.§.
{(1)-(4) bekezdése alapjan, az alabbi Alapité Okiratot adja ki:

A koltsegvetési szerv:

1) Neve:

Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal
2) Székhelye:

7143 Ocsény, F6 utca 35.
3} Telephelyei:

Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
7146 Vardomb, Kossuth utca 117.

@csényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége Pérbolyi
Ugyfélszolgalati lroda

7142 Porboly, Ovoda utca 1.
4) Kozfeiadata:

A Magyarorszag helyi  onkormanyzatairdl szo6lé 2011 évi CLXXXIX  torvény
(tovabbiakban: Motv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan a kozos hivatal ellatja az Snkormanyzatok
mikodesével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskérébe tartozd lgyek
dontésre valo elékeszitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat A hivatal
Kozremikodik az énkormanyzatok egyméas kozétti valamint az allami szervekkel torténd
egyuttmUkddésének 6sszehangolasaban.

5) Alaptevéekenysége:

A Kbz0s hivatal ellatja a Métv.-ben és a vonatkozé egyéb jogszabéalyokban a szamara
meghatarozott feladatokat Ocsény, Porboly és Vardomb teleptilések vonatkozasaban A
kozos hivatal feladatait részietesen a tarsult telepllések onkormanyzatai altal jovahagyott, a
kKozos hivatal mikodtetésere es fenntartasara létrejott megallapodas tartalmazza.

5/a) _Allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

841105 Helyi dnkormanyzatok, valamint tébbceelu kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevekenysége

5/b) Alaptevékenységei (a szakfeladat-rend alapjan):

841114 Orszaggyllesi képviselbvalasztasokhoz kapcsolodd tevékenysegek

841115 Onkormanyzati képviselévalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

841116 Orszagos és helyl nemzetiségi onkormanyzati valasztasokhoz kapcsolodo
tevekenysegek

841117 Eurdpal parlamenti képviseldvalasztashoz kapcesolodo tevékenysédek



841118 Orszagos es helyi népszavazashoz kapcsoladd tevékenységek

841126 Onkorméanyzatok és tarsuldsok altalanos vegrehajto igazgatasi tevékenysége
841127 Helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

841173 Statisztikai tevekenység

5/c) Szabad kapacitas kihasznalasara érdemben végzett tevékenyséa:

6)

770000 Kolcsonzes, operativ lizing

Vallalkozasi tevékenyséq aranva:

A koltsegvetési szerv, vallalkozasi tevékenységet nem végez.

llletekessége, miikodési kore:

Ocsény, Porboly és Vardomb kbzségek kozigazgatasi terlilete

7/a) lranyito szerve:

Ocsény Kézség Onkorméanyzata Képviselé-testilete

7143 Ocosény, Fé u, 35.

7/b) Alapitéi jogokat gyakorld iranyito szervek neve, székhelye:

8y’

écgér{y Kozség Onkormanyzata Képviselo-testilete
7143 Ocsény, F6 u. 35,

Porboly Kozseg Onkormanyzata Képviselé-testilete
7142 Porbdly, Ovoda u 1.

Vardomb Kozség Onkormanyzata Képviseld-testillete
7146 Vardomb Kossuth, utca 117,

Gazdalkodasi besorolasa:

Onalldan mikodé és gazdalkodé koltségvetési szerv,

Elldtja a Tarkabarka Ovoda és Csaladi Napkozi Ocsény az Ocsényi Cigany Nemzetiségi
Onkormanyzat, az Ocsényi Német Nemzetiségi Onkormanyzat, a Vardombi Német
Nemzetiségi  Onkormanyzat és a  Vardomb-Alsénana Béleséde és  Ovoda
gazdalkodasaval kapcsolatos teendoket az egylttmikodesi megallapodasoknak
megfeleien.

Vezetdjének kinevezési rendje:

A kozszolgalati tisztvisel6krol szold 2011.CXCIX. torvény 247§ (1)-(4) bekezdeseiben
meghatarozott képesitési koveteimenyeknek megfelelé vezetdjét — jegyzot — Ocsény,
Porboly es Vardomb telepilések polgarmestereinek lakossagszam-aranyos t6bbségi
dontéseével palyazat dtjan hatarozatlan id6re nevezik ki. A kdzos dnkormanyzati hivatalt
alkoté onkormanyzatok polgarmesterei megallapodhatnak abban, hogy a megszing
polgarmesteri hivatal jegyz6jét — annak egyetértésével - a kozés dnkormanyzati hivatal

’ Médositotta az Ocsény ©../2013.(V1.26.)KE, hatdrozat. Porboly . /2013.(VI24.) Kt hatarozat, Vardomb
A 2003VE26.) K hatdrozat, Hatdlyos 2013, auguszius 1-t6l



jegyzbjekent foglalkoztathatjak. Ebben az esetben nem szikséges palyazatot kiirni és
a jegyz6 kozszolgalati jogviszonya folyamatosnak mindsil.

10} Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony megjeléliése:

A kéltsegvetési szervnel foglalkoztatott:
a.) Kozszolgalati tisztviselokrol sz6l6 torvény,
b.) Kozalkalmazottak jogallasardl szolé torveny,
¢.) Munka térvénykonyveérdl szold térvény,
d.) Polgari torvénykonyvrél sz6lo. torvény az iranyadd.
11) A kbltségveteési szerv jogelédjeinek megnevezése, székhelye:

Ocsény Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete Polgarmesteri Hivatala
7143 Ocsény, F6 utca 35.

Vardomb-Porboly Kézségek Korjegyzésége

7146 Vardomb, Kossuth utca 117,

Ocsény, 2013,

Ocsény Kézség Onkormanyzata Képvisels-
testllete a /2013.(..)) Kt hatarozataval
2013. aug. 1-jei hatallyal hagyta jova.

Fllop Janos
polgarmester

Porboly Kozség Onkormanyzata Képvisels-
testilete a ..../2013.(...) Kt hatarozataval
2013, aug. 1-jei hatallyal hagyta jova.

Sipos Lajos
polgarmester

Vardomb Kozseg Onkormanyzata
Képviseld-testilete a  /2013...) Kt
hatarozataval 2013. aug  1-ei hatallyal
hagyta jova.

Simon Csaba
polgarmester

Az Alapitd Okiratot hitelesitem.
Ocsény, 20130
Pollak Csaba

jegyzo
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Kézds Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kételezett munkakorei

Munkakor: iogalap  gyvakorisag
legyzé B8N 2év
aljegyzé B5,(18) Zev
adolgyi Ggyintézo 3.8.(a) 5év
igazgatasi tgyintézék 3.§.(ha) Sev
gazdalkodasi-pénzgyi Ugyintézok 3515 28y

miszaki Ugyintézé 3.8 (o) 2 v



3 szami melléklet

Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
szervezeti abrdja
Fenntartak: Gcesény Kozség Onkormanyzata Képviselb-testiilete

Porboly Kozseg Onkormanyzata KépviselS-testilete
Vardomb Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testilet

Gcsényi Kozos E
Onkormanyzati Hivatal E
i
L y
A Hivatalt a jegyzd vezeti
FWT
i’\ L;’
o
Munkacsoportok;
Vezetdi Pénzigyi Addlgyi- és lpazgatdsi
unkacsoport lgyintézdi miiszaki Ugyintézdi
munkacsoport munkacsobort munkacsoport

et

‘ Gesényi Kozos Onkormanyzati
Hivatal

Székhely: 7143 Ocsény,
F6utca 35, i

A Kirendeltséget és az Ugyfélszolgalati Irodat az aljegyz8 vezeti

S
Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal

g
Kirendeltség: 7146 Vardomb | Vérdombi Kirendeltsége

Kossuth u. 117.

P LI

Ugvfélszolgalat: 7142 Porboly w
Ovoda u. 1. Ocsényi Koz6s Onkormanyzati Hivatal |
Vardombi Kirendeltsége Porbélyi }

Ugvfélszolgalati lrodaia




