Várdomb – Pörböly Községek Körjegyzősége

Székhely: 7146 Várdomb, Kossuth u. 117.

( 74/430-375.

( var7146@t-online.hu      

7142 Pörböly, Óvoda u. 1.

( 74/409-541

( porboly@tolna.net
Előterjesztés 

Várdomb és Pörböly Községek 

  Képviselő-testületeinek
Tárgy: Beszámoló a Körjegyzőség 2011. évi munkájáról

Tisztelt Polgármester Urak!

Tisztelt Képviselő-testületek!

A helyi önkormányzatokról szóló, 1990. évi LXV. tv. 40.§ (4) bekezdésében foglaltak szerint:
„ A körjegyző évente beszámol minden képviselő-testületnek a körjegyzőség munkájáról.” 

Az Ötv. 40.§ (2) bekezdése alapján a körjegyző ellátja a képviselő-testületek, a települési képviselők működésével kapcsolatos igazgatási feladatokat, a polgármesterek hatáskörébe tartozó államigazgatási döntések előkészítését és végrehajtását. A Körjegyzőség önkormányzati és államigazgatási feladatokat lát el. Az önkormányzati feladatok közé a Képviselő-testület működésének előkészítése, a gazdálkodási, egyes szociális feladatok ellátása, míg az államigazgatási feladatok közé a jogszabályokban megállapított hatósági ügyek intézése tartozik. a magasabb szintű jogszabályokon kívül a Körjegyzőség Szervezeti és Működési Szabályzata és a gazdálkodásra vonatkozó ügyrend, a kötelező helyi belső szabályzatok valamint önkormányzati rendeletek határozzák meg munkánk során az eljárási rendet.  

A Körjegyzőség munkájáról jelen előterjesztésem keretében 2011. január 1-től december 31-ig adok összefoglalást a végzett feladatainkról. 

Tárgyi feltételei:

Mindkét település hivatalában rendezett körülmények között végezhetik a munkájukat a körjegyzőség dolgozói, azonban meg kell jegyezni, hogy egyik településen sem megoldott az épületek akadálymentesítése, annak ellenére, hogy ezt törvény írja elő.

A meglévő számítástechnikai eszközeink megfelelőek, folyamatos javításukra, karbantartásukra nagy figyelmet kell fordítanunk. Minden ügyintéző rendelkezik Internet kapcsolattal, amely elvárás a korszerű közigazgatás megteremtéséhez. Számtalan olyan adatszolgáltatás kell teljesítenünk, amelyeket kizárólag elektronikus formában kell továbbítanunk, ezen megkeresések különböző programok futását és használatát teszik szükségessé.  Elektronikus úton történnek a pénzügyi utalások a számlavezető pénzintézetünkön keresztül, az anyakönyvi események rögzítése, a lakcímbejelentés, költségvetési beszámolók továbbítása, a helyi adókkal kapcsolatos adatszolgáltatása. Ezeken kívül egyre gyakoribb és egyre rövidebb határidejű (órák alatt kérnek adatokat )  adatszolgáltatásokat kell teljesítenünk a Magyar Államkincstár és a TM. Kormányhivatal fel. 

A számítógépeken futó programok használata szükségesség tenné a számítógépek és a hálózat rendszeres karbantartását, ellenőrzését rendszergazda bevonásával. Takarékossági okok miatt azonban erre nincs lehetőségünk, ezért csak a fellépő probléma esetén vesszük igénybe számítógépes szakember segítségét.  

2011. január 1-től az anyakönyvi, címnyilvántartási, választási feladatok ellátására a központi nyilvántartáshoz kapcsolódó új ASZA gépet kapott a Körjegyzőség hivatala, melyet csak, a meghatározott feladatok ellátására lehet használni.

Jogi ismereteink naprakészen tartása érdekében  CompLex jogtár alkalmazást használunk.  
A Körjegyzőség személyi feltételei:

A hivatali munkaszervezet létszáma a 2011. év elején változatlan létszámmal, 7 fővel kezdte meg az éves tevékenységét. Takaró Jánosné körjegyző 2011. szeptember 1-től 2 hónapos felmentési idejét töltötte majd november 1. napjától nyugállományba vonult. A körjegyzői feladatok ellátására pályázat 2012. január 1-től lett kiírva, a feladatokat azidáig megbízottként láttam el a körjegyzőség dolgozóinak segítségével. 

Várdomb 
Takaró Jánosné körjegyző

Berg István adó és műszaki főmunkatárs



Nagyné Pohlon Mónika szociális igazgatás  / mb. körjegyző



Iván Attiláné  gazdálkodási főmunkatárs



Halbich Ildikó gazdálkodási főelőadó



Reinhardtné Solti Gyöngyi szociális és gazdálkodási főelőadó

Pörböly:
Szeleczki Istvánné igazgatási főmunkatárs

Pörböly község hivatalában a Szeleczki Istvánné látja el a mindennapi teendőket ( ügyfelekkel történő kapcsolattartás, - kérelmek, bejelentések felvétele - népességnyilvtántartás (lakcímbejelentések), temetői hulladékszállítás könyvelése…..  valamint a pörbölyi konyha élelmezésvezetői feladatait látja el (rendelés, könyvelés, térítési díjak beszedése …)

A pörbölyi hivatalban ügyfélfogadást tart:

kedden – Berg István ,  

szerdán – Takaró Jánosné vagy Nagyné Pohlon Mónika  

pénteken  - Iván Attiláné vagy Reinhardtné Solti Göngyi.

1.Az Önkormányzatok működésével kapcsolatos feladatok:

A képviselő-testületi ülések, döntések

	
	VÁRDOMB
	PÖRBÖLY

	Testületi ülések száma
	30
	14

	Közmeghallgatás
	2
	1

	Együttes ülések száma
	3 (Pörböly / Alsónána)
	5 (Várdomb/ Bátaszék)

	Rendeletek száma
	15
	8

	Határozatok száma
	90
	56


A Képviselő-testületi és bizottsági ülésekről készült jegyzőkönyveket igyekeztünk mindig időben – 15 napon belül – megküldeni a törvényességi ellenőrzést gyakorló, felettes szervünknek, a Tolna Megyei Kormányhivatalnak. 

Az üléseken hozott határozatokat és az alkotott rendeleteket, igyekszünk közzé tenni a települések honlapjain is. 
Minden napirendi ponthoz az előterjesztő által meghatározott módon írásos előterjesztést készít Körjegyzőségünk, kivételek azok a napirendek, melyekről az előterjesztő szóbeli tájékoztatás megadását elégségesnek tartja. 

Népszámlálási feladatok

Mindkét településen, 2011. őszén megtartott, országos népszámlálás zökkenőmentesen zajlott. Körjegyzőségünk dolgozói a népszámlálási lebonyolításában az adminisztratív, jogi és pénzügyi feladatokat pontosan ellátták. 

A két településen 5+1 fő számlálóbiztos munkáját segítettük. 

A népszámlálási kérdőívek felvétele során megtagadás és rendkívüli esemény nem történt egyik településen sem, a lakosok jól fogadták a népszámlálást, együttműködők, készségesek voltak a válaszadás során. 

2.Közigazgatási hatósági feladatok

Általános igazgatás:

Az önkormányzati, illetve a körjegyzőségi munkát érintő jogszabályok terén nagyon sok kisebb- nagyobb változást kellett nyomon követni.

Pl. változott az anyakönyvekről, házasságkötésről, névviselésről szóló törvény, a honosítási eljárásról szóló törvény, a közalkalmazottakról , köztisztviselőkről szóló törvény, a jogalkotásról szóló törvény.

Többször módosításra kerültek, az év folyamán, az államháztartásról és az államháztartás

működési rendjéről, gazdálkodásáról szóló jogszabályok. 

A szociális ellátásról szóló törvény, átalakította a közfoglalkoztatás rendszerét és a lakásfenntartási támogatás eljárási és jogosultsági rendjét.

December hónap folyamán csaknem nyolcezer oldalnyi új, vagy módosító jogszabályt tettek közzé, amelynek jelentős része az önkormányzati munkát is érinti, ez év január elsejétől.

Kiemelendő ezek közül, a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló törvény, a közszolgálati tisztviselőkről szóló törvény, a nemzeti köznevelésről szóló törvény, a nemzeti vagyonról szóló törvény, az államháztartásról szóló törvény és végrehajtási rendelete, a víziközmű szolgáltatásról szóló törvény.

Az önkormányzatok helyi rendeleteiről és határozatairól - minden településen- pontos nyilvántartást vezetünk, mely segítséget nyújt a végrehajtás szervezésében és ellenőrzésében. 

Iratkezelés:

A hivatalokban előállított, és oda beérkező iratokat elektronikus érkeztetési/iktatási rendszer segítségével vesszük nyilvántartásba. 

A Körjegyzőségünkben használt iktatóprogram  netTeam (szoftver) tanúsított, teljes körű minősítéssel rendelkezik. Az iratkezelésnek ez a módszere gyorsítja az iratok iktatását, a hatósági statisztikai feladataink ellátását. 
A Pörbölyön keletkezett iratok, kérelmek napi szinten átkerülnek Várdombra, az iratok iktatása, feldolgozása, ügyintézése a (adó ) kivételével Várdombon történik. 

Az iratkezelési-, iktatási -, irattározási -, postázási feladatokat Nagyné Pohlon Mónika látta el.

	Település
	Iktatott ügyiratok száma
	Határozatok/végzések száma

	
	Sorszámra
	Alszámra
	Összesen
	Államigazgatási hatósági ügy
	Önkormányzati hatósági ügy
	Összesen

	Várdomb és Pörböly község iratanyaga
	826
	1.722
	2.548
	1.007
	30
	1.037


Hozott határozatok/végzések száma, megoszlása:

	Ágazat
	államigazgatási hatósági ügyek
	önkormányzati hatósági ügyek

	Pénzügyek – adóigazgatási ügyek
	437
	

	Egészségügyi igazgatás
	43
	

	Szociális igazgatás
	275
	17

	Környezetvédelmi, építési ügyek, településrendezés, területrendezés, kommunális igazgatás
	
	

	Vízügyi igazgatás
	
	

	Önkormányzati és területfejlesztési; igazságügyi és rendészeti igazgatás
	120
	

	Lakásügyek
	
	

	Gyermekvédelmi és gyámügyi igazgatás
	112
	

	Kereskedelmi igazgatás, idegenforgalom
	
	

	Munkaügyi igazgatás, munkavédelem
	
	

	Földművelésügyi, állat- és növény - egészségügyi igazgatás
	15
	

	Közoktatási és művelődésügyi igazgatás
	2
	13

	Katasztrófavédelmi igazgatás
	3
	

	        ÖSSZESEN:
	1007
	30


Határozatok, végzések ellen fellebbezés sem államigazgatási sem önkormányzati hatósági döntés ellen nem érkezett.  

Anyakönyvi ügyintézés:

A Körjegyzőség dolgozói közül Takaró Jánosné, Reinhardtné Solti Gyöngyi, Nagyné Pohlon Mónika rendelkezik anyakönyvvezető szakvizsgával. 
	Anyakönyvi bejegyzések
	Születési
	Házassági
	Halotti

	Várdomb
	0
	2
	2

	Pörböly
	0
	0
	7


	Anyakönyvi utólagos bejegyzések
	Születési
	Házassági
	Halotti

	Várdomb
	8
	4
	0

	Pörböly
	0
	0
	0


Az utólagos bejegyzések jegyzékét- jogszabályi kötelezettségünknek eleget téve- megküldtük a Tolna Megyei Levéltárnak.

Az anyakönyvek vezetése egyrészt hagyományosan az anyakönyvekben és elektronikus úton történik, és ugyancsak elektronikus úton állítjuk elő az anyakönyvi kivonatokat. 
Apai elismerő nyilatkozatot tett: 
Várdombon 1 fő 






Pörbölyön 3 fő 

Személyi adatnyilvántartás adatai:
Várdomb

Lakosok száma, 2011. december 31. napján: 1.244 fő

A népesség korcsoportos összetétele:

	0-3 év
	23

	3-6 év
	29

	6-14 év
	83

	14-18 év
	51

	18-55 év
	693

	55-70 év
	242

	70 év felett
	123


2011. évben a Várdombon 63. db lakcímváltozást regisztráltunk az /ASZA/ gépen, melyekről a lakcímkártyát a Bátaszéken az Okmányiroda állít ki. 
Pörböly
Lakosok száma, 2011. december 31. napján: 574 fő 
A népesség korcsoportos összetétele:

	0-3 év
	18

	3-6 év
	16

	6-14 év
	45

	14-18 év
	28

	18-55 év
	297

	55-70 év
	114

	70 év felett
	56


Pörbölyi lakcímváltozást 26 alkalommal regisztráltunk Várdombon az ASZA gépen. 
Kereskedelmi igazgatási feladatok:

	
	Várdomb
	Pörböly

	Hagyatéki leltár
	11
	7

	Adó- és értékbizonyítvány hagyatékhoz
	10
	7

	Adó- és értékbizonyítvány egyéb
	15
	1

	Üzletek nyilvántartása 
	16
	12

	-      Vendéglátó
	2
	3

	-      Kereskedelmi 
	14
	9


A vállalkozói igazolványok kiadása továbbra is az Okmányiroda (Bátaszék) feladata.

Gyámügyi és gyermekvédelmi igazgatás:

Várdomb
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesülő családok száma: 35.
Egyszeri gyermekvédelmi támogatást fizettünk ki, évi 2 alkalommal, összesen: 661 e Ft összegben.

Bursa Hungarica Felsőoktatási ösztöndíjpályázatban 13 hallgató  részesül.

2011. december 31.-ig nem került sor iskoláztatási támogatás felfüggesztésére.
Pörböly
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesül családok száma: 29.
Egyszeri gyermekvédelmi támogatást fizettünk ki, évi 2 alkalommal, összesen: 476 e.- Ft összegben.

Bursa Hungarica Felsőoktatási ösztöndíjpályázatban nem vesz részt a település. 

2011. december 31.-ig iskoláztatási támogatás felfüggesztésére nem került sor.
Szociálpolitikai tevékenység
A Körjegyzőség által végzett szociális tevékenység adatait, ellátottsági mutatóit, az alábbiak szerint ismertetem:

	
	Várdomb
	Pörböly

	1.Aktív Korúak Ellátása
	25
	19

	· Rendszeres szociális segély, ebből:
	3
	1

	=Egészségkárosodott
	4
	1

	= 55 év feletti
	
	

	-     Foglalkoztatás helyettesítő támogatás
	21
	18

	2. Közgyógyellátás, ebből:
	52
	33

	   - alanyi jogon
	49
	30

	   - normatív alapon
	3
	3

	   - méltányossági jogcímen
	0
	0

	3. Lakásfenntartási támogatás, ebből:
	28
	6

	· normatív
	28
	6

	· helyi
	0
	0

	4. Átmeneti segély, ebből:
	8
	5

	5. Temetési segély
	0
	7

	6. Gyermekszületési támogatás
	0
	3

	7. Házassági segély
	0
	

	8. Ápolási díj ebből
	5
	5

	    - normatív
	3
	5

	    - fokozott ápolást igénylő
	2
	0

	    - méltányossági
	0
	0

	8. Egészségügyi szolgáltatásra való jogosultság megállapítása
	9
	2

	9. Mozgáskorlátozottak közlekedési támogatása
	10
	17


A szociálpolitikai területen, napi szinten foglalkozni kell az ügyfelek problémáival, mely legtöbb esetben az emberek elszegényesedéséről, családi problémáikról szól. 

3.Pénzügyi igazgatásfeladatai

Költségvetési, gazdálkodási feladatok:

A képviselő-testületek a gazdálkodásról évente több alkalommal kapnak beszámolót önálló napirend keretében. Ezek a tájékoztatók részletesen bemutatják azokat a tervezési, könyvelési és végrehajtási feladatokat, amelyeknek meg kell felelni a gazdaságos és jogszerű működés érdekében. A pénzügyi területet érintő szabályzatokat az ügyintézők ismerik, azoknak megfelelően járnak el.

Nyilvántartják az önkormányzatok által kötött szerződéseket, megállapodásokat és azok ügyintézését elvégzik. A számlák – a szükséges szakmai igazolás, utalványozás, ellenjegyzés és érvényesítés után – általában átutalással kerülnek kifizetésre, ennek ellenére a házipénztári forgalom a házipénztári forgalom sem elhanyagolható. 


Adóügyek:

Helyi adóbevételek alakulása Várdomb községben:












adatok E Ft-ban

	Adónem
	Eredeti ei
	Módosított ei.
	Teljesítés

	Kommunális adó
	-
	-
	-26

	Gépjárműadó
	6.500
	7.005
	7.005

	Iparűzési adó
	24.892
	25.842
	25.842

	Termőföld bérbeadásából származó jöv.adó
	-
	76
	76

	Pótlék, bírság
	100
	100
	123


Helyi adóbevételek alakulása Pörböly községben:


adatok E Ft-ban

	Adónem
	Eredeti ei
	Módosított ei.
	Teljesítés

	Kommunális adó
	900
	900
	883

	Gépjárműadó
	2.000
	2.885
	2.885

	Iparűzési adó
	8.000
	11.350
	11.341

	Termőföld bérbeadásából származó jöv.adó
	-
	-
	-

	Pótlék, bírság
	30
	30
	70


Idegen tartozások behajtása

Az Alisca Terra Kft félévente közli a hulladékszállítási díj hátralékosok listáját, amely összegszerűen növekvő tendenciát mutat. A hátralékosok köre kis mértékben  a hátralékosok tartozása nagymértékben növekszik ami által egyre inkább behajthatatlanná válik. 
Várdomb: 31 háztartás elmaradását kell behajtani 777.e forint összegben.

Pörböly: 12 háztartás 278e forint elmaradás próbálja meg behajtani az ügyintéző.

Szabálysértések behajtása szintén emelkedő tendenciát mutat. 

Várdomb: 15 alkalom,

Pörböly: 17 alkalom.
Az adóügyi feladatokat Berg István látja el mindkét településen.
Közfoglalkoztatási,  munkaügyi feladatai
A közfoglalkoztatás keretében foglalkoztatottak száma jelentősen meg növekedett, az alkalmazások időtartama változó, ami még jelentős többletfeladatot jelent a közfoglalkoztatottak heti munkabér elszámolása, kifizetése, utalása. 
Várdomb: 25 alkalommal 19 fő részesült közfoglalkoztatásban.

Közfoglalkoztatásra  bevétel: 3.112.225,-






          kiadása: 4.060.887,- 

Pörböly: 9 alkalommal 7 fő részesült közfoglalkoztatásban.

Közfoglalkoztatásra  bevétel:  1.247.735.-






          kiadása:  1.608.155.- 

A jogosultság megállapítása, a munkába helyezés, a munkaszerződések elkészítése, a megszüntetés, a változások figyelemmel kísérése, a támogatások igénylése jelentős adminisztrációval jár, pontos és precíz munkavégzést igényel ezzel a területtel foglalkozó ügyintéző Halbich Ildikó.


Munkaügyi igazgatási jogkörben a pénzügyi csoport feladatkörébe tartozik a Körjegyzőség és az önkormányzatok alkalmazásában álló személyek munkaviszonyával kapcsolatos szerződések készítése, kifizetések, egyéb juttatások elszámolása, nyilvántartások vezetése. 

A közfoglalkoztatással kapcsolatos iratokat, megállapodásokat, és azokról az igényléseket, jelentéseket továbbítják a Munkaügyi Központ és a MÁK  felé. 

Pályázatok, beruházások, fejlesztések

Várdomb

· KEOP.-4,2,0./A/11-2011-0545 Napelemes pályázat

25.606.250,-

önerő


  4.518.750,-




30.125.000,-


Elnyert pályázat, a beruházás még nem valósult meg, majd csak 2012 év folyamán. 

· Játszótér pályázat MVH EU-s támogatás 


 
4.778.709,-

önerő (Nemzeti Horizont Alapítvány)
1. 194.677,-






5.973.386,-


2011. évben megvalósult beruházás.

· Vis maior pályázat ( József A. u. pince) 



2.938.811,-

2011. évben megvalósult beruházás.

Az iskola által elnyert pályázatok, amelyek Várdomb Község Önkormányzatán (fenntartón) keresztül nyújthatók be: 

· Létszámcsökkentési pályázat: 




   545.162,-

· Esélyegyenlőséget szolgáló intézménytámogatás:


1.117.150,-

· Integrált r. résztvevő pedagógusok anyagi támogatása:

   685.292,-

· Nemzetiségi és kisebbségi tankönyv besz. támogatás:

   103.400.-

· Pedagógiai szakmai szolg. támogatása:



   125.600,-

· Pedagógus szakvizsga, továbbképzés támogatása:


   545.500,-

· TIOP-os pályázat, informatika fejlesztésre:



8.048.750,-

Pörböly
· Kerékpártároló építése 

támogatás:


7.640.660,-

önerő:



   402.140,-





8.042.800

A beruházás 2011. évben megvalósult. 

· 2011. év végén megkezdődött a szennyvízberuházás előkészítése, Alsónyék községgel közösen, Pörböly község gesztorságával. 

Ellenőrzések:

Várdomb

Tolna Megyei Kormányhivatal Szociális és Gyámhivatalának ellenőrzése:

Szociális étkeztetés ellenőrzése során feltárt hiányosságokról a képviselő-testület tájékoztatása megtörtént, az előírt kötelezettségek teljesítésre kerültek. 

Dél-dunántúli Fejlesztési Ügynökség ellenzőrése:


Pilisi u. járda építés (2007. évi ) utóellenőrzése


Dózsa Gy. u. és a Kossuth u. áteresz (2007. évi) utóellenőrzése



Hiányosságot nem tapasztaltak. 

Tolna Megyei Önkormányzat Levéltára:
Iratkezelés, irattározás vizsgálata. 

Hiányosságot nem tapasztaltak. 

Magyar Államkincstár Tolna Megyei Igazgatósága Államháztartási Iroda.

2010 évben igényelt normatív hozzájárulások elszámolás alapjául szolgáló adatok megalapozottságának vizsgálat. 

Elszámolás szerinti és az ellenőrzött adatok megegyeznek.   

Alisca Comp Kft

Belső ellenőrzés: Általános Iskola által működtetett konyha pénzügyi gazdálkodásának ellenőrzése

Észrevételeket, javaslatokat a képviselő-testület megismerte, megtárgyalta. 

Pörböly

Tolna Megyei Kormányhivatal Munkaügyi Központja

Hosszabb időtartamú közfoglalkoztatás támogatásnak munkaerő-piaci ellenőrzése.

Hiányosságot nem tapasztaltak

Dél-dunántúli Fejlesztési Ügynökség ellenzőrése:

Bajai utca építésének utóellenőrzése

Hiányosságot nem tapasztaltak. 

Alisca Comp Kft

Belső ellenőrzés: A 2009. évi kötelezettségvállalás ellenőrzésének utóellenőrzése.

Észrevételeket, javaslatokat a képviselő-testület megismerte, megtárgyalta. 

Az ellenőrzésekről szóló jegyzőkönyvek a Körjegyzőség hivatalában megtekinthetők. 

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületeket, hogy a Körjegyzőség munkájáról szóló  beszámolót megvitatni és elfogadni szíveskedjenek! 
Várdomb, 2012. április 19.





Tisztelettel:

Nagyné Pohlon Mónika

körjegyző

Egyszerű többség!

Határozati javaslat:

…./2012./IV.25./számú határozat
Várdomb/Pörböly község Önkormányzatának Képviselő-testülete Várdomb-Pörböly Községek Körjegyzőségének 2011. évről szóló beszámolóját a jegyzőkönyv mellékletét képező formánban elfogadta, és tudomásul vette.  
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