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1. Legitimacios eljaras

Az intézmény OM azonositoja: Tolli Anita s.k., igazgatd

202097
P.H.
Nevel6testulet nevében: Sziil6i szervezet nevében:
S6ros Eva Valéria s. k. Dr. Toth Timea s.k.
Alkalmazotti kozosség nevében: Fenntart6 jovahagyasanak ideje, hatarozat
szama:
Puskas Laszloné s. k. 2023.09.27. 69/2023

A dokumentum jellege: nyilvanos

Ervényessége: 2023.09.01-2024.08.31.
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2. Az intézmény munkatervének torvényi hattere

A 2023/2024-¢s nevelési év munkaterve az alabbi jogszabalyok figyelembevételével késziilt:

2023. évi LII torvény a pedagdgusok 1j €letpalyajarol

A 401/2023. (VIIL.30.) kormanyrendelet a pedagogusok 1j életpalyajarol szolo 2023.
évi LII. torvény végrehajtasarol

A nemzeti kéznevelésrdl szo16 2011. évi CXC. torvény

A nemzeti koznevelési torvény végrehajtdsardl szolo 229/2012. (VIIL 28.)
Korményrendelet

Az oOvodai nevelés orszagos alapprogramjar6l szolo 363/2012. (XIL. 17.)
Korményrendelet

137/2018. (VI11.25.) kormanyrendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
sz616 korméanyrendelet modositasarol

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl szol6 20/2012. (VIIL 31.) EMMI-rendelet

A pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl és a kdzalkalmazottak jogallasarol szold 1992.
évi XXXIII. térvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasardl szolod
326/2013. (VIIL 30.) Kormanyrendelet

A munka torvénykonyverdl szolo 2012. évi L. térvény

A 2023/24-es. tanév rendjérol szolo 31/2023. (VIII. 22.) BM-rendelet

2/2005. (ITI.1.) OM rendelet a Sajatos nevelési igényti gyermekek 6vodai nevelésének
iranyelve és a Sajatos nevelési igényli tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

2015. évi CCXXIII. torvény egyes szocialis, gyermekvédelmi, csaladtamogatasi targyt
¢és egyeéb kapcsolddo torvények modositasarol

A nemzeti, etnikai kisebbség dvodai nevelés irdnyelvei

A munkaterv elkészitése soran az alabbi, pedagéguséletpalya-modellel kapcsolatos OH-

kiadvanyok is iranyadok:

Utmutatd a pedagdégusok mindsitési rendszerében a Pedagoégus L. és Pedagogus 1L

fokozatba Iépéshez — hatodik, mddositott valtozat
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o Kiegészitd utmutatdo az Oktatasi Hivatal altal kidolgozott, Utmutaté a pedagégusok
mindsitési rendszerében a Pedagdgus I. és Pedagogus II. fokozatba 1épéshez cimii
dokumentumhoz. Ovodai nevelés — hatodik, javitott valtozat

e Orszagos pedagogiai-szakmai ellendrzés. Kézikonyv — hatodik, javitott kiadas

e Onértékelési kézikdnyv — hatodik, javitott kiadas

A munkaterv 0sszeallitasat az alabbi intézményi dokumentumok alapoztak meg:
e Alapito6 okirat: VV/848-7/2022
e Vardombi Bolcséde, Ovoda és Konyha pedagogiai programja
e Vardombi Bélcséde, Ovoda és Konyha szervezeti és miikodési szabalyzata
e Vardombi Bélesde, Ovoda és Konyha hazirendje
e Vezetdi program a 2023-2028 évre
e Tovabbképzési program a 2023-2024 évre

A munkaterv a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények
névhasznalatarol szold 20/2012. évi (VIIL. 31.) EMMlI-rendelet 3. §-a alapjan késziilt. A
munkatervben kitlizott célok és feladatok pedagodgiai programunk minél pontosabb,
hatékonyabb megvalositasat, a partnerkdzpontii miikdodés elérését, tovabba ovodank hitélettel
kapcsolatos kiildetésének teljesitését szolgaljak. Strukturdja a fenntartd altal meghatarozott

szempontsort, a torvényi eldirasokat, valamint az intézményi onértékelés hét teriiletét koveti.

A munkaterv alapjat képezte a 2023/2024-es nevelési év ellen6rz6 latogatasainak tapasztalatai,
a 2023/2024-es nevelési évrol késziilt ovodavezetdi beszamolo, a fenntartoi elvarasok, a sziil6i
vélemények, valamint a kollégak altal megfogalmazott javaslatok. A munkaterv 6sszhangban
all a stratégiai dokumentumokkal. A munkatervet az igazgat6 késziti el, és a neveldtestiilet

fogadja el. A munkatervben leirtak teljesiilését a fenntart6 €s az igazgato ellendrzi.
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3. Az intézmény Alapito OKkirat szerinti feladatai

Az intézmény neve: Vardombi Boleséde, Ovoda és Konyha

Idegen nyelvii megnevezése: Kinderkrippe, Kindergarten und Kiiche Vardum
Az intézmény székhelye: 7146 Vardomb, Kossuth utca 119.

OM azonosito: 202097

Az intézmény alapit6 okirata: V//848-7/2022.

Az intézmény fenntartdja: Vardomb K6zség Onkormanyzata

A fenntart6 székhelye: 7146 Vardomb, Kossuth utca 119.

A koltségvetési szerv f6 tevékenysége,

szakagazat: 851020 6vodai nevelés

Csoportszam: 1 bolcsddei csoport

2 6vodai csoport
Engedélyezett férohely szama:
Bolcsdde: 12 {6
Ovoda: 50 16

3.1 Az intézmény alaptevékenysége, feladatai

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1)
bekezdés 6. pontja dvodai ellatds és 8. pontja gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok. A
gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény 42. §
bolcsddei ellatas és a 21. § szerinti gyermekétkeztetés, kozétkeztetés biztositasa.

e Ovodai nevelés

e A nemzetiséghez tartoz6 6vodai nevelés (német nemzetiségi nevelés)

e A tobbi gyermekkel egyiitt nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek,
tanulok 6vodai nevelése (az a kiilonleges banasmodot igénylé gyermek, tanulo,
aki a szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjdn mozgésszervi, érzékszervi
(latas, hallés) értelmi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyilittes
eléfordulasa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy

egyéb pszichés fejlodési zavarral (sulyos tanuldsi, figyelem vagy
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magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd. (2011. évi CXC. térvény 4. § 14. pont
a), b)

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény szerinti
bolcsddei ellatds és gyermekétkeztetés biztositdsa. Az esélyegyenldség
kialakitasa, a kiilonb6z6 hatranyok minél teljesebb kompenzélasa. (1997. évi

XXX térvény 42. §, és 21. §)

3.2 Alaptevékenység alapjan a kormanyzati funkciokod szerinti besorolas

013350
013360

049010
091110
091120

091130
091140
096015
104031
104035
104037
107080

Az dnkorményzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Mas szerv részére végzett pénziigyi- gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

Mashova nem sorolt gazdasagi iigyek

Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

Sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelésének, ellatasanak szakmai
feladatai

Nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

Ovodai nevelés, ellatas mitkddtetési feladatai

Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

Gyermekek bolcsdédében €s mini bolcsédében torténd ellatasa
Gyermekétkeztetés bolcsddében

Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

Esélyegyenldség eldsegitését célzo tevékenység és programok
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4. A nevelési év rendje

A nevelési év id6tartama 2023. szeptember 01-t61 2024. augusztus 31-ig tart.

A gyermekek fogadasa 2023. augusztus 28-t6l folyamatosan, a sziilokkel egyeztetve torténik.

A szorgalmi id6szak id6tartama:

A nyari bolcsddei, 6vodai élet idotartama:

Az 1j gyerekek beiratasa:

A bolcsdde nyitvatartasa:
Az 6voda nyitvatartasa:

A konyha nyitvatartasa:

Nyari karbantartasi sziinet:

4.1. Ertekezleteink

2023. szeptember 01. — 2024. junius 21.
2024. janius 24. — 2024. augusztus 31.

2023. 4prilis (idOpont egyeztetés a fenntartdval)

6:30-17:00
6:30-17:00
6:30 — 14:30

Pontos ideje

2024. februar 15-ig kertil

meghatarozasra a Hazirendben foglaltak szerint.

Az értekezletek megtartasat délutani iddpontokban tervezziik/szervezziik, idétartamukra igény

szerint felligyeletet biztositunk.

Forma Téma Felelos Ideje Erintettek kore
Igazgato,
Szervezési, Igény szerint, | ,
Elelmezésvezeto,
tervezeési személyes
. Bolcsdde
Vezetdségi feladatok; formaban, )
. ' Igazgato ) szakmai
értekezlet jogszabalyi gyakori .
vezetdje,
valtozasok; digitalis
Gazdasagi
aktualitasok kommunikécio
vezetd
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folytatasa

mellett.

Evnyit6
értekezlet

(alkalmazottaknak)

Jogszabalyi és
személyi
valtozasok, egyéb

valtoztatasok

Igazgato

2023.08.31.

Teljes

alkalmazotti kor

Nevelési évet
inditod

értekezlet

2023. évi LIL
torvény
rendelkezéseirdl
sz010 tajékoztatas;
Hazirend ujra
targyalasa €s
elfogadasa;
munkakori
leirasok
elfogadésa; a
munkaterv
felépitése,
feladatok

kituzése

Igazgato

2023.09.14.

Teljes

alkalmazotti kor

Thz- és
munkavédelmi

oktatas

Téjékoztatas;
jogszabalyi

valtozasok

Igazgato
Munkavédelmi

megbizott

2024. januar

Teljes

alkalmazotti kor

Nevelotestiileti

értekezlet

Konfliktuskezelést
eldsegitd és
kommunikécids
gyakorlatok;
felmertilt
problémak
kezelése,
feladatok

atbeszélése

Igazgato

2024.01.12.

Bolesodet és
ovodai nevelo

testiilet

10
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Eves .
gazgato;
‘ beszamolok; ,
Szorgalmi évet Elelmezésvezeto; )
kovetkezd ' Teljes
lezaro ' Bolcséde szakmai 2024.06.14. ‘
nevelési év . alkalmazotti kor
értekezlet ) vezetdje;
feladatainak ,
Ovodapedago6gusok
meghatarozasa
Aktualitasok; )
. Bolcsddei és
Neveldtestiileti esetleges Sziikség .
Igazgato ] 6vodai neveld
értekezlet valtozasok; szerint
‘ testiilet
igények
Szervezési
Nevelo Aktualitasok; feladatoktol,
munkat esetleges és Nevel6 munkat
Igazgato )
segitok valtozéasok; igényektdl segitok
értekezlete igények fiiggben
alkalmanként
Szervezési
_ feladatoktol,
] Jogszabalyi )
Alkalmazotti Igazgato, és Teljes
valtozasok, , ' _
értekezlet Elelmezésvezetd 1gényektdl alkalmazotti kor
aktualitasok
fiiggden
alkalmanként
Aktualitasok, Szervezési
) valtozasok, feladatoktol, )
Konyhai Konyhai
ellendrzések Igazgato, és
dolgozok . , ‘ alkalmazottak
eredményei, Elelmezésvezetd igényektdl
értekezlete kore
feladatok fliggben
megbeszélése alkalmanként
Hazirend; , .
. Igazgato; 2023.08.29., Ovodai-
Nevelési év , ‘
' ] Ovodapedagogusok/ 30. bolesddei
Sziil6i értekezlet rendje; _
_ Kisgyermekneveldk, | 2023.09.19., | dolgozok; sziilok
beszoktatéasi rend; ‘
Dajkak 20., 21. kore

torvényi

11
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valtozasok;
egyseges
szabalyrendszer
kidolgozasa;
SZMK
vezetdségi tagok

valasztasa

Az eldz6 félév
Igazgato; ,
értékelése; , Ovodai-
. Ovodapedagogusok/ ‘
‘ aktualitasok; ‘ 2024.01.09., bolcsddet
Sziil6i értekezlet Kisgyermekneveldk,
farsang; 10., 11. dolgozok; sziilok
Dajkék
gyereknap, kore

kirandulas, évzard

Sziildk bevonasa
az ovodai Sziikség
tevékenységekbe, Igazgato; szerint, ideje
SzMK iilés segitségnytijtas, | Ovodapedagogusok, meég SzMK tagok
rendezvényekre | kisgyermekneveldk egyeztetés
valo felkésziilés, alatt

Otletborze

Tisztitoszer készlet | Minden rendelés Szaroproba Mindharom
Igazgato )
ellendrzés elétt ellendrzés szerlien intézmeényegyseg

Fogadoorak rendje: bolcsddei és dvodai fogaddorainkat 2023. november, illetve 2024. aprilis
hoénapban tervezziik.
Fogadoorak témaja:
* szllok tajékoztatasa gyermekiik fejlodeésérdl;
* esetleges fejlesztések megbeszélése;
* iskolaérettség atbeszélése.
A sziil6 alairdséaval jelzi egyetértését, elfogadasat a kapott informaciordl; valamint reflektal az

elhangzottakra.

12
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A bolcsdde nyitvatartasi ideje:
Az o6voda nyitvatartasi ideje:

A konyha nyitvatartasi ideje:

5.1 Személyi feltételek

7146, Vardomb, Kossuth utca 119.

5. Miikodési feltételek

6:30-17:00
6:30-17:00
6:30 — 14:30

Intézménytink rendelkezik a torvényi eldirasoknak megfeleld alkalmazotti 1étszammal.

2023. szeptember 05.

Ovoda — 2 gyermekcsoport Bolcsdde — 1 gyermekcsoport F6z6konyha
Felsofoku
végzettségl
szakvizsgazott
vezetd német Szakmai vezetd —
nemzetiségi kisgyermekneveld
Szakképzett
ovodapedagbdgus képesités (OKJ)
‘ . ¢élelmezésvezetd,
munkakorben 116 (féiskolai 116 116
_ szakacs
nyelvvizsgaval képesités
végzettséggel
foglalkoztatva megszerzése
(német nemzetiségi sziikséges)
ovodapedagdgus
vegzettseg
folyamatban)
Felsofoku
Szakképesitett
vegzettségli német Szakképesitett
o 2 6 csecsemo — €s 1 6 116
nemzetiségi ] szakacs
kisgyermekneveld
ovodapedagdgus
Fels6foka Szakképesitett Konyhai
1 6 o 1 6 . 3 16
végzettségll bolcsddei dajka kisegitd

13
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ovodapedagdgus
Szakképesitett
) 2 16
dajka
Osszesen 6 6 Osszesen 316 Osszesen 519
Intézményi Gsszlétszam: 14 £6
Bolcsode

Férohely:12 £6

Ovoda
Férohely: 50 16

Felvett gyermekek szama: 12 6 (El6jegyzési kérelmek alapjan)

Felvett gyermekek szama: 43 {6 (El6jegyzéssel egyiitt)

Konyha (varhaté atlag létszam alakulasa)

Bolcsdde (atlagosan):
Ovoda:
Iskola also tagozat:

Iskola felsd tagozat:

Szabad kapacitas fliggvényében ellatottak:

5.2 Targyi feltételek

12 18
43 16
61 6
44 19
Kb. 40-50 £6

Eszkozkészleteinkrdl elmondhatd, hogy megfeleloek. A zavartalan munkahoz sziikséges

eszk6zok potlasat, javitasat folyamatosan figyelemmel kisérjilik, beszerzésiikrdl, javitasukrol a

koltségvetési tervezethez igazodva gondoskodunk — a Fenntartoval egyeztetve.

5.3 Az intézmény szolgaltatasai

Alapfeladatként:

e Bolcsodei ellatas

e (Ovodai nevelés

14
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e Logopédiai ellatas: a beszédhibas gyermekekkel logopédus szakember foglalkozik heti
egy alkalommal. Az idei nevelési évben ezt a feladatot Siiténé Ujvary Agnes végzi.
e Német nemzetiségi nevelés, ennek keretein beliil nemzetiségi tanc

e Gyermekétkeztetés
Sziil6i igények alapjan nyujtott szolgaltatasaink:
e Bozsik Intézményi Program keretében Ovi-foci havi két alkalommal — vezet6je: E.

Sz.E.

e Mozgasterapias fejlesztés szerzddés alapjan. Ezt a feladatot K. Sz.A. végzi.

5.4 Bolcsodei kisgyermeknevelok munkarendje

Paratlan hét
Hétfo Kedd Szerda Cstitortok Péntek
H.N. 10.00-17.00 | 10.00-17.00 | 10.00-17.00 | 10.00-17.00 | 10.00-17.00
S.E. V. 06.30-13.30 | 06.03-13.30 | 06.30-13.30 | 06.30-13.30 | 06.30-13.30
Paros hét
Hetfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek
H. N. 06.30-13.30 | 06.30-13.30 | 06.30-13.30 | 06.30-13.30 | 06.30-13.30
S.E. V. 10.00-17.00 | 10.00-17.00 | 10.00-17.00 | 10.00-17.00 | 10.00-17.00
5.5 Ovodapedagogusok (csoportban toltott) munkarendje
Paros hét Heétfo Kedd Szerda Cstitortok Péntek
V. Gy. 06.30 - 13.00 | 07.30 - 14.00 | 06.30 - 13.00 | 07.30 - 14.00 | 06.30 - 13.00
N. J. 09.30-16.30 | 09.30 - 16.30 | 09.30 - 16.30 | 09.30 - 16.30 | 09.30 - 16.30
H.S. A. 10.30- 17.00 | 10.00 - 16.00 | 10.30-17.00 | 10.00 - 16.00 | 10.30 - 17.00
T. A 08.00 - 10.30 | 06.30 - 10.00 | 08.00 - 10.00 | 06.30 - 10.00 | 08.00 - 10.00
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Paratlan hét Hetfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek
V. Gy. 10.30-17.00 | 11.00-17.00 | 10.30-17.00 | 11.00-17.00 | 10.30-17.00
N. J. 06.30 - 12.30 | 07.30-13.30 | 06.30-12.30 | 07.30-12.30 | 06.30 - 12.30
H.S.A. 07.30-14.00 | 06.30-13.00 | 07.30 - 14.00 | 06.30 - 13.00 | 07.30 - 14.00
T. A 12.30 - 15.00 | 12.30-15.00 | 12.30-15.00 | 12.30- 15.00 | 12.00 - 14.00
5.6 Dajkak munkarendje
Paros hét Heétfo Kedd Szerda Cstitortok Péntek
B. Sz. M. 07.00 - 15.00 | 07.00 - 15.00 | 07.00 - 15.00 | 07.00 - 15.00 | 07.00 - 15.00
J.J. 09.30-17.30 | 09.30-17.30 | 09.30-17.30 | 09.30-17.30 | 09.30-17.30
E.Sz. E. 07.30-15.30 | 07.30-15.30 | 07.30-15.30 | 07.30-15.30 | 07.30 - 15.30
Péaratlan hét Hétfo Kedd Szerda Cstitortok Péntek
B. Sz. M. 07.00 - 15.00 | 07.00 - 15.00 | 07.00 - 15.00 | 07.00 - 15.00 | 07.00 - 15.00
J.J. 07.30-15.30 | 07.30-15.30 | 07.30 - 15.30 | 07.30 - 15.30 | 07.30 - 15.30
E.Sz. E. 09.30-17.30 | 09.30-17.30 | 09.30-17.30 | 09.30-17.30 | 09.30-17.30
5.7 Konyhai dolgozok munkarendje
Paros/Paratlan hét
Hetfo Kedd Szerda Cstitortok Péntek
P.L. 06.00-14.00 | 06.00-14.00 | 06.00-14.00 | 06.00-14.00 | 06.00-14.00
H.Sz. M. 06.00-14.00 | 06.00-14.00 | 06.00-14.00 | 06.00-14.00 | 06.00-14.00

J.F. 06.30-14.30 | 06.30-14.30 | 06.30-14.30 | 06.30-14.30 | 06.30-14.30

J. B. 06.30-14.30 | 06.30-14.30 | 06.30-14.30 | 06.30-14.30 | 06.30-14.30

P.J. 06.30-14.30 | 06.30-14.30 | 06.30-14.30 | 06.30-14.30 | 06.30-14.30
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6. A nevelési év kiemelt céljai, feladatai

Intézményiink elsédleges célja a gyermekek mindenekfelett all6 érdekeinek tiszteletben tartasa;

az egészséges €s mindségi étkezés biztositasa szamukra €s vendégétkezdink szamara; valamint

a torvényes ¢€s szinvonalas intézménymiikodés.

6.1 Célok — Bolcsode

A bolcs6dei neveld munka a csaladi nevelésre ¢épiil, azt kiegészitve szolgalja a

gyermekfejlodését. A gyermek harmonikus fejlodése-fejlesztése szempontjabol fontos, hogy a

két kozeg egyiitt tudjon miikddni és a neveld, szocializal6 tevékenységét sszehangolva, derts,

nyugodt 1égkdrben folyjon.

Nevel6-gondoz6 munkank soran toreksziink arra, hogy dertis 1égkort biztositsunk, hogy a

bolcsddébe keriiléssel jard nehézségeket lehetdség szerint csokkentsiik. A kisgyermekneveld €s

gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat kialakuldsdnak segitése

elsddleges feladatunk. Ezeken feliil:

Csoport szobank berendezése megfeleld, izléses. Dekoracioban hangsulyt kapnak az
évszaknak megfeleld termések, ndvények, melyek az esztétikai élményen til,
informaciok atadasara is alkalmasak. A gyerekek gondozasa- nevelése soran szem elott
tartjuk minden gyermek egyéni igényét, sziikségleteit.

Figyelemmel, torédéssel fordulunk minden gyermek felé. Toreksziink arra, hogy minél
tobb informaciot adjunk 4t a gyermekeknek, az Oket koriilvevd kornyezetrdl,
természetrol. A nevel0 munkat mondokakkal, énekekkel, rovid mesékkel tessziik
szinesebbe, ezzel is gyarapitjuk a gyermekek szdkincsét, ismeretét.

Fontosnak tartjuk a gyermekek tevékenységének tdmogato, batoritd odafigyeléssel valo
kisérését, megerdsitését, az Onkifejezés lehetdségeinek megteremtését az egyes
helyzetekben. Az egészséges életmdd elve alapjan toreksziink arra, hogy a jatékidot az

iddjarastol fiiggden, lehetdleg a szabad levegdn toltsék a gyermekek.
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e Segitve ezzel a mar egészen korai életkorban a kdrnyezeti nevelést, hogy nyitottd valjon
a gyermek a természet kincseire, érdeklodve forduljon az ¢€lovilag felé. Ebben az

¢letkorban nagyon fontos a kdzvetlen tapasztalat szerzés.

A szakmai programban foglaltak jellemzik a bolcs6dében dolgozok szakmai torekvéseit. Azt
szeretnénk, ha gyermekeink kornyezete, jatéka és eszkdzkészlete, tovabba a magas szinvonalon

végzett munka legfobb partnereink, a sziilok megelégedettségét szolgaljak.

6.2 Feladatok — Bolcséde

Elsddleges feladatunk a bolcsddés kort gyermekek napkdzbeni magas szinvonalu elldtdsa testi-

szellemi fejlodésiiket eldsegitd gondozasa, nevelése. Ezen beliil:

e Gondozd-neveld0 munka sordn nagy szerepet, kiemelt figyelmet kell kapjon a
megismerési folyamatok fejlodésének, az érdeklddés kialakulasanak és fenntartasanak
a segitése, valamint a kiilonb6zo szituacioknak megfelelé helyes kommunikécio
megtanitasa.

o Kisgyermekkorban a valosag felé orientdlodnak a gyermekek: mindent meg akarnak
fogni, ki akarnak probalni. Mikozben ismerkednek a vildggal, minden érzékszerviiket
igénybe veszik: tapintanak, izlelnek, hallanak, latnak és szagolnak. A felfedezo
szenvedélylik csillapithatatlan. Szamukra fontos kérdések: ,Mi ez?”, ,,Mire lehet
hasznélni?”, ,,Mit lehet vele csindlni?” Nagyon fontos, hogy a kisgyermekek ugy
szocializalodjanak, hogy szokasukkd valjon a meghitt beszélgetés a csaladban és a
csalddon kiviil is. Ennek a szokasnak a kialakitdsa segithet abban, hogy a késdbbi
években ne alakuljon ki kapcsolati zavar. A meghallgatds, a beszélgetés
kezdeményezése, az értd figyelem, a kérdések megvalaszolasa, a kérdezés alapfeltétele
a bizalmon alapulo, jo kapcsolatoknak.

e A Kkisgyermekneveldknek modellnytijté magatartasukkal kell, segitsék a kiemelt
szakmai cél megvaldsulasat.

e FEgészségvédelem, az egészséges ¢letmdd megalapozasa. A fejlddéshez sziikséges és
biztonsagos kornyezet megteremtése.

o Az érzelmi fejlddés és szocializacio segitése.
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e Derlis 1égkor biztositasa; az egyéni sziikségletek kielégitése, az én tudat egészséges
fejlddésének segitése.

e A megismerési folyamatok fejlddésének segitése. Az érdeklddés kialakuldsanak,
fennmaradésanak, er6sddésének, az érdekldédési kor boviilésének segitése.

e A kommunikativ képességek €s a kommunikacios kedv fejléddésének segitése.

e Gyermekvédelem: hatranykompenzacié (sziikkség szerint csaladok segitése;
veszélyeztetettség csokkentése; tajékoztatas- felvilagositas-borzek).

e Egyiittmiikddés a csaladsegitdvel, védéndvel.

e Bolcsddei élelmezés kdvetelményeinek biztositasa.

6.3 Célok - Ovoda

Az aktualis nevelési év céljai és feladatai mindig az eldz6 nevelési év tapasztalatai, valamint a

megvalositandok alapjan keriilnek megfogalmazasra.

e FErzelmi biztonsdgot nyuijtd, szeretetteljes, deriis, tevékenységre serkenté légkor
biztositdsa mind a gyermekek, mind a dolgozok (mindhdrom intézményegységben)
korében.

e Az intézmény milkddését szabalyozo torvényi, jogszabalyi valtozasok, modositasok
naprakész ismeretével, azok betartdsdval, munkatirsak fel¢ tovabbitasaval, a
torvényességi elvarasoknak megfeleld intézményi miikodés biztositasa.

e A miikodéshez sziikséges személyi és targyi feltételek, eréforrasok optimalizalasa.

e Naprakész, konnyen attekintheté dokumentacio.

e Megfeleld informacidaramlas, hatékony kommunikécio alkalmazasa.

e A Pedagogiai Programban megfogalmazott célok elérésé¢hez vald folyamatos kozelités.

e A gyermekek egyéni és életkori sajatossagait szem eldtt tartva, a gyermek
kivancsisagara, érdeklddésére, ¢letkori sajatossagaira alapozva
tapasztalatszerzésbiztositasa a természeti és tarsadalmi kornyezetrdl, valamint a
gyermekek értelmi képességeinek alapozasa, fejlesztése. Toreksziink a harmonikus

személyiségfejlesztésre a jaték, mint nevelési eszkdz segitségével.
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e A jatékba integralt tanulds, a parhuzamosan végezhetd tevékenységek szervezésének
elétérbe helyezése minden csoportban.

e Azudvaron szervezhetd tevékenységek szinesitése, mindennapos mozgas

e megvalositasa.

e Z0ld 6voda cim elnyerése; az el6z6 nevelési évben elnyert cimek (Biztonsagos Ovoda,

Madarbarat Ovoda, Boldog Ovoda) megtartasa; haladva az 6rokos tagsagok felé.

6.4 Kiemelt feladatok — Ovoda

Szamos teenddnk, feladatunk koziil ezeket tartjuk a legfontosabbnak:

e Helyi dokumentumok feliilvizsgalata, 4&tdolgozasa.

e Belso ellendrzések, onértékelések elvégzése, belsé onértékelési terv kidolgozasa.

e Palyazatok figyelemmel kisérése, jelentkeztetés, elnyert palyazatok elinditasa

e Mindennapi mozgas kultirank fejlesztése.

e A gyermekek szocidlis képességeinek; az egyiittmiikodési és érintkezési, (dontési,
konfliktus megoldo) képességek fejlesztése.

o A jaték feltételeinek biztositasa. Domindns tevékenységként komplexitas biztositasa.

e ajatékeszkozok folyamatos karbantartdsa, cseréje, selejtezése.

e A nagycsoportos gyermekek mérése — értékelése; egyéni fejlesztési tervek kidolgozasa,
felkészités az iskolai nevelésre — oktatasra.

o Az egészséges ¢életmoddra nevelésen beliil a kornyezettudatos szemlélet megerdsitése,
fentarthatdsagra nevelés, a felndttek példamutatésa.

e A sziilék korrekt, szakmailag megalapozott tajékoztatdsa gyermekiik fejlesztésével,
fejlédésével kapcsolatban.

o IKT eszk6zok beépitése a neveldmunkankba.

6.4.1 Gyermekvédelmi feladatok

e Gyermekvédelmi munkaterv készitése a gyermekvédelmi felelds altal.
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Hatranykompenzaciéo  (sziikség szerint csalddok segitése; veszélyeztetettség
csokkentése; tajékoztatas-felvilagositas-borzek).

Egylittmiikddés a csaladsegitdvel, a nevelési tanacsadoval, a gyermekjoléti szolgalattal,
szakemberekkel.

Inkluziv integralt nevelés biztositas, hangsulyos differencialdssal.

A HH-s gyermekek fejlédésének fokozott figyelemmel kisérése.

Dokumentacio jogszabalyoknak megfeleld vezetése.

Esetmegbeszéléseken, tovabbképzéseken valo részvétel.

6.4.2 Pedagogiai feladatok

Az 6voda pedagodgiai programjaban megfogalmazott — a gyermeki személyiség komplex

fejlesztését szolgald — célok tudatos beépitése a tervezés, megvalositas, értékelés és korrekcio

folyamataiba a csoportok €s az egyes gyermekek szintjein egyarant.

Az értelmi, anyanyelvi fejlesztés:

Tanulasi motivumok, értelmi képességek fejlesztése.

A segitd ¢életmddra nevelés, az erkdlcsi nevelés és szocialis fejlesztés; szocialis
képességek fejlesztése.

Fogalomismeret bdvitése.

Figyelem, koncentracio fejlesztése.

Szamfogalom fejlesztése.

Szokincsbovités, kifejezokészség fejlesztése.

Az egészséges és kulturdlt életmodra nevelés, személyes fejlesztés:

Kornyezettudatos magatartas alakitasa.

Az egészséges ¢€s kulturalt személyiség fejlesztése érdekében személyes motivumok

kialakitasa.
Személyes képességek fejlesztése.

Kondicionalis képességek fejlesztése.
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A specidlis kompetenciak fejlesztése:
e Alkotoképesség, tehetség.
e Emberabrazolas fejlesztése.

o [Esztétikai érzék fejlesztése.

A hatranyokkal kiizdo gyermekek és csaladjaik segitése:

e Kiilonos tekintettel a sajatos banasmodot igényld gyermekekre.

6.4.3 Feladatok a német nemzetiségi nyelvteriileten

e Gondozasi feladatok, étkezések kozben az adott cselekvések, eszkozok, ételek
megnevezése német nyelven is.

e Udvariassagi formulak hangsulyozasa és mindennapi, gyakori hasznélata, megerositése.

e A kiilonbo6z6 tevékenységteriileteken szokincsbdvités.

e Német nemzetiségi tancokkal val6 ismerkedés.

e ROvid mesék, versek, mondokdk megismerése, felismerése, visszaadasa.

6.5 Célok és feladatok — Konyha

A Virdombi Bolcséde, Ovoda és Konyha fézokonyhéja kozétkeztetési feladatokat lat el.
Alaptevékenységiink: bolcsddei - ovodai étkeztetés, iskolai étkeztetés, szabad kapacitas
fliggvényében vendégétkezés.

Munkank alaptevékenysége a gyermekétkeztetés.

A kozétkeztetés az étkezés szervezett, iranyitott, tudatosan megszervezett formdja. A
kozétkeztetés azért lényeges kérdés, mert az egészséges taplalkozas alapjait, annak
rendszerességét és kulturaltsdgat a gyermekkorban kell megalapozni. Kiemelkedden fontos,
hogy az ¢vodas, altalanos iskolds korosztaly az életkoranak megfeleld mennyiségli és
valasztékos étrendben részesiiljon.

Evi, havi, heti és napi munkank alapjaul szolgal az étlap, melyet a 37/2014 (IV.30.) EMMI

rendelet alapjan allit ssze az élelmezésvezeto.
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Dokumentaci6 pontos, preciz szakmai vezetése.

Dolgozodk kozti j6 munkakapcsolat kialakitasa és fenntartasa.

Az étel

mindségének megdrzése,

idénygylimolcsok biztositasaval.

mindségi

nyersanyagok felhasznalasaval;

Nyersanyag raktar készlet értékének nettd 1 000.000 forint alatt tartasa, forgasi sebesség

meggyorsitasa.

Egyiittmiikddés az intézményegységek kozott.

Feladatok Intézkedés Felelés Hataridé
Minden .
. Havi
Elelmezési ellendrzésrol Igazgatd
‘ , rendszerességgel,
tevékenység jegyzOkonyv késziil, | Elelmezésvezetd et
letve
mitkodésének melyet a Gazdasagi
) ) szuroprobaszertien
ellendrzése Fenntart6hoz is igyintézo
. végezzik.
eljuttatunk.
Tisztasagi szemle - Igazgato Szaréprobaszeriien
Havi
Minden eldirt
rendszerességgel,
HACCEP iranyelvek | formanyomtatvany , )
Elelmezésvezetd illetve
betartasa hasznalata,
szuroprobaszeriien
ellendrzések
végezziik
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7. Intézményiink belso fejlesztési terve

Toreksziink arra, hogy intézménylink targyi és személyi feltételei folyamatosan
fejlédjenek, megajuljanak, aktualizalva legyenek. Tessziik mindezt ugy, hogy a térvényi,

kozegészségiigyi €s taniligyi elvarasoknak maradéktalanul eleget tegyiink.

7.1 Targyi fejlesztések

Bolcsode Ovoda Konyha

Tisztasagi festés

Kiils6 meszelés
Gumilap biztositésa a
csuszda ala

Kerités karbantartasa,
elzarhatosag biztositasa
Agyazoszekrény
Talaloszekrény
Pelenkazo, pelenkazé
feltétek

Eldirasnak megteleld
konyhasarok kialakitasa
IKT eszkdzbeszerzés:
laptop, tablet, telefon

Kiils6 tarolo bovitése

Tisztasagi festés
Kiilsd vakolat javitas
Ablakok cseréje
nagycsoportban
Ablak nyitasa
kiscsoportban
Jatszotéri eszk6zok
cser¢je, javitasa
Magasagyasok
kiépitése

Udvar talaj egyengetés
Kerités karbantartasa,
atlathatatlansag
biztositasa
Agyazoszekrény
Talaloszekrény
Komposztalo telepités
Szelektiv

hulladékgytijtés

e Ebédlo oldalfalanak,
kiad6 részének
felyjitasa

e Melegviz biztositasa,
rendszer atvizsgalasa

e Fltésrendszer javitasa

e Hulladékanyag tarolo
kiépitése, hiitd
beszerzése

o Kenyértarolo
hermetikus zarasa

e (Gaztlizhely beszerzés
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lehetdségének
megteremtese

e Fém hulladéktarolok

e Udvaron Iépcso
kialakitasa

e Udvaron veszélyes
részek, klima kiilso
egységek elburkolasa

e Rajztablak kihelyezése
az udvaron

e Magnestablak a
csoportszobaba

o IKT eszkozbeszerzés:
laptop, tablet, telefon,
okos TV

e  Sériilt fajanszok cseréje

e Mosdok burkolatanak
cseréje

e Folyoso festése

o Agyazbszekrény
mindkét csoportban

o Felnott mosdo, 61t6z6
javitasa, burkolasa

e Teakonyha
burkolatcseréje, festése

e Gyermekdltozok
kibdvitése

o Oltozdszekrények a

kiscsoportnak
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A megvaldsulas modja:

felhasznalasaval; valamint palyazatok keresésével, leadasaval;

intézményi  koltségvetésbol,

felajanlasokkal; jotékonysagi rendezvények bevételeibol.

7.2 Személyi fejlesztések

Szakmai fejlddési lehetdségek biztositasa a Tovabbképzési tervezetben foglaltak szerint.

a fenntartoi

Pedagogus mindsitési, tanfeliigyeleti és onértékeléssel dsszefiiggd eljarasok:

Ssz. Erintett pedagogus Ellendrzés tipusa Datuma

1. H.S. A. Onértékelés 2024.02. hé
2. N. J. Onértékelés 2024.01. hé
3. V. Gy. Onértékelés 2023.12. ho
4. T. A Intézményi tanfeliigyelet | 2023.10. ho

ésszerl

sziil6i tamogatasokkal,
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8. A szakmai munka fejlédése

8.1. Stratégiai feladatok, tervezés, szervezetfejlesztés

Feladat Felelos Hatarido
Eves nevelési tervek kisgyermekneveldk,
2023.10.15.
elkészitése o6vodapedagdgusok
. kisgyermekneveldk,
Tematikus tervek készitése Folyamatos
6vodapedagogusok
A munkakdri leirasok .
aktualizalasa Igazgat6 2023.09.30.
Mindsitési rendszerben
résztvevok felkészitése,
. o Igazgato 2023.10.31.
mindsitési eljaras
feltételeinek biztositasa
Onértékelési kézikonyv
BECS 2023.11.30.
aktualizalasa
8.2 Személyiség és kozosségfejlesztés
Feladat Felelos Hatarido
Személyiségfejlesztés
Erzelmi biztonsag kisgyermekneveldk,
folyamatos
megteremtése, befogadas ovodapedagdgusok
Az egyes gyermekek kisgyermeknevelok,
o folyamatos
személyes €s szocialis 6vodapedagdgusok
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készségeinek, képességeinek

megismerése
A gyermek személyes és )

- o kisgyermekneveldk,
szocialis kompetencidinak folyamatos

' o6vodapedagdgusok

fejlesztése

Gyermekek fejlédésének kisgyermeknevelok,
folyamatos

nyomonkovetése o6vodapedagdgusok

Egeszsegfejlesztés, kornyezettudatos életmodra nevelés

Egészséges taplalkozas

kisgyermek, nevelok,

. 6vodapedagdgusok, folyamatos
szokésainak alapozéasa
¢lelmezésvezetd
Mozgasban gazdag élet kisgyermekneveldk,
folyamatos
szervezése o6vodapedagdgusok
V¢édonoi haldzattal iitemterv kisgyermekneveldk,
o folyamatos
szerinti egyiittmiikodés o6vodapedagogusok, védono
Kornyezettudatos szemlélet _
kisgyermekneveldk,
formalasa a folyamatos
] 6vodapedagogusok
mindennapokban
Természetvédelem kisgyermekneveldk,
folyamatos
kozvetlen gyakorlasa o6vodapedagdgusok
Kozosségfejlesztés

Az intézmény kozosségeépito tevékenysége

Csoportos kirandulasok kisgyermekneveldk, )
terv szerint
szervezése o6vodapedagdgusok
A kozség rendezvényein, 1gazgato,
meghivasokon vald kozos kisgyermekneveldk, programok, lehetdség szerint
szereplés o6vodapedagdgusok

Alkalmazotti k6zos

alkalmazottak folyamatos
programok szervezése
Tervezés
Igazgatd, bolcsdde szakmai
Munkaterv 2023.09.15.

vezetdje, élelmezésvezetd
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Eves nevelési terv, .
‘ kisgyermeknevelodk,
titemtervek, egyéni folyamatos
. _ ovodapedagdgusok
fejlesztési tervek
8.3 Ellenorzés, értékelés
Ellendrzést o
Teriilet Modszer Gyakorisag Kiterjed
végz6
2022/2023. nevelési Evente
év mulasztasi és Igazgatd Attekintés Igazgat6
csoportnaplé lezardsa egyszer
Tanligyigazgatasi
dokumentumok
ellendrzése
(dokumentumok
vezetése, formai Attekintés,
tartalmi Igazgatd dokumentum Negyedévente | Ovodapedagdgusok
szabalyossaga) a 8378 &y pecagos
2023/2024-es elemzés
nevelési évben
(csoportnaplo,
mulasztasi naplo,
személyiségnaplok)
p . Latogatas, ,
Neveld — oktato és Evente Kisgyermekneveldk,
kisgyermekneveldi Igazgato megfigyelés,
munka egyszer 6vodapedagogusok
beszélgetés
Latogatas, ,
) ) Evente )
Dajkék munkéja Igazgato megfigyelés, Dajkak
egyszer
beszélgetés
A dolgozok
egészseégligyl , ‘ . D
Kiskonyvenek Igazgato Attekintés Folyamatos Alkalmazotti kor
érvényessége.
Szabadsagok
kiirasanak Igazgato Attekintés Folyamatos Alkalmazotti kor
naprakészsége és
Osszevetése a
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jelenléti ivvel.

Személyi anyagok

Igazgatd Attekintés Folyamatos Alkalmazotti kor
allapota
Feliilvizsgalat, ; )
Munka, tiiz- és ' Evente Munkavédelmi
Igazgato attekintés,
balesetvédelem egyszer megbizott
dokumentumelemzés
, ‘ . Helyszini szemle, ,
Ovodai, bolcsddei o Ovodapedagogusok,
udvar rendje, . bevizsgalas, o 2 : .
) , Igazgato Fél évente kisgyermeknevelOdk,
' tlsztarlsaga,’ megfigyelés, -
biztonsagossaga dajkak
megbeszélés
. Elelmezésvezetc’i, )
Onellendrzo leltar Megfigyelés Havonta Konyhai dolgozok
szakacs
Igazgato,
Megfigyelés, ,
Nyersanyagkészlet | élelmezésvezeto, Evente .
. dokumentum Konyhai dolgozok
ellendrzeés onkormanyzati egyszer
elemzés
megbizott
_ _ Szardproba- ‘
Tisztasagi szemle Igazgatd Megfigyelés Mindharom egység
szerlien
Az étkezési naplok Minden
ho, ves! ellenf)rzese Elelmezésvezet6 Megfigyelés honap utolséd -
s egyeztetése a
konyhai adatokkal. munkanapjan
Ev végi beszamolok
készitése az Evente
ellendrzések alatt ) Megfigyelés, adatok
tapasztalt Igazgato o egyszer -
. . , rogzitese
szabalyossagokrol, (2024.08.31.)
illetve
szabalytalansagokrol.
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9. Kapcsolataink

Ovoda, boleséde —
Csalad

A csalad joga és kotelessége a gyermek nevelése, és ebben a
bolcsddének és az 6vodanak kiegészitd szerepe van. Figyelembe
vessziik a sziil6k redlis kéréseit, kezdeményezéseit; igyeksziink
kozvetlen, megbecsiilésen ¢és bizalmon alapuld kapcsolatot
kialakitani. Fontos a megfeleld informécidaramlés biztositasa a két
fél kozott, erre ebben a nevelési évben is toreksziink. Ko6zos
rendezvények, programok, kiranduldsok szervezése, az egyiivé
tartozas érzésének mélyitése érdekében. Sziildi értekezletek,
fogadoorak, egyéni beszélgetések megtartasaval segitjiikk eld az
egylittmiikodés megkonnyitését.

Ovoda — Bolcséde

Ko6z06s rendezvények szervezése (Marton nap, kardcsony), majustol
a leendd 6vodasok rendszeres latogatasa erdsiti az egymasra €piild
kapcsolatot. Ovodapedagogusi babjatékkal kivanjuk szinesiteni a
bolcsddések programjat.

Ovoda - Iskola

A gyermekek majdani konnyebb beilleszkedése érdekében Iskoldba
hivogatd, valamint Iskolai el6készitd program szervezése; mellyel
megkdnnyitjilk az 6vodabol iskoldba vald atmenetet. Meghivas
alapjan latogatjuk egymas rendezvényeit.

Ovoda, bolcséde -

Fenntarto

Célunk tamogato jellegli, egylittmiikodé kapcsolat kialakitdsa —
mely nemcsak az egymas rendezvényein vald részvételben meriil
ki, hanem  folyamatos  visszacsatoldsokkal, = megfeleld
informécidaramlassal, kozos értekezletekkel az elmélyitésre
toreksziink.

Ovoda — Német

Egymas rendezvényeit kdlcsondsen latogatjuk. Rendszeres anyagi

Nemzetiségi timogatasuk nagy jelentéséggel bir szamunkra, melyet az idei
Onkormanyzat nevelési évben népviseleti ruhak varrasara forditanank.
Bélcséde, Ovoda — EVE, | Folytatva az eddig megkezdett és fenntartott hagyomanyokat
Nyugdijas Klub kivanjuk kaypc’solatunkat elérébb vinni, kiegészitve kozos
programlehetdségekkel
Bolcséde, Ovoda - Szakmai  kapcsolatunkra a  folyamatossag ¢€s  kolcsonds
Szakszolgalat tdmogatottsag, egylittmiikodés jellemzd. Rendszeres konzultaciok

biztositasdval kivanjuk ezt a tovabbiakban is fenntartani.

Bolcsode, ovoda —

Gyermekjoléti Szolgalat

Megfeleld és korrekt informaciddramlas biztositasara toreksziink,
szoban ¢€s irasban egyarant. Sziikség esetén esetmegbeszéléseket
szerveziink.

Bolcsode, ovoda -

Konyvtar

Egylittmiikddésiink eddig is kiemelkeddnek volt mondhato, ezt
tovabbiakban is megdrizni kivanjuk. (k6zos programok, egymas
munkatervéhez igazitva)

Bolcsode, 6voda — Orvos,

védoné

A bolcsdde orvosaval vald egylittmiikodésilinkre nagyobb hangsulyt
kell fektetniink a kozeljovoben gyermekeink érdekében. A
védoéndvel vald kapcsolatunk kiegyensulyozott, megfelelének
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mondhato. Rendszeresen latogatja intézményiinket, ellendrzi a
gyermekek tisztasdgat, programjaink szervezésében is aktivan
segédkezik.

Bolcsode, 6voda - Egylittmiikddésiinkre a gordiilékenység, rendszeres kommunikacio
¢s segitokészség jellemzd. Ebben a nevelési évben is ezt igyeksziink

Konyha - pore
y fenntartani, illetve erdsiteni
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10. Rendezvényterv

A Pedagogiai, illetve Szakmai Programunkban megfogalmazott célok, feladatok alapjan
szervezziikk rendezvényeinket; az 6vodadban német nyelven is. Arra toreksziink, hogy a
gyerekeknek maradand6 €lményt nyujtsunk, lehetéséget teremtve az elfogadésra, az értékek
bemutatasara, a kozos értékrend kialakitasara, egyedi arculatok megjelenitésére.

10.1 Varhaté programok a Kucké Bolcs6dében

Kuckoé Bolcséde
Rendezvények Idopont Felelos
Kisgyermekneveld,
Sziildi értekezlet Augusztus 30. Szakmai vezetd
Igazgato
Terménygytijtés Oktéber Kisgyermekneveld,
Szakmai vezeto
. November 10. Kisgyermekneveld
Mérton nap (Ovodaval és Sziilékkel kozds . Y
Szakmai vezeto
program)
L Kisgyermekneveld,
Fogadé orak November 29-30.

Szakmai vezetd

Adventi késziilodés

November 20-t61

Kisgyermekneveld,
Szakmai vezeto

Karacsonyi késziilddés

December 15.
(Sziilékkel k6z6s program)

Kisgyermekneveld,
Szakmai vezetd

. Kisgyermeknevelo,
Mikulas December 6. 24 ) Y
Szakmai vezetd
Mézeskalacs készités ) "
December Szakmai vezetd
gyerekekkel
Kisgyermekneveld,
Szuloi értekezlet Januar 10. Szakmai vezetd
Igazgato
Kisgyermekneveld,
Farsang Februar 02-09. 8y . B
Szakmai vezetd
. Kisgyermeknevelo,
Fogado 6rak Marcius &Y . "
Szakmai vezeto
L . . Kisgyermekneveld,
Husvéti tojaskeresd Marcius 29. 8y

Szakmai vezetd
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Bélesédék nai Aprilis 21. Kisgyermekneveld,
0180 apja Nevelés nélkiili munkanap Szakmai vezetd

Fold napja Aprilis 22. Kisgyermeknevel6

) .. Kisgyermekneveld,

Anyak M . .

flyak napja ajus 3 Szakmai vezetd
Madarak és fak napja Majus 10. Szakmai vezetd

Gyereknap ’ ’ Méjlﬂls 31 Kisgyerm‘ekneve}(')',
(Ovodaval koz6s program) Szakmai vezetd

Janius 07. Kisgyermeknevelo,

Bolcsodés kirandulas

(Sziilbkkel kozos program)

Szakmai vezeto

10.2 Varhaté programok az 6vodiaban

Ovoda
Rendezvények Idopont Felelos
Sziildi értekezlet Augusztus 29. Igazgatd
Sziiret Szeptember elso fele Igazgat6
Idsek Napja Szeptember 29. H.S. A.
Fogad6 ora November 7-8. Ovodapedagégusok
November 10.
Marton nap (Bolcsodével és sziilokkel kozos N.J., V. Gy.
program)
N b asodik fel ilokkel
Adventi késziilodés Ovember {na}.sod1 cle (Szilokke N. J.
k6z0s program)
Adventi rahangolodas Advent elsé vasarnapjatol Ovodapedagogusok
Mikulés December 6. N. J., SZMK
Mézeskalacs készités December 12. V. Gy. H.S. A.
gyerekekkel
Karéacsonyi galaest December 15. (Szilokkel k6zos ,
e Igazgato
stitivasarral program)
Aracsoiyl Musot December 21. V. Gy.
gyerekeknek
Sziildi értekezlet Januér 16-17. Ovodapedagogusok
F ar 9 10. (Sziilékkel k6z6 .
Farsang corudr 9 vagy (Szalkkel kozos Ovodapedagogusok
program)
Fogad¢ ora Marcius 5-6 Ovodapedagogusok
Nemzeti tinnep Marcius 14. Ovodapedagogusok
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Husvéti jatszo Marcius 27. V.Gy., H.S. A,
Aprilis 13. (Sziil8kkel k520
Csaladi karbantartd nap priis (SzilSkkel koz0s Igazgato, SZMK
program)
Aprilis 13. (Sziil8kkel kozd
Jotékonysagi bal prilis 13. (SzillSkkel kozos Igazgatd, SZMK
program)
Fold napja - kirandulas Aprilis 22. N. J.
Trachttag Aprilis vége N.J., H.S. A.
Anyék napja Majus 3. (Sziilokkel kozos program) Ovodapedagogusok
Madarak ¢és fak napja Majus 10. Ovodapedagdgusok
. Majus 16-17. (Sziilokkel k6zo .
Kirandulas AJus (Sziilokkel koz0s Ovodapedago6gusok
program)
Gverekna Majus 24. SZMK,
y P (Bolcsédével kozos program) o6vodapedagdgusok
. Majus 31. (Sziilokkel k6zo
Evzér6 és ballagés ajus 31. (SziilSkkel kozds Igazgat6
program)
Junialis Junius eleje Ovodapedagégusok
Augusztus 20-i programok Augusztus 20. Ovodapedagogusok
A fent emlitett rendezvényeken feliil konyvtarlatogatisok, —muzeumlatogatasok,

szinhazlatogatasok, kisebb-nagyobb helyi kirdnduldsok, programok és a Bozsik Intézményi
Program keretein beliil Ovi Foci Fesztivalok tarkitjak a tervezetet.
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11. Ismétlodo feladatok honapokra lebontva

11.1 Kucko bolcsode

Feladat Hataridé Felelds
SZEPTEMBER
Csaladlatogatasok Folyamatos Kisgyermeknevelok
Beszoktatas Folyamatos Kisgyermeknevelok
Mérések Folyamatos Kisgyermeknevelok
Védondi, orvosi latogatas Folyamatos Igazgato
OKTOBER
Terménygyjtés Oktober kozepe Kisgyermeknevelk
Latogatas a Pontos datuma késobb kertil ,
. "y ., Igazgato
kisgyermekneveloknél meghatarozasra
DECEMBER
Mikulés eldkészitése December 6. Kisgyermekneveldk
Karacsonyi késziil6dés Folyamatos Bolcsdde dolgozoi
FEBRUAR

Latogatas a

Pontos datuma késobb keriil

ki kneveloknél I )
1sgyerme ’e\’/e oxnel meghatarozasra gazgato
dajkanal
MARCIUS
Dokumentcio ellenérzése |  Késobb keriil kijelolésre | lgazgat6
APRILIS
Bolcsddék napja ‘ Aprilis 21. ‘ Kisgyermeknevelok
MAJUS
Kirandulas a sziil6kkel ‘ Késdbb kertil kijelolésre ‘ Kisgyermeknevelk
11.2 Ovoda
Feladat Hataridé Felelos
SZEPTEMBER
Sziil6i értekezlet Augusztus 29-re elérehozva Igazgato
Uj kek fogadésa, ,
J gyermekek togadasa Folyamatos Ovodapedagogusok

befogadas
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OM azonositok megkérése,

nagycsoportosok kiirasa a Szeptember 1. Igazgatd
KIR-bél
Logopédiai felmérés Szeptember 5-t61 folyamatos S.U. A.

Felvételi mulasztasi naplo
elkészitése

Szeptember 10.

N. J., igazgatd

Mozgasterapia inditasa Szeptember 15. K. Sz. A.
T tikus tlitemt ,
cmatt 1’15 u ,em e Szeptember 15. N.J., H.S. A.
elkészités
C rtnaploba adatok .
s.opo Hapiobd @ a,(f Szeptember 15. Ovodapedagogusok
bevitele, tervek megirasa
Munkaterv elkészitése Szeptember 15. Igazgatd
Uj munkakéri leirdsok Szeptember 20. Igazgatd
SZMK iilés Szeptember 27. Igazgatd, 6vodapedagogusok
Id6sek napjan ¢ .
dBse , na.p ) ar} bvoda Szeptember 29. Igazgato, H. S. A.
képviselése
Pedagogiai Program Szeptember 30 Igazgatd
feliilvizsgalata P ' 8328
Tovabbképzési terv ,
eIkészitise Szeptember 30. Igazgato
OVI FOCI inditasa Szeptember vége E.Sz. E.
Nagycsoportosok felmérése Szeptember vége H.S. A.
OKTOBER
Ovoda dokumentumainak
modositasa (SZMSZ, . .
Hazirend, Oktober 10. Igazgato
Pedagogiai Program)
Pedagdgusigazolvanyok , , ,
ktober fol I t
inditasa, meghosszabbitasa Oktober folyaman gazgato
Statisztika Torzskonyvb
ausziiia T orzskotyvoe Oktober 12. Tgazgato
adatszolgaltatas
Egyéni fejlesztési k . .
gyent 'l ’es,zt,es1 terve Oktober 15-ig H.S. A.
elkészitése
- - m
Ovodape(}agf)guso Oktober folyaman Igazgato
ellendrzése
NOVEMBER
Személyiségnaplok kitoltése November 1-ig Ovodapedagogusok
Dajkék ellendrzése November elsé hete Igazgato
Fogadoorak megtartasa November 7-8 Ovodapedagogusok
; - .
Ovodape(}agf)guso November folyaman Igazgato
ellendrzése
Adventi készitd elokészitése November 15-ig N. J.
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DECEMBER
Koltségvetés dsszekészitése December 15. Igazgato
Mikulasra késziil6dé . ,
Heu asra}. eszu’o ,eé’ December 5-ig Ovodapedagdgusok
csomagok Osszekészitése
Karacsonyi miisor
Osszeallitasa, siitivasar December 15-ig Ovodapedagégusok
elokészitése
aracsony1 musot December 21-ig Ovodapedagogusok

elokészitése a gyerekeknek

JANUAR

Tz és munkavédelmi

Januér eleje

Igazgatd, Munkavédelmi

oktatas felelds
SZMK iilés Januar 10 Igazgatd, 6vodapedagdgusok
Sziildi ertek’ezletek Januar 16-17. Ovodapedagégusok
megtartasa
Sziil6i kérelmek OH-nak Legkés6bb januar 18-ig Igazgato
FEBRUAR
Farsang el6készitése Februar 9-ig Ovodapedagogusok
Ovodai dokumentumok
ellendrzése . ,
Karbantartasi szlinet jelzése Februdr 1. Igazgatd
a sziilok felé
Szablfgisg reti’)v fleelaédasa Februar 15. Igazgatd
Iskolaba hivogato Februar folyaman H.S. A.
MARCIUS
Fogadoorak megtartasa Marcius 5-6 Ovodapedagogusok
Beiskolazassal kapcsolatos . . ,
teendik elbkbanitéus Marcius 20-1g lgazgato
Husvéti jatszo elokészitése Marcius 27-ig Ovodapedagogusok
APRILIS
Csaladi karbantartd nap és C Bolcsdde, 6voda
L, S ot vt s Aprilis 12. o
jotékonysagi bal elokészitése alkalmazotti kore
Személyiségnaplok kitdltése Aprilis 15. Ovodapedagogusok
Beiratasi dokumentumok )
Beleegyez6 nyilatkozatok, Aprilis 20-ig Igazgatd
hatarozatok, eldjegyzések
Fold napjara ki}r dndulds Aprilis 22. Ovodapedagogusok
szervezeés
Trachttag-ra felkésziilés Aprilis vége N.J,H.S. A,
MAJUS
Anyak napja megszervezése Majus 3. Ovodapedagégusok
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Sziilok tajékoztatisa az . ,
évodai felvételrdl Majus 10. lgazgato
Madarak és fak napj .
acatak cs fak fiapja Méjus 10-ig V. Gy.
program
Kirandulas megszervezése Majus 15-ig Igazgatd
Gyereknap megszervezése Majus 24-ig Ovodapedagogusok
Evzér és ballags . : ,
VZaro es ba ’a £as Mijus 31-ig Ovodapedagogusok
megszervezése
JUNIUS
Junialisra miisor Tanius eleie
Osszeallitasa L Ovodapedagogusok
Ovodai dokumentacio L ,
., Janius 15. Igazgato
ellendrzése
Beszamolok bekérése Junius 15. Igazgato
Eves értékelésck, Junius 15 Igazgatod
onértékelések ' gazg
Szorgalmi évet zard .
i 21. I 5
ertekezlot Janius gazgato
- d r . rl tr k
Ovoda nyari € ? ene Junius 21-t6] Igazgatd
megszervezése
JULIUS, AUGUSZTUS
Karbantartasi kalatok .
arbantartast H,lun atato Augusztus 20-ig Igazgato
elvégzése
Augusztus 20-i programokra .
J . ..p, g Augusztus 20. Ovodapedago6gusok
késziilés
Adminisztracios feladatok
minisz r,aCl,OS,’ cladato Augusztus 26. Igazgato
elkészitése
Nevelési évet inditd
A ztus 27. I 5
ertekezlet ugusztus gazgato
Eves beszamol6 a
A z 1. I 5
Fenntartonak ugusztus 3 gazgato
11.3. Konyha
Feladat Hataridé ‘ Felelds
SZEPTEMBER
HACCP auditor Folyam igény, ill ,
s ye .étos, (1gen¥,| etve Elelmezésvezetd
megbeszélések szlikség szerint)
Fol tos (igény illet ,
Leltar © yania O,S (1gen?/ Hietve Elelmezésvezeto
szlikség szerint)
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Vardombi Bélesdde, Ovoda és Konyha (OM: 202097)

7146, Vardomb, Kossuth utca 119.

Konyha alkalmazotti kore,

HACCP oktatas Szeptember 8. dajkak
Id6sek vilagnapja Szeptember 29. Elelmezésvezet6
OKTOBER
Ttz és munkavédelmi Pontos id6pontja késébb Igazgato, Munkavédelmi
oktatas kertil meghatarozasra. felelds
NOVEMBER
Martoni napi r?ndezveny November 10. Elelmezésvezetd
(tea, pogacsa)
Szent Erzsébet napi Pontos idépontja késdbb , , "
i o . T, Elelmezésvezeto
rétessiités keriil meghatarozasra
DECEMBER
K.ailrjac,sorn yljotekon?/ Sagl December 15. Elelmezésvezet6
slitivasar (tea, pogacsa)
JUNIUS
Junialis Junius eleje Elelmezésvezet6
AUGUSZTUS
Beszamolo elkészitése Augusztus 15. Elelmezésvezet6
Karbantartasok elvégzése Augusztus 20-ig Elelmezésvezet6

Vardomb, 2023. szeptember 15.

Tolli Anita s.k.

igazgato
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