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Az Adatkezeld adatai:

Vardombi Bélcséde, Ovoda és Konyha

Székhelye: 7146 Vardomb, Kossuth u. 119.
Elektronikus (e-mail) cime: vdombovi@gmail.com
Képviseldjének neve: Tolli Anita igazgatd

Az Adatkezeld 6nalldan miikodo, gazdalkodasi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv, amely tevékenységét tekintve az alabbi feladatok ellatasaval foglalkozik:

a szocialis igazgatds ¢és a szocidlis ellatdsokrol szold 1993. évi torvényben és a
gyermekek védelmérol és a gyamiigyi szolgaltatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvényben
meghatarozott szocialis, gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasokhoz kapcsolodo
étkeztetési szolgaltatds biztositasa:

o

@)
@)
@)

gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

gyermekek bolcsédében és mini bolcsédében torténd ellatasa;
intézményen kiviili gyermekétkeztetés;

vendégétkezés.

Az Adatkezeld az FErintett személyes adatait a jelen Adatkezelési tajékoztatoban (a
tovabbiakban: Tajékoztatd) foglalt modon, a hatdlyos jogszabalyok, igy kiilondsen a lentebb
megjelolt jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelé modon kezeli.

Az Adatkezelé tajékoztatja az FErintettet, hogy az adatkezelés jogszerliségére vonatkozd
rendelkezéseket elsddlegesen

— az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (altalanos adatvédelmi

rendelet, angol nevén: General Data Protection Regulation, a tovabbiakban: GDPR) és

— az informacids Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)

tartalmazzak.

Ezenkiviil az egyéb specidlis teriiletekre, jogviszonyokra vonatkozé jogszabalyok is allapitanak
meg adatvédelmi targyt szabéalyokat:

— aszocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi I11. torvény (a
tovabbiakban Szoctv.);

— agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi szolgaltatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény; (tovabbiakban: Gyvt.)

— afogyasztovédelemrol szolo 1997. évi CLV. torvény (a tovabbiakban: Fvtv.)
— a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. torvény (a tovabbiakban: Mvt.)



— akozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvény (a tovabbiakban:
Kjt.)

— amunka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Mt.)

— atarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrél, valamint ezen ellatasok fedezetérdl
sz616 2019. évi CXXIL. térvény (a tovabbiakban: Tbtv.);

— aszemélyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szjatv.).

Mindezek mellett az Adatkezel6 figyelembe veszi az adatvédelemért felelds hatosag (Nemzeti
Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsag) tajékoztatoit, valamint a nyilvanossagra hozott
birdi gyakorlatot is. Az Adatkezeld kiilondsen fontosnak tartja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatosagnak az elzetes tajékoztatas adatvédelmi kovetelményeirdl szolo
ajanlasaban is kiemelt kozérthetdség €s atlathatosag kovetelményének megfelelést, és azt, hogy
ezaltal az Erintett minél teljesebb és atfogdbb képet kaphasson személyes adatainak kezelésérol.

A Tajékoztaté célja, hogy meghatarozza az Erintettnek az Adatkezel6 altal kezelt személyes
adatainak korét, az adatkezelés céljat, jogalapjat és modjat. A Téjékoztatd célja tovabba, hogy
az Erintett megismerhesse az adatkezeléssel kapcsolatos jogait, illetve jogérvényesitésének
lehetséges modjait.

Az Adatkezeld, az adatkezelési tevékenysége soran, a természetes személyek személyes
adatainak kezelésére vonatkoz6 adatvédelmi jogszabalyok eldirdsai szerint jar el.

Az Vardombi Béleséde, Ovoda és Konyha fenntartdja Vardomb Kozség Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Onkorményzat), a Konyha gazdalkodasi feladatait az Ocsényi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége (a tovabbiakban: Hivatal) latja el. Az
Adatkezelé 4ltal tovabbitott személyes adatok adatkezelése soran az Onkorményzat és a Hivatal
garantalja, hogy betartja az adatkezelés alapelveit és szabalyait.

Adatallomany: az egy nyilvantarto-rendszerben kezelt adatok dsszessége.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetlentil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint
az alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely muvelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetévé tétel utjan, Gsszehangolas vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités.



Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyeb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldoan vagy
masokkal egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az Adatkezel6t vagy az Adatkezeld kijeldlésére vonatkozo
kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo6 adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdméra torténd hozzaférhet6vé
tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatvédelmi incidens. az adatok biztonsaganak olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

Adatvédelmi tisztviselo: az Adatkezeld adatkezelési tevékenységének ellendrzését ¢és
feliigyeletét hivatali kotelezettsége keretében ellatd, autondom jogalladsu személy, aki az
Adatkezelonél foly6 adatkezelési és adatvédelmi tevékenységét szakmai tanacsokkal,
utmutatasokkal segiti.

Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlentil attol, hogy harmadik
fél-e; azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat keretében az unios vagy
a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy
feleljen az adatkezelés céljainak, megfelelden az alkalmazandd adatvédelmi
szabalyoknak.

Erintett: azonositott vagy azonosithat6 természetes személy. Jelen Tajékoztatoban az Erintettek
kore a tanulok és a tanuldk torvényes képviseldi, illetve a felndttoktatasban résztvevo
személyek.

Erintetti jogok: a személyes adatainak kezelésével érintett természetes személyt személyes
adatainak kezelése kapcsan megilletd jogosultsagai.

Feliigyeleti hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NAIH), mely
kozigazgatasi eljaras keretében jar el a személyes adatok védelme, illetve az Eurdpai
Uniodn beliili szabad dramlésanak biztositasa érdekében autoném kozhatalmi szervként.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, aki vagy amely nem azonos az
érintettel, az Adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval.
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Hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapulo €s
egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok kezeléséhez.

crer

vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy6zddésre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyes egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az
egészségligyl adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
iranyultsagéra vonatozé személyes adatok.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténé hozzaférhetové tétele.

Nyilvantartasi rendszer: személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt &alloméanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatdo természetes személyre — az érintettre —
vonatkoz6 barmely informécio; azonosithatoé az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett moddon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgara vonatkozo egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, €s az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Az adatkezelésnek tobb lehetséges feltétele, jogalapja lehet, ezek legalabb egyike sziikséges
ahhoz, hogy az adatkezelés jogszerii legyen.

Egyfel6l maga az Erintett is hozzajarulhat személyes adatai kezeléséhez [GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pont]. Ebben az esetben ez az dnkéntes hozzajarulas teremti meg az Adatkezeld
szdmara a jogalapot.

A hozzajarulason alapulé adatkezelés nem mas, mint az Erintett akaratinak 6nkéntes, konkrét
és megfeleld tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitisa, amellyel az Erintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgdl, akkor a hozzajarulast az 6sszes adatkezelési
célra vonatkozoan meg kell adni.

Amennyiben az adatkezelésre nem szerzOdéses kotelezettség teljesitése, jogszabalyi
kotelezettség teljesitése vagy jogos érdekbdl kertil sor, gy a személyes adatok kezelésére csak



az Erintett kifejezett hozzajarulasaval van mod. Az Erintett jogosult arra, hogy a hozzajarulasat
barmikor visszavonja. A hozzajarulds visszavonasa azonban csak a hozzajarulason alapulo
adatkezelések esetén hatdlyos, mas jogalapon torténd adatkezelések tekintetében nem. A
hozzajarulas visszavondsa a visszavonds elotti adatkezelés jogszerliségét nem érinti, azt nem
befolyasolja.

Az Erintett személyes adatai az Erintett kifejezett hozzajarulasa hianyaban is kezelhetéek, ha:

— az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik
fél, vagy az a szerzGdés megkotését megelézéen az Erintett kérésére torténé 1épések
megtételéhez sziikséges; [GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont].

— az adatkezelés az Adatkezelore vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
[GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont].

— azadatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossagt érdekeinek
védelme miatt sziikséges; /GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) pont].

— az adatkezelés kozérdekii feladat végrehajtasahoz sziikséges, [GDPR 6. cikk (1)
bekezdés €) pont]. vagy

— az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitésé¢hez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az Erintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai €s szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, killondsen, ha az Erintett Tanulé [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont].

Az Erintett személyes adatainak kezelése csak meghatérozott, egyértelmii és jogszerii célbol
torténhet, tehat hiaba ad az Erintett hozzajarulast a személyes adatai kezeléséhez, ez még nem
jelenti feltétleniil azt, hogy jogszerli az adatkezelés.

Az éltalanos, konkrét cél nélkiili adatkezelés sem felel meg a jogszertiség kritériumanak. Nem
jogszerii az adatkezelés, ha az Adatkezeld ,,csak Ugy”, elére meg nem hatarozott, vagy csak
nagy vonalakban, pontosan at nem lathat6 médon meghatarozott célbol kezeli az Erintett
adatait.

Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adott célnak, ezenfeliil a személyes
adatok kezelését jogszertien és tisztességesen, az Erintett szamara atlathato modon kell végezni.

Az adatkezelés soran biztositani kell a személyes adatok pontossagat, naprakészségét, tovabba
a fent leirtakkal Osszefiiggésben azt is, hogy az FErintettet csak az adatkezelés céljanak
eléréséhez sziikséges ideig lehessen azonositani. Ezen adatkezelési elvek figyelmen kiviil
hagyasa nem felel meg az Adatkezeld tevékenysége a jogszeriiség kovetelményének.



Vardombi Boleséde, Ovoda és Konyha Adatkezelési tajékoztatoja

AZ ADATKEZELES ALTALANOS CELJA

Az Adatkezeld a személyes ¢s kiilonleges adatokat csak torvényben meghatarozott
nyilvantartdsok vezetése és kezelése céljabol, a célnak megfeleld mértékben, célhoz kototten
kezeli.

Az Adatkezeld altalanos célja a személyes adatok kezelésével a jogszabalyokban rogzitett
¢tkeztetési feladatok ellatasa, melyhez a jogszabalyokban meghatarozott adatokat sziikséges
kezelnie.

Az Adatkezel6 adatkezeldi tevékenységét foszabaly szerint minél hatékonyabb és magasabb
szinvonalu feladat ellatasa, valamint az ezzel kapcsolatos jogi kotelezettségeinek teljesitése
érdekében végzi.

Az adatkezelések az alabbi célokat szolgélhatjak:
o Az étkezést igénybe vevokkel, partnerekkel torténd szerzodés megkotése.
o Fizetési kotelezettség meghatarozasa, szamlazas.
e Jogviszonybdl szarmazo igények érvényesitése.
e Az Onkorményzat / Hivatal felé torténd adattovabbitasok.
e Személyiigyi adatok kezelése.

o Allasajanlatra jelentkez8k személyes adatainak a kezelése.

A Tajékoztatd a késobbiekben a kiillonb6z6 jogcimeknél kiilon-kiilon feltiintetve tartalmazza
majd az adatkezelés céljat.

Az Adatkezeld alapvetd célja, hogy minden esetben, tiszteletben tartsa a természetes személyek
alapvetd jogait és szabadsagat, kiillondsen, ami a személyes adataik védelméhez vald jogukat
illeti.

A KEZELT ADATOK KORE, ADATKEZELES IDOTARTAMA,
ADATOK MEGISMERESERE JOGOSULTAK

A Vardombi Bolcséde, Ovoda és Konyha, mint Adatkezelé6 személyes adatot kizarolag
egyértelmiien meghatarozott, jogszerii célbdl kezelhet. Az adatok gytijtésének és kezelésének
tisztességesnek ¢€s torvényesnek kell lennie. Egy-egy adatkezelés soran csak olyan személyes
adatok kezelhetdek, amelyek a konkrét adatkezeléshez sziikségesek és elengedhetetlenek. Nem
hasznalhatoak fel egy adatkezelés soran olyan adatok, amelyek nem sziikségesek az
adatkezelési cél elérésehez.



Az Adatkezel6 a bolcsddés, ovodas és altalanos iskolai gyermekek intézményi, valamint
intézményen kiviil (tanitdsi sziinetekben: sziinidei gyermekétkeztetés, ) torténd
gyermekétkeztetési feladatok soran kezel személyes adatokat. A személyes adatokon kiviil
azon gyermekek esetében, akik diétas étrendet igényelnek, a gyermek egészségligyi allapotaval
kapcsolatos adatokat is (személyes adatok kiilonleges kategoriaja) kezel.

Adatkezelés célja: gyermekétkeztetési feladatok ellatasa, €s
annak elszamolasaval kapcsolatos
igyintézés.

Erintettek kategérisja: az étkeztetésben résztvevd gyermekek,

illetve torvényes képviseldik.

Személyes adatok kategoridja: név, lakcim, valamint a specidlis étrendet
igénybe vevo gyermekek esetében a
szakorvosi igazolasban foglalt személyes
adatok, igymint név, lakcim, sziiletési
hely, id6, anyja neve, TAJ szdm, diagnozis.
Az adatkezelés jogalapja jogi kotelezettség [GDPR 6. cikk (1) bek.
¢) pont]; tagallami jog alapjan [GDPR 9.
cikk (2) bek. g.) pont

Gyvt. 21/A §-a.

Adattovabbitasi cimzettek: jogszabalyi kotelezettség teljesitése
érdekében a 37/2014 (1V.30.)

EMMI rendelet dietetikus szakképesitéssel
rendelkezd személy.

Adattarolasi hatarido: az 1de vonatkoz0 jogszabalyi eldirasok
szerint 8 év.

Technikai és szervezési intézkedések | az étkezést igénybe vevOok személyes adatai
altalanos leirasa: ¢és a szamlazas a MenzaSzoft programban
kertilnek rogzitésre.

Adattarolas: elektronikusan, valamint papiralapon,
elzart helyen torténik.

A személyes adatokhoz hozzaférési joggal | az Adatkezeld részérdl kizarolag a
rendelkezé személyek: munkavégzésiikkel osszefliggésben
felhatalmazott munkavallalok, illetve az
Adatkezeldvel egyéb jogviszonyban allo
személyek férnek hozza a feladatuk,
munkakoriik végzéséhez sziikséges
mértékben €s ideig.




Adatkezel6 alapfeladatként latja el a vendégétkeztetési feladatokat, melynek soran kezeli a
személyes adatokat. AKi jogosult diétas étrendet igényelni annak az egészségiigyi allapotaval
kapcsolatos adatait (személyes adatok kiilonleges kategoriaja) is kezeli.

Adatkezelés célja: étkezés, illetve annak igénybevételének
elszdmoléasa

Erintettek kategérisja: az étkeztetésben résztvevok

Személyes adatok kategoriaja: név, lakcim, telefonszam.

Az adatkezelés jogalapja szerzddés teljesitése [GDPR 6. cikk (1)

bek. c¢) pont]; érintett hozzajarulasa [GDPR
6. cikk (1) bek. a.) pontja, a szocialis
étkeztetés tekintetében a Szoctv. 62.§-a.

Adattovabbitasi cimzettek: Onkorményzat / Hivatal

Adattarolasi hatarido: vonatkoz6 jogszabalyi eldirasok szerint 8 év

Technikai és szervezési intézkedések | az étkezést igénybe vevOk személyes adatai

altalanos leirasa: ¢s a szamlazas a MenzaSzoft programban
keriilnek rogzitésre.

Adattarolas: elektronikusan, valamint papiralapon,
elzart helyen torténik.

A személyes adatokhoz hozzaférési joggal | az Adatkezeld részérdl kizardlag a
rendelkezé személyek: munkavégzésiikkel osszefliggésben
felhatalmazott munkavallalok, illetve az
Adatkezeldvel egyéb jogviszonyban allo
személyek férnek hozza a feladatuk,
munkakoriik végzéséhez sziikséges
mértékben €s ideig.

Az Adatkezeldvel kapcsolatban allo6 az étkezést igénybe vevok, partnere, szallitok
szamlazasaval kapcsolatos adatkezelés az alabbiak szerint torténik.

Adatkezelés célja: az adozasi €és szamviteli jogszabalyoknak
torténd megfelelés

Erintettek kategériaja: az Adatkezeld vevd és szallitod partnerei

Személyes adatok kategoriaja: név, lakcim, ad6azonositd, szdmlaadatok

Az adatkezelés jogalapja szerzddés teljesitése [GDPR 6. cikk (1)

bek. ¢) pont]
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Adattovabbitasi cimzettek:

Onkorményzat / Hivatal

Adattarolasi hatarido:

az Adatkezel6 a birtokaba jutott személyes
adatokat az tizleti kapcsolat megsziinésétol,
illetve az tligyleti megbizas teljesitésétol
szamitott nyolc ¢évig jogosult kezelni.
(Szamv.tv. 169.§ (29 bekezdés.

Technikai és szervezési intézkedések

altalanos leirasa:

az étkezést igénybe vevok személyes adatai
¢és a szamlazas a MenzaSzoft programban
keriilnek rogzitésre.

Adattarolas:

elektronikusan, valamint papiralapon,
elzart helyen torténik.

A személyes adatokhoz hozzaférési joggal
rendelkez6 személyek:

az Adatkezel6 részérdl kizarolag a
munkavégzésiikkel 6sszefliggésben
felhatalmazott munkavallalok, illetve az
Adatkezeldvel egyéb jogviszonyban allo
személyek férnek hozza a feladatuk,
munkakoriik végzéséhez sziikséges
mértékben és ideig.

Adatkezelés célja:

az Adatkezeld altal nyujtott
szolgaltatasokkal kapcsolatosan felmertilt
mindségi kifogasok kezelése.

Erintettek kategériaja:

az Adatkezel6 szolgaltatasait igénybe
vevok, akik panasszal kivannak élni.

Személyes adatok kategoriaja:

a panaszrol felvett jegyzOkonyvnek

tartalmaznia kell az alabbiakat:

- a fogyaszt6 neve, lakcime,

- a panasz elOterjesztésének helye, ideje,
modja,

- a fogyasztd panaszanak részletes leirasa, a
fogyaszté altal bemutatott iratok,
dokumentumok és egyéb bizonyitékok
jegyzéke,

Az adatkezelés jogalapja

jogi kotelezettség [GDPR 6. cikk (1) bek.
c) pont

Adattovabbitasi cimzettek:

Onkorményzat / Hivatal

Adattarolasi hatarido:

az Adatkezeld a birtokaba jutott személyes
adatokat tartalmazo jegyzokonyvet az Fvtv
17/A§. (7) bekezdése alapjan 3 évig Orzi
meg.

Adattarolas:

elektronikusan, valamint papiralapon,
elzart helyen torténik.
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A személyes adatokhoz hozzaférési joggal | az Adatkezeld részérdl kizardlag a
rendelkezé személyek: munkavégzésiikkel 6sszefliggésben
felhatalmazott munkavallalok, illetve az
Adatkezeldvel egyéb jogviszonyban allo
személyek férnek hozza a feladatuk,
munkakorik végzéséhez szlikséges
mértékben és ideig.

A munkavallalok munkaviszony keletkezésével és fenntartasdval kapcsolatos adatkezelés,
tarolas a gazdalkodasi feladatokat ellatdo Ocsényi Kozos Onkorméanyzati Hivatal Vardombi
Kirendeltségén torténik.

Adatkezelés célja: a munkaltatoi jogok gyakorlasabol eredd jogi
kotelezettségek teljesitése.
Erintettek kategoriaja: az Adatkezeldnél foglalkoztatott

munkavallalok és az allaspalyazatot

benyujté személyek.

Személyes adatok kategoriaja: 1.) a munkavallalok munkaszerzédésben
szerepld, azonosito €s kapcsolattartasi
adatai

2.) a munkavallalok tarsadalombiztositasi
azonosito jele, tarsadalombiztositési
ellatasok igénybevételére és
jarulékfizetésre vonatkoz6 adatok

3.) a munkavallalok adbazonositasi jele, a
személyi jovedelemadd megfizetésére
és az ahhoz kapcsolodo
adokedvezményekre vonatkozo adatok

4.) a munkaviszony kapcsan beszerzett
harmadik személy adatai (pl.
pétszabadsag, csaladi adokedvezmény
kapcsan)

5.) a munkavallalok munkaszerz6désében
vagy munkakori leirdsaban szerepld
egyéb személyes adatai

6.) tanulmanyi szerzodésekben és azok
végrehajtasa korében rogzitett
személyes adatok

7.) munkavallalok egészségi
alkalmassagara, munkabalesetére,
foglalkozasi megbetegedésére
vonatkozé adatok
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8.) megvaltozott munkaképességii
munkavallalok személyes €s
egyészségligyi allapotara vonatkozé
adatok

9.) a munkavallal6 személyi
nyilvantartasanak részeként kezelt, a
munkavallal6 altal szolgaltatott tovabbi
adatok, onéletrajzok, munkaviszonnyal
Osszefiiggd egyéb nyilatkozatok.

A fenti pontok alapjan az Adatkezeldnél
kezelt adatok kore:

- amunkavallalo neve, sziiletési
neve, sziiletési helye ¢és ideje,
allampolgarsaga, anyja neve, cime,
tartozkodasi helye, csaladi allapota,
telefonszama

- személyi igazolvany szdma,
lakcimkartya szama addazonositd
jele, tarsadalombiztositdsi azonositd
jele, nyugdijas torzsszama, magan-
nyugdijpénztar tagsagi adatok,
munkakonyv masolat (ha van)

- nyilatkozat tartozasrol,
foly6szamlaszama, biztositési
jogviszony tipusa, munka
alkalmassagi egészségiigyi igazolas

- munkaviszony kezdd napja,
munkakore, heti munkaorak szama,
béradatok, végzettséget igazolod
okmany masolati példanya

- el6z6 munkaviszonnyal kapcsolatos
igazolasok,

- poétszabadsag, csaladi
adokedvezmény igénybevételével
kapcsolatban a munkavallalo 16.
életévét be nem toltott
hozzatartozojanak sziiletési helye és
ideje, lakcime, anyja neve,
tarsadalombiztositasi azonosito jele,
addazonosito jele, érvényes
didkigazolvany meglétének a ténye

- megvaltozott munkaképességii
munkavallalok esetén a
munkavallal6 megvaltozott
munkaképességét megalapozo
szakértoi hatarozat, rehabilitacios
kartya.
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Az adatkezelés jogalapja

jogi kotelezettség [GDPR 6. cikk (1) bek.
c) pont] valamint az érintett hozzajarulasa
[GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont],

Adattovabbitasi cimzettek:

Onkormanyzat / Hivatal, adohatdsag,
tarsadalombiztositasi hatosag,
foglalkozasegészségiigyi hatdsag, az
Adatkezeldvel szerzddéses viszonyban allo
biztosito tarsasag

Adattarolasi hatarido:

a kotelezo adatkezelési rendelkezések altal
el6irt idotartam, az Adatkezel6hoz érkezo
onéletrajzok esetében a felvételt nem nyert
palyazatok esetében a dontést kovetd 8.
nap.

Technikai és szervezési

altalanos leirasa:

intézkedések

a fényképes igazolvany személyazonositas
céljabol valé bemutatasa felel meg a
hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek, a
masolatok kezelése nem felel meg a célhoz
kotottség €s az adattakarékossag
kovetelményének. Ebben az esetben az
Adatkezeld iigyintézdjén kiviil egy masik
igyintéz6 vagy az iigyintézo felettese is
megtekinti az Erintett altal bemutatott
okmanyt, és 0 is megerdsiti az
személyazonossagot €s a rogzitett adatok
pontossagat.

Adattarolas:

elektronikusan, valamint papiralapon,
elzart helyen torténik.

A személyes adatokhoz hozzaférési joggal
rendelkezo személyek:

az Adatkezel6 részérdl kizarolag a
munkavégzésiikkel Osszefliggésben
felhatalmazott munkavallalok, illetve az
Adatkezeldvel egyéb jogviszonyban allo
személyek férnek hozza a feladatuk,
munkakoriik végzéséhez sziikséges
mértékben ¢és ideig.
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Adatkezelés célja: a munkavallalék munkara képes allapotanak

ellendrzése
Erintettek kategoriaja: az Adatkezeld munkavallaloi
Személyes adatok kategoridja: munkara képes allapot ellendrzése

(alkoholszonda) soran az ellenérzés
eredménye, idépontja, munkara alkalmas
allapot ténye, ellendrzést végzo személy
adatai, ellen6rzés ala vont munkavallalo
adatai, ha az ellendrzott személy vitatja az
eredményt, akkor annak ténye is.

Az adatkezelés jogalapja jogi kotelezettség teljesitése[ GDPR 6. cikk
(1) bek.c) pont] Mvt. 60.§ (1)

Adattovabbitasi cimzettek: Onkorményzat / Hivatal

Adattarolasi hatarido: az ellendrzésbol  fakadd jogok ¢és

kotelezettségek altal megalapozott igények
érvényesitésére nyitva alld hataridé
Adattarolas: elektronikusan, valamint papiralapon,
elzart helyen torténik.

A személyes adatokhoz hozzaférési joggal | Az adatokhoz kizardlag a
rendelkezé személyek: munkavégzésiikkel 6sszefiiggésben
felhatalmazott személyek férnek hozza.

Az Adatkezeld fenntartja maganak a jogot, hogy tevékenysége soran adatfeldolgozot vegyen
igénybe, alland6 vagy eseti megbizas alapjan. Allandé jellegti adatfeldolgozasra elsdsorban a
szolgaltatasok nyujtasaval Osszefliggd adminisztracio ellatasa, valamint az informatikai
rendszer fenntartasa érdekében keriilhet sor. Az adatfeldolgozd igénybevétele soran a
vonatkozd jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait ¢és
kotelezettségeit a vonatkozo jogszabalyok keretei kozott az Adatkezeld hatdrozza meg. Az
adatkezelési miiveletekre vonatkozo utasitdsok jogszertiségéért az Adatkezeld felel.

Az adatfeldolgozd tevékenységi korén beliil, illetdleg az Adatkezeld altal meghatarozott
keretek kozott felelds a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért.

Az Adatkezel6 garanciakat nyujtéd szerzodési feltételek kialakitasaval és megfeleld szervezeti,
technikai intézkedésekkel biztositja, hogy az adatfeldolgozo tevékenysége soran az érintettek
jogai ne sériilhessenek, és az adatfeldolgoz6 személyes adatokat csak akkor ismerhessen meg,
ha az feladata ellatasdhoz elengedhetetleniil sziikséges.
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Az adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozo koteles gondoskodni az adatok
biztonsagarodl, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és
kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, az adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek.

A kiilonboz6 nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok -
kivéve, ha azt torvény lehetévé teszi - kozvetleniil ne legyenek Osszekapcsolhatok és az
érintetthez rendelhetdek.

Az Adatkezelonek az adatok biztonsadgat szolgald intézkedések meghatarozasakor ¢s
alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges
adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az Adatkezelonek.

Adatvédelmi incidens esetén az Adatkezel6 a GDPR 33. cikk (1) bekezdése alapjan
indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkés6bb 72 o6raval azutan, hogy az
adatvédelmi incidens tudomasara jutott, bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi ¢&s
Informécioszabadsag Hatdsdghoz, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetéen nem
jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsdgara nézve. Amennyiben a
bekovetkezett adatvédelmi incidens magas kockézattal jar, akkor a Hivatal indokolatlan
késedelem nélkiil koteles minden felhaszndlot errdl értesiteni.

Az Adatkezeld az adatkezelés céljanak megfeleld informatikai tamogatast alakitott ki, amely
biztositja, hogy a személyes adatokhoz csak azon személyek férhessenek hozza, akiknek ezen
adatok kezelése sziikséges.

Ezen tulmenden, amennyiben arra az adatkezelés jogalapja alapjan sziikség van, az Adatkezeld
az altala kezelt adatokat jogosult, illetve koteles az arra jogosult szdmara tovabbitani vagy
hozzéaférhetévé tenni.

Az Adatkezeld az altala kezelt személyes adatokat atadhatja a szerzddéses jogviszonyban allo
kiszervezett vagy specidlis szakértelmet megkivand szakértdi, tanacsadoi, szaktanicsadoi
tevékenységet végz8 személyeknek az Onkormanyzatnak, Hivatalnak, ezen személyek,
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szervezetek feladatainak teljesitéséhez sziikséges mértékben ¢és idétartamra, de legfeljebb a
fentiekben meghatarozott adatkezeléssel azonos mértékben ¢és idétartamra.

Az Adatkezel6 konyhai nyilvantarté program (Mealplaner ) tizemeltetéje Tex-And Conet Kft.

Az ¢érintett nyilatkozatételétdl fiiggetleniil teljesiteni kell a biintetd tigyekben eljaro
hatésagoktol — rendOrség, birdsag, ligyészség, NAV — valamint a nemzetbiztonsagi
szolgalatoktol érkez6 megkereséseket.

Az érintettek hozzajarulasdhoz kotott adattovabbitas esetén az érintett a nyilatkozatat az
adattovabbitas cimzettje és célja ismeretében adja meg.

Az Adatkezel6 az adattovabbitasokat nyilvantartja annak érdekében, hogy megallapithato
legyen az, hogy a személyes adatokat kinek, milyen jogalappal és célbdl tovabbitjak. Az érintett
az adattovabbitasi nyilvantartas ra vonatkozo részébe betekinthet, kivéve, ha az adattovabbitas
tényérdl az érintett jogszabdly rendelkezése alapjan nem szerezhet tudomast.

Személyes adatot az Adatkezel$ vagy adatfeldolgozé harmadik orszagban adatkezelést folytatd
adatkezeld részére akkor tovabbithat, vagy harmadik orszdgban adatfeldolgozast végzo
adatfeldolgoz6 részére akkor adhat at, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban [GDPR, Infotv.]
rogzitett feltételek fennallnak.

Tajékoztatas, hozzaférés:

Az Adatkezeld tajékoztatja az Erintettet az Adatkezelére vonatkozé adatokrél, valamint az
Erintett személyes adatai kezelésének részleteirél, igy kiilonosen az adatkezelés céljarol,
jogalapjardl, idétartamardl, adattovabbitds esetén annak cimzettjeirdl. Az Adatkezel6 ezen
tajékoztatasi kotelezettségének részben jelen Tajékoztato utjan tesz eleget, azonban az Erintett
jogosult egyedi tajékoztatast is kéri az Adatkezel6tSl, melynek segitségével az Erintett
visszajelzést kaphat az Adatkezel6tdl személyes adatainak kezelésérdl, és igy ezekhez a
személyes adataihoz, illetve kezelésiik részleteihez hozzaférhet.

Helyesbités:

Az Adatkezeld az Erintett kérelmére az Erintett pontatlan vagy hidnyos személyes adatait
helyesbiti, illetve kiegésziti.
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Tiltakozashoz valé jog:
Az Erintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen olyan esetekben, amikor nem & adta
meg a kifejezett hozzajarulasat személyes adatainak kezeléséhez, hanem az Adatkezeld azt mas
jogalapbdl kifolyodlag kezeli. Ide tartozik tobbek kdzott
— a személyes adatoknak az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekén alapulod
kezelése [a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjan alapulo adatkezelés],
— a kozérdekii vagy az adatkezelére ruhédzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés.

Torlés:

Az Adatkezeld abban az esetben, ha a torlést jogszabalyi eldiras nem zarja ki, a személyes
adatot az Erintett kérelmére torli. Kiilondsen akkor keriilhet sor a torlésre, ha az alabbi feltételek
valamelyike teljesiil:

— aszemélyes adatok kezelése jogellenes,

— az Erintett hozzajarulasat visszavonja,

— az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen,

— aszemélyes adatok kezelésére mar nincs sziikség, vagy

— aszemélyes adatok torlését jogszabaly vagy birdsagi/hatosagi hatarozat eldirja.

Korlatozas:

Az Adatkezel — az Erintett kérésére — korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi esetek
valamelyike teljesiil:
— aszemélyes adatok pontossaga vitatott (a pontossdg tisztdzasdig),
— jogellenes az adatkezelés, de az Erintett a torlést ellenzi, és helyette az adatkezelés
korlatozasat kéri,
— az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen (a tiltakozds elbirdldsdig),
— az Adatkezeldnek nincs sziiksége a tovabbiakban a megadott személyes adatokra, de az
Erintett jogai védelméhez azokat igényli.

Adathordozhatésaghoz valo jog:

Az Erintett — amennyiben személyes adatainak kezelése hozzajarulasan alapul — jogosult arra,
hogy a rd vonatkozo, altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt,
sz¢les korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa.

Az Erintett jogainak gyakorlasat az Adatkezel6vel szemben a fent részletesen ismertetett
kiilonboz6 lehetéségek biztositjak. Az Erintett ezen lehetdségei, jogosultsagai mindegyikét az
Adatkezel6hoz eljuttatott kérelme utjan gyakorolhatja, igy ez iranyadé arra az esetre nézve is,
amikor az Adattovabbitasi Nyilvantartas tartalmat kivanja megismerni.
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Az Erintett a kérelmét az alabbi e-mai cimen jelentheti be az Adatkezeld részére:

e-mail cime: vdombovi@agmail.com

Az Erintett kérelmét az alabbi postai Gton jelentheti be az Adatkezeld részére:
Vardombi Bélcséde, Ovoda és Konyha
7146 Vardomb, Kossuth u. 119.

Az Frintett nemcsak tajékoztatast kérhet az Adatkezel6tél, hanem egyéb, az adatait érintd
miuveletek végrehajtasat is, példaul az adatok torlését, helyesbitését, korlatozasat stb.

Az Frintett jogainak gyakorldsat az Adatkezeldvel szemben az aldbbi lehetdségek,
jogosultsagok biztositjak. Az ezekre iranyuld kérelmek mindegyike a fent ismertetett cimek
valamelyikére juttathato el.

Az Adatkezeld az Erintett altal benyjtott, az Erintettet megilletd jogosultsagok érvényesitésére
iranyulo kérelmet annak kézhezvételét kovetden haladéktalanul, a lehetd legrovidebb id6 alatt,
de legfeljebb 25 napon beliil elbiralja, ¢s a kérelem teljesithetoségérdl dontést hoz.

Az Erintett tiltakozasa esetén az Adatkezelé 15 napon beliil birlja el a kérelmét, és az annak
targyaban meghozott dontésérdl haladéktalanul értesiti az Erintettet.

Az Adatkezeld az igy meghozott dontésérdl, illetve a dontéssel kapcsolatos intézkedéseirdl az
Erintettet irasban — postai Giton vagy elektronikusan — értesiti, annak fiiggvényében, hogy az
Erintett milyen tton jelentette be az Adatkezeld részére kérelmét.

Amennyiben az Adatkezeld az Erintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem
teljesiti, a kérelem kézhezvételét kovetd legfeljebb egy honapon beliil irdsban kozli a
helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem elutasitdsanak indokait, illetve tajékoztatja az
Erintettet a birésagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosaghoz fordulés lehetdségérol.

Az Frintett jogainak megsértése esetén birdsaghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosdghoz fordulhat. Fontos azonban, hogy az Adatkezeld torekszik az
Erintettel valo egyiittmiikodésre, igy érdemes eldszor kozvetleniil az Adatkezeldhoz fordulni a
panasszal. Lehetséges ugyanis, hogy egy hosszadalmas hatosagi vagy birdsagi eljaras helyett
az Adatkezel$ egybdl, 6nként orvosolja az Erintett érdeksérelmét.

Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal egyrészt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosagnal lehet élni:
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Vardombi Boleséde, Ovoda és Konyha Adatkezelési tajékoztatoja

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
Székhely: 1125 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefon: 06 (1) 391-1400

Fax: 06 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://www.naih.hu

Masrészt az Erintett jogainak védelme érdekében birdsdghoz fordulhat. A per az Adatkezel
sz€khelye szerinti Szekszardi Torvényszék hataskorébe tartozik, elérhetdsége: 7100 Szekszard,
Dézsa Gyorgy utca 2. A per — az Erintett valasztasa szerint — az Erintett lakohelye (tartozkodasi
helye) szerinti torvényszék elott is megindithato.

AZ ADATKEZELONEL KIJELOLT ADATVEDELMI
TISZTVISELO

Az Frintett segitséget kérhet a személyes adatainak kezelésével Osszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint a jogainak biztositdsaval kapcsolatban az Adatkezelonél az
adatvédelmi tisztvisel6i poziciot bet6ltd személytdl, az alabbi elérhetéségeken keresztiil:

Adatvédelmi tisztviselO neve: Pukli Laszlo
Adatvédelmi tisztviseld e-mail-cime: adatvedelem@isucomp.hu

Az adatvédelmi tisztviseld, az Adatkezeld adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos
munkdjat segitd, ilyen irdnyu szakértelemmel rendelkezd személy. Az adatvédelmi tisztviseld
szamara az Adatkezel§ koteles a szakmai fiiggetlenséget biztositani, igy tehat az Erintettet egy,
az Adatkezel6tol fiiggetlen, de az Adatkezeld tevékenységével kapcsolatban informaciokkal
rendelkezd személy segitheti a probléméja megoldasaban

ZARO RENDELKEZESEK

Az Adatkezel6 fenntartja a jogot a T4jékoztatod egyoldali modositasara. A mindenkori hatalyos
Téjékoztatd az Adatkezeld székhelyén nyomtatott forméaban €és az Adatkezeld fenntartoja altal
iizemeltetett honlapon érhetd el.

A jelen Téajékoztatd idObeli hatalya 2024. szeptember 10. napjatdl visszavonasig érvényes.

Vardomb, 2024. szeptember 10.
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