Kozbeszerzési Szabalyzat

Vardomb Kozség Onkerményzat Képviselo-testiiletének
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dban
foglaltak figyelembe vételével a Vardomb Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
(tovabbiakban: Onkorményzat) 4ltal inditott kozbeszerzési eljarasok elokészitésével,
lefolytatasaval, belsé ellenérzésének felelésségi rendjével kapesolatban az aldbbiakat rendeli
el:

I. Altalanos rendelkezések

1.1. A szabélyzat célja a kozpénzek, tdmogatdsok felhasznalasa atlathatdsdganak és széles
kort nyilvanos ellenérizhetéségének megteremtése, €s a kdzbeszerzések soran az ajanlattevék
esélyegyenldségének, az egyenlé banasmodd, az atlathatésag, a nyilvanossig és a verseny
tisztasaganak biztositasa érdekében Kbt. hatalya ala tartozd kozbeszerzési eljarasok helyi
szabalyozasa.

1.2. A szabédlyzat hatalya

1.2.1. E szabalyzat hatédlya kiterjed
—  Viardomb Ko6zség Onkormanyzatara,
—  Vardomb Ko6zség Onkormanyzatanak intézményeire.

1.2.2. A szabalyzat hatalya al4 tartozo6 beszerzések

A szabdlyzat hatalya alé tartoznak a Kbt-ben szabalyozott beszerzések: arubeszerzés, épitési
beruhézas, épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelése, szolgaltatdsi koncesszio, valamint
tervpalyazat (tovdbbiakban: kdzbeszerzések).

1.3. A kozbeszerzés értéke

A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon éltaldban kért vagy kinalt - 4ltalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-ban
foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt
tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgéltatiasba az opciondlis rész értékét is bele kell
érteni.. (Kbt. 16.§ (1) bek.)

1.4. A kozbeszerzés megkezdése

a kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljarast megindité vagy meghirdetd hirdetmény
feladdsanak idépontja, a hirdetmény nélkiil indulé eljaras esetében pedig az eljarast megindito
felhivas vagy a téargyalasi meghivé megkiildésének, ennek hidnydban a targyalds
megkezdésének idépontja.. (Kbt. 3.§ 23. pont).

1.5. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

Az Onkorményzat koteles az alabbi adatokat, informécidkat, dokumentumokat a
Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben az



Adatbazisban vald kozzététel valamely okbol nem lehetséges a sajat vagy fenntartdja
honlapjan - kdzzétenni:

a) a kdzbeszerzési tervet, valamint annak médositasat az elfogadast kovetéen haladéktalanul;

b) az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az eldzetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

¢) a 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)~(5) bekezdésének alkalmazésaval
megkotott szerzédéseket a szerz6déskotést kovetden haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a szerzddéskotést kovetSen
haladéktalanul;
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jelentkezoknek vagy az ajanlattevéknek vald megkiildéssel egyidejiileg;

f) a szerzbdés teljesitésére vonatkozo kévetkez6 adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési eljarast
megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indul6 eljarasok esetében felhivasra), a szerz6do
felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzddésszerii volt-e, a szerz6dés teljesitésének az
ajanlatkér6 4ltal elismert idépontjat, tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének iddpontjat és a
kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerz0dés mindegyik fél - tdmogatasbol megvaldsulo
kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés sordn a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént
teljesitését kovet6 harminc napon beliil;

g) a kiilon jogszabéalyban meghatarozott éves statisztikai §sszegzést az ott el6irt hataridoig.

Az Onkorményzat az elektronikus kézbeszerzés részletes szabdlyairdl sz6lo 424/2017. (XI1.
19.) Korm. rendelet 7. § (4) bekezdése alapjan a Kbt. 43. § (1) bekezdés a), b), és e) pontja,
valamint a Kbt. 103. § (6) bekezdése és 115. § (7) bekezdése szerinti dokumentumokat,
valamint a Kbt. 113. § (1) bekezdése szerinti 6sszefoglald tijékoztatdst az EKR-ben koteles
kozzétenni.

Az Onkorményzat a Kbt. 43. § (1) bekezdés c), d) és f) pontja szerinti adatokat az EKR-ben
és a Kozbeszerzési Hatdsag altal az elektronikus eljardsi és kommunikdcios lehetdségek
tamogatasa keretében miikodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban koteles kozzétenni.

A fenti adatok honlapon, az EKR-ben és a Kozbeszerzési Adatbazisban val6 felhelyezéséért a
jegyzb felelds.1.6. A Kbt. hatalya ala valé bejelentkezés

Az Onkormanyzat koteles a Kbt. hatdlya ald val tartozasarél, valamint az adataiban valo
valtozasrol a Kozbeszerzések Tanacsat értesiteni a torvény hatalya ala keriiléstdl, illetve a
valtozastdl szamitott 30 napon beliil. Az értesités teljesitéséért a jegyzé felelés. Az
Onkorményzat a Kbt. 26. § (1) bekezdése szerinti bejelentési vagy véltozasbejelentési
kotelezettségét az EKR-ben torténé regisztracié vagy adatmoédositas utjan teljesiti. A
Kozbeszerzési Hatosdg az ajanlatkérd szervezet regisztracidjat az EKR-ben ellenérzi és
hagyja jova.

11. Elézetes Osszesitett tajékoztato



2.1. Az elbzetes Osszesitett tdjékoztatd készitésének célja, hogy adott esetben rovidithetd
legyen a Kbt-ben meghatarozott minimalisan kotelezd ajanlattételi hataridé kozosségi
értékhatart meghalad6 arubeszerzés, a Kbt. 3. sz. melléklete szerinti szolgaltatasok, valamint
épitési beruhdzasok esetén.

2.2. Az eldzetes Osszesitett tajékoztatd kiilon jogszabalyban meghatérozott hirdetmény atjan
tehetd kozzé. Amennyiben az Onkorményzat elézetes Osszesitett tajékoztatét kivan
megjelentetni, a kozzétételrdl az aljegyzé gondoskodik a koltségvetési év kezdetét kovetden.
(kivéve az épitési beruhdzast, mivel az erre vonatkozd tajékoztatdt az épitési beruhédzas
megvalositasara vonatkozé dontést kovetden lehet kozzétenni).

III. Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv és az éves statisztikai Osszegezés

3.1. Az Onkormanyzat a koltségvetési év elején, legkésdébb marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kdzbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett kdzbeszerzéseikrdl. A
kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell 6rizni. A terv nyilvénos. A tervet, valamint annak
médositasat az Onkormanyzat honlapjan kozzé kell tenni az elfogadast, illetve modositast
kovetéen haladéktalanul. A terv kozzétételéért az aljegyzo felelos (Kbt. 42. §).

3.2. Az év soran lefolytatott kozbeszerzésekr6l az éves statisztikai Osszegzést kiilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerint a jegyzd koteles megkiildeni a Kozbeszerzési
Hatésagnak legkésébb a targyévet kéveté év majus 31. napjdig (44/2015. (XI. 2.) MvM
rendelet.).

IV. A Kkozbeszerzési eljarasban résztvevé bizottsaggal, személyekkel
kapcsolatos szabalyok

4.1. A koOzbeszerzési eljaras elkészitése, a felhivas és a dokumentacié elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban a Kbt. 27. § (3) bekezdés szerinti
szakértelmet biztositani kell.

4.2. A Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési eljarasokban legalabb 3 alland6 tagu
Kozbeszerzési Biraldbizottsag mikodik kozre, melynek nem allando tagjait a polgarmester
jeloli ki.

A Kozbeszerzési Biraldbizottsag (tovabbiakban: Birdlobizottsag) alland6 tagjai, akik a
pénziigyi és _}Ogl szakértelmet biztositjak:

— az Ocsényi Koézos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltségének pénziigyi-
gazdalkodasi vezetdje, mint a pénziigyi szakértelemmel bird tag (akadalyoztatdsa
esetén az altala delegalt tag)

~- a Jegyzo mint jogi szakértelemmel biré tag,

— az Ocsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltségének nyugdijba
vonult miiszaki eléadéja Vardomb K&zség Onkorményzatanak megbizasaval.

A Biralobizottsag nem allandé (eljaras targyatdl figgden a 4.2, pont szerint kijel6lt) tagjai,
akik a kdzbeszerzés targya szerinti és a kozbeszerzési szakértelmet biztositjak:
— a koOzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel bird a polgarmester altal delegalt
szakember,



— kozbeszerzési szakértelemmel bird szakember tag (sajat eljaras esetén a polgarmester
altal delegalt tag, az énkormdnyzat nevében eljaré bonyolitd esetén a bonyolitot
képviseld kdzbeszerzesi tanacsado).

— tandcskozasi joggal, szavazati jog nélkil a kozbeszerzéssel érintett intézmény
vezetbje, valamint a Képviselo-testiilet delegélt tagja

A Birdldbizottsag nem &lland6 tagjainak feladat és hataskorével a 4.2. pont szerinti
kijeloléssel a Biralobizottsag allando tagjait is meghatalmazhatja a polgarmester.

4.3. A Biralobizottsag a koztes dontések tekintetében akkor hatérozatképes, ha tagjainak tobb
mint a fele jelen van. Az eljarast lezaré dontési javaslatot eldterjesztd biraldbizottsagi iilés
esetén a Biralobizottsag minden tagjanak jelenléte sziikséges.

4.4. A Biralobizottsag kozbeesé dontést hoz a beérkezett ajanlatok, illetve az esetleges
hidnypotlast kovetéen az ajanlatok érvényességérél. Errdl a dontésérdl tajékoztatja a
Képviseld testiiletet.

4.5. A Birdlobizottsag végleges dontést az eljards eredményérdl nem hoz, hanem
jegyz6konyvben teszi meg javaslatat a dontéshozd Képviseld-testiilet felé.

4.6. A koOzbeszerzési eljarasokban a dontést a Képviselo-testiilet hozza meg, egyszeril
tobbségi név szerinti szavazassal, a Birdlobizottsag javaslata alapjan.

4.7. A szerzbdést a polgarmester kiti meg a nyertes, adott esetben a kovetkez6 legkedvez6bb
ajanlatot tett ajanlattevovel (Kbt. 131. (4) bek.), amennyiben az az ajanlatok elbiralasardl
sz06l6 irdsbeli 6sszegzésben megjeldlésre kertilt.

4.8. A Biraldbizottsag feladatai:

— az adott kbzbeszerzési eljaras elékészitése, ajanlati felhivas és ajanlati dokumentacio
elfogadasa,

— az ajanlattételi szakaszban érkezett kérdések megvalaszoldsa,

— a hianypdétlas meghatarozasa, elrendelése,

—  hidnypotlas teljesitésének értékelése,

—  ko6zbens6 dontés meghozatala az ajanlatok érvényességérol,

- részvétel a targyalas(ok)on,

— az ajanlatok értékelése bizottsagi munka keretében,

— az Osszegezés elkészitése,

— tajékoztatok elkészitése az eljaras eredményérol,

— minden egyéb a Kbt-ben az adott kézbeszerzési eljaras lefolytatdsdval kapcsolatos
tevékenység.

4.9. Az Onkormanyzat a kozbeszerzési és jogi szakértelem biztositisdra megbizhat
kozbeszerzési szakértot.

4.10. Amennyiben kézbeszerzési tanacsadé is bevonasra keriil az eljarasba, akkor az eljaras
elokészitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat a tandcsado végzi el, az 6 feladatat
képezi —~ amennyiben a megbizdsa tartalmazza - az eljardst megindité hirdetmény
ellenjegyzése is. Amennyiben nem keriil megbizasra kzbeszerzési tanacsadd, a hirdetmény
jogszeriségét ellenjegyzésével a polgarmester igazolja.



4.11. A Birdlobizottsag tagjainak megbizatasa kiterjed az esetleges jogorvoslati eljarasra is.

4.12. A Biralobizottsag tagjai a Kbt. 25.§ alapjan kotelesek dsszeférhetetlenségi €s titoktartasi
nyilatkozatot tenni, hogy veliik szemben a Kbt. 25. §-aban foglalt sszeférhetetlenség nem all
fenn.

4.13. Az ajanlatkér6 nevében eljard, az EKR-ben torténé regisztraciora jogosult a jegyzd, az
aljegyz6, a megbizott koOzbeszerzési szakértd, valamint a Képviseld-testiilet altal
meghatalmazott barmely személy.

A regisztraciora jogosult személyek ajanlatkéré nevében az EKR-ben teljes jogkorrel
eljarhatnak.

V. A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos feleldsségi rend és belséd
ellenorzés

5.1. Az eljarasba bevont személyek, az eljards sordn dontést hozo személyek és testiiletek
felelsségi kore

a) Esetlegesen az elGzetes osszesitett tajékoztatd elkészitéséért és kozzétételéért, az éves
Osszesitett kozbeszerzési terv hataridére valo el6készitéséért, a mddositasok atvezetéséért,
honlapon és a Kozbeszerzési Adatbazisban vald elhelyezéséért a Jeﬂyzo a terv hataridében
valo elfogadaséaért a Képvisel6-testiilet felel6s.

b) Az ajanlati (ajanlattételi) felhivast a Képviselo-testilet fogadja el, a feladasra keriild
hirdetményt a polgarmester jegyzi ellen, figyelemmel a 4.10. pontra.

¢) Az eljarasok szabalyszerliségéért, illetve jogszerliségéért, az eljarasok teljes kord irdsbeli
dokumentalasaért a Birdlobizottsag, illetve amennyiben megbizasra keriilt a kozbeszerzési
tandcsadd — a vele kotott szerz6dés szerinti mértékben - a felelds.

d) Az eljardasok alapjan megkotott szerzédések szabélyszerti teljesitéséért, illetve
modositasaért, valamint a Kbt-ben el6irt adatok honlapon, Kozbeszerzési Adatbazisban,
valamint az EKR-ben valé kozzétételéért, az Onkormanyzat, mint ajénlatkéré adataiban
bekdvetkezett valtozasok kdzzétételéért a jegyzo felelds.

e) Az éves statisztikai Osszegzés a Kbt-ben foglalt hatdridére torténd elkészitéséért és
tovabbitasaért a jegyz6 felelds.

f) A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban keletkezett iratok eljéras lezarulasatol, illetSleg
szerz6dés teljesitésétdl szamitott 5 évig, tamogatiasbdl megvalosuld beszerzés esetén a

tamogatasi szerz6désben meghatarozott hataridéig valé megérzéséért a jegyzo felelds.

g) Az eljarasban kozzétételre keriild hirdetmények ellenjegyzéséért a polgarmester, illetve
amennyiben megbizésa tartalmazza, a k6zbeszerzési tandcsado felelds.

h) A kozbeszerzési eljarast lezardé dontés meghozatalaért — a dontéshozd Képviseld-testiilet
elé terjesztéséért — a polgarmester felel6s.

i) A kozbeszerzési eljarast lezard dontésért — amennyiben a Biralobizottsag javaslata jogszeri



volt, és a Képvisel-testiilet nem a Biralobizottsag javaslata szerint dont - a feleldsség a
Képviseld-testiiletet terheli.

5.2. Az eljarasok belso ellenbrzése

Az eljarasok lefolytatdsa torvényességének és szakszerliségének idészakos ellenbrzése az
Onkorményzat ,,Bels6-ellen6rzési Szabalyzata™ alapjan torténik.

VI. Zaroé rendelkezések

Jelen szabélyzat 2019. januar 31. napjan 1ép hatdlyba, mellyel egyidejileg a Képviselo-
testiilet altal a 17/2014.(IV.2.) szamon elfogadott K&zbeszerzési Szabélyzat hatalyat veszti. A
2019. januar 31. napjan hatélyba 1ép6 szabélyzat rendelkezéseit az ezt kovetden megindult
kozbeszerzésekre kell alkalmazni.

Véardomb, 2019. januar 31.

polgarmester



