2021.01. 05. Megtekintés

Ocsényi Kozés Onkormanyzati Hivatal

a kbzszolgélati tisztviselbkrél szold 2011, évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Ocsényi Kézés Onkormanyzati Hivatal
adoéligyi-igazgatasi ligyintéz6
munkakér betsltésere.
A kozszolgalati jogviszony idotartama:
hatarozott ideji , 2023.05.31 —ig tartd kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Tolna megye, 7146 Vardomb, Kossuth utca 117.
Tolna megye, 7142 Pérbély, Ovoda utca 1.
Ellatandé feladatok:

Vardomb és Po&rboly kozségekre vonatkozé adolgyi Ugyintézés, (adodbevallasok
feldolgozésa, hatarozatok elkészitése), iktatdssal és irattarozassal kapcsolatos
feladatok, valamint telepiilésfejlesztési és rendezési, telepiilésiizemelietési és titkarsagi
feladatok ellatasa.

A munkakorhoz tartozé f6bb tevékenységi korok:

A kozszolgalati tisztviselbk képesitési elbirasairdl szold 29/2012.(111.7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betdltéje altal ellatandé feladatkdrdk: 1. szami meliéklet 14,
20.,26. és 27. pontja.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megdllapitdsara és a juftatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krdl sz6l6 2011, évi CXCIX. tdrvény rendelkezései az iranyadok.
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Palvazati feltéielek:

= Magyar allampolgarsag,
+  Cselekviképesség,
- Bilntetlen el6élet,
»  Kozépiskola/gimnazium,
» Vagyonnyilatkozat teteli eljaras lefolytatasa,
A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« Kkézigazgatasi alapvizsga,
« Onkormanyzati addigazgatasban szerzett tapaszialat - 1 év alatli szakmai

tapasztalat,
« ASP adodszakrendszer ismerete - 1 év alatli szakmai tapasztalat,

Elvart kompetenciak:
- tnalldésag, preciz, pontos munkavégzés, megbizhatosag, felelésségtudat,
A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

- szakmai 6néletrajz a 87/2019.(IV.23.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet szerinti
adattartalommal,

. iskolai végzettségeket és egyéb szakképesitéseket igazolé dokumentumok
masolata

= 3 hénapnél nem régebbi hatdsagi erkodlcsi bizonyitvany

. palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a benyujiott palyézatot és a személyes

adatokat a palyazati eljarasban résztvevik megismerhetik
A munkakor betolthetfségének idépontja:
A munkakdr legkorabban 2021. februar 15. napjatd! {lthetd be.
A pélyézat benyljtasanak hatarideje: 2021. januar 24.

A pélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Kébli Kata nyujt, a 74/430-
375 -os telefonszamon.

A pélyéazatok benyuajtasanak maédja:

o Postai titon, a palyazatnak a Ocsényi Kézés Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megklldésével (7146 Vardomb, Kossuth utca 117. ). Kérjlk a
boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd szamot:
V/13/2021 , valamint a munkakdr megnevezését: adolgyi-igazgatasi
tgyintézd.

«  Elektronikus Gton dr. Kobli Kata részére a var7146@t-online.hu E-mail cimen
keresztil

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2021. januar 22.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacis:
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A palyazat kiiréja fenntartja maganak a jogot, hogy a palyazatot érvénytelennek
nyilvanitsa.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a v
szerezhet,

vw.vardomb.hu honlapon
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