Várdomb községi Önkormányzat Képviselõ-testülete


4/1995./VI.30./ ÖKR. számú önkormányzati rendelete                  Szervezeti és Mûködési Szabályzatáról  szóló rendelet 


  		egységes  szerkezetben.








PREAMBULUM





A Magyar Köztársaság Országgyûlése 1990-ben az önkormányzati rendszer bevezetése mellett döntött, biztosítva a helyi önkormányzatok három kiemelkedõen fontos jogát: az autonómiához való jogot, a demokratikus helyi hatalomgyakorlás, valamint az önkormányzati jogok bírósági védelmének a jogát.





Az önkormányzatok révén olyan helyi hatalomgyakorlás valósul meg, amelyben a lakosság közvetlenül, illetve választott helyi képviselõi útján - a törvények keretei között - önállóan intézheti a helyi ügyek széles körét.





A helyi önállóságot biztosító helyi önkormányzatok fokozatosan képessé válhatnak arra, hogy a köz megelégedésére hatékonyan  igazodjanak a helyi sajátosságok és igények sokszínûségéhez, kapcsolódjanak az országos közfeladatok helyi érdekû megvalósításához.





Várdomb községi Önkormányzat Képviselõ-testülete a fenti elvekkel és célkitûzésekkel összhangban az 1994. évi LXIII. törvénnyel módosított 1990. évi LXV. törvény /Ötv./ 18.§ /1/ bekezdésében biztosított felhatalmazás alapján a következõk szerint állapítja meg Szervezeti és Mûködési Szabályzatát /SZMSZ/





I.fejezet








Általános rendelkezések





1.§





Az önkormányzat hivatalos megnevezése: Várdomb község Önkormányzata /továbbiakban: önkormányzat / 7146. Várdomb, Kossuth u. 117.





Az önkormányzat hivatala: Várdomb-Pörböly Községek Körjegyzõsége /továbbiakban: Körjegyzõség/ 7146.   Várdomb Kossuth u. 117.


2.§





Az önkormányzat önállóan, szabadon, demokratikusan, széleskörû nyilvánosságot teremtve intézi a település közügyeit, gondoskodik a közszolgáltatásokról, a helyi hatalom önkormányzati típusú gyakorlásáról.








						II.fejezet








A helyi önkormányzás általános szabályai





3.§





A helyi önkormányzat - a törvény keretei között - önállóan szabályozhatja, illetõleg egyedi ügyekben szabadon igazgathatja a feladat- és hatáskörébe tartozó helyi közügyeket. Döntését az Alkotmánybíróság, illetve bíróság és kizárólag jogszabálysértés esetén bírálhatja felül. 





A Képviselõ-testület véleményt nyilvánít és kezdeményez a feladat- és hatáskörébe nem tartozó, de a helyi közösséget érintõ ügyekben, így különösen a településfejlesztéssel és üzemeltetéssel, a lakossági közszolgáltatások fejlesztésével kapcsolatos ügyekben.





Önkormányzati döntést a helyi önkormányzat:





a helyi népszavazás


a Képviselõ-testület


a Képviselõ-testület felhatalmazása alapján bizottsága


a polgármester


     hozhat.








III. fejezet








Az önkormányzat feladata, hatásköre, szervezete





4.§





Az önkormányzat köteles gondoskodni:





az egészséges ivóvízellátásról


az óvodai nevelésrõl, az általános iskolai oktatásról és nevelésrõl


az egészségügyi és szociális alapellátásról


a közvilágításról


a helyi közutak fenntartásáról


Az önkormányzat feladatai a közszolgáltatások körében:





településrendezés és településfejlesztés


az épített és természeti környezet védelme


lakásgazdálkodás


vízrendezés, csapadékvíz-elvezetés és csatornázás


temetõ fenntartása


helyi közutak és közterületek fenntartása


helyi köztisztaság és településtisztaság biztosítása


gondoskodás a helyi tûzvédelemrõl és a közbiztonság helyi feladatairól


közremûködés az energia-szolgáltatásban


közremûködés a foglalkoztatás megoldásában


közmûvelõdési, tudományos, mûvészeti tevékenység és sport támogatása


az egészséges életmód közösségi feltételeinek elõsegítése





Az önként vállalt /többlet /  feladatok tárgyában az éves költségvetésben, a gazdálkodást meghatározó pénzügyi tervben - a fedezet biztosításával egyidejûleg - kell állást foglalni.





Az önkormányzat jogi személy. Az önkormányzati feladat- és hatáskörök a Képviselõ-testületet illetik meg.








IV. fejezet





5.§





A Képviselõ-testület





A Képviselõ-testület tagjainak száma a polgármesterrel együtt 8fõ. / A képviselõk névjegyzékét az I. számú melléklet tartalmazza. /


A Képviselõ-testület ellátja a jogszabályokban ráruházott és az önként vállalt feladat- és hatásköröket.


A Képviselõ-testület kizárólagos hatáskörébe tartozó át nem ruházható hatáskörök:


rendeletalkotás;


szervezetének kialakítása és mûködésének meghatározása, továbbá a törvény által hatáskörébe utalt választás, kinevezés, megbízás;


a helyi népszavazás kiírása, az önkormányzati jelképek, kitüntetések és elismerõ címek meghatározása, használatuk szabályozása, díszpolgári cím adományozása;


a gazdasági program, a költségvetés megállapítása, döntés a végrehajtásukról szóló beszámoló  elfogadásáról, a helyi adó megállapítása, a településrendezési terv jóváhagyása, a Képviselõ-testület által meghatározott értékhatár feletti hitelfelvétel, a kötvénykibocsátás, továbbá a közösségi célú alapítvány és alapítvány forrás átvétele, és átadása;


önkormányzati társulás létrehozása, társuláshoz, érdekképviseleti szervezethez való csatlakozás;


megállapodás külföldi önkormányzattal való együttmûködésrõl, nemzetközi önkormányzati szervezethez való csatlakozás;


intézmény alapítása;


közterület elnevezése, emlékmû állítás;


eljárás kezdeményezése az Alkotmánybíróságnál;


a bíróságok népi ülnökeinek a megválasztása;


állásfoglalás megyei önkormányzati intézmény átszervezésérõl, megszüntetésérõl, ellátási, szolgáltatási körzeteirõl, ha a szolgáltatás a települést is érinti;


véleménynyilvánítás olyan ügyben, amelyben törvény az érdekelt önkormányzat álláspontjának a kikérését írja elõ;


amit törvény a Képviselõ-testület át nem ruházható hatáskörébe utal.





A Képviselõ-testület egyes hatásköreit a bizottságra és a  polgármesterre ruházhatja. E hatáskör gyakorlásához utasítást adhat, ezt visszavonhatja.





Az átruházott hatáskör tovább nem ruházható.





A  Képviselõ-testület a feladatkörébe tartozó közszolgáltatások céljából önkormányzati intézményt, gazdasági társaságot, más szervezetet alapíthat, kinevezi vezetõiket.





A Képviselõ-testület meghatározott feladat ellátására ideiglenes bizottságot hozhat létre.








6.§





A Képviselõ-testület alakuló, rendes és rendkívüli ülést tart.





Az alakuló ülést a választást követõ 15napon belül össze kell hívni. Az összehívásról a polgármester gondoskodik, az  ülést a korelnök nyitja meg, majd átadja a szót a polgármesternek.


Az ülésen kell dönteni a polgármester illetményérõl, vagy tiszteletdíjáról. 


A képviselõk a megbízólevelek átvétele után ünnepélyes esküt tesznek.





A Képviselõ-testület szükség szerint, de évente legalább 6 alkalommal rendes ülést tart.


A Képviselõ-testületet a polgármester hívja össze, akadályoztatása esetén az alpolgármester. 


A Képviselõ-testületet össze kell hívni:


a Képviselõ-testület egynegyedének,


vagy bizottságának a napirendet tartalmazó indítványára.





A Képviselõ-testületet az ülés helyének és idõpontjának, a napirend tárgyának és elõadójának megjelölését tartalmazó meghívóval kell összehívni.


A meghívót és az elõterjesztéseket a képviselõknek és a tanácskozási joggal meghívottaknak olyan idõpontban kell megküldeni, hogy azok az ülés elõtt legalább 5 /öt / nappal kézhez kapják.





A Képviselõ-testület rendes ülésének idõpontjáról, helyérõl és napirendjérõl a lakosságot is tájékoztatni kell. A tájékoztatást a hirdetõtáblákon való kifüggesztéssel és a helyi újságban való közzététellel történik.





Halasztást nem tûrõ, indokolt esetben a Képviselõ-testület ülése formális meghívó nélkül is összehívható. Az errõl szóló értesítést az  ülést megelõzõen legalább 24 órával elõbb kell megküldeni.





A közmeghallgatást igénylõ napirendeket tárgyaló ülések idõpontját, helyét legalább 15 nappal az ülés elõtt - a helyben szokásos módon - nyilvánosságra kell hozni.





A Képviselõ-testület határozatképes, ha az ülésen a települési képviselõknek több mint a fele jelen van. Határozatképtelenség esetén a Képviselõ-testületet 15 napon belül ismételten össze kell hívni.





A Képviselõ-testület ülésére tanácskozási joggal meg kell hívni:


a körjegyzõt


a napirend tárgya szerinti  illetékeseket.


A Képviselõ-testület ülésére meg kell hívni:


az intézményvezetõt


a körzeti megbízott  rendõrt.


Újbereki lakosságot képviselõ személy





7.§





A Képviselõ-testület munkaprogramja





A polgármester - a megválasztását követõ 3 hónapon belül - a Képviselõ-testület megbízatásának idõtartamára, programot terjeszt a testület elé. �A munkaprogram a településfejlesztés, a helyi közszolgáltatások szervezésének fõbb céljait, feladatait tartalmazza.


A polgármester a ciklusprogram idõarányos végrehajtásáról a Képviselõ-testületet kétévente tájékoztatja.








8.§





Elõterjesztés





A Képviselõ-testület ülésére az elõterjesztések írásban vagy szóban kerülnek benyújtásra.


Elõterjesztések fajtái: rendelet


határozat-tervezet


tájékoztató


beszámoló


Az írásbeli elõterjesztéseket a meghívóval együtt kell kézbesíteni a képviselõknek és a tanácskozási joggal résztvevõknek. 


Halaszthatatlan esetben a polgármester engedélyezheti az írásban foglalt elõterjesztésnek az ülésen történõ kiosztását.





Kizárólag írásban terjeszthetõk elõ a Képviselõ-testület át nem ruházható hatáskörébe tartozó ügyek /SZMSZ 5.§ /3//.





Az írásbeli elõterjesztés két részbõl áll:





Az elsõ részben a tárgyat kell pontosan meghatározni, ismertetni kell az elõzményeket /a téma szerepelt-e korábban napirenden, milyen döntés született /, továbbá mindazokat a körülményeket, tényeket, jogszabályokat, amelyek lehetõvé teszik az értékelést és a döntést indokolják.


A második rész az  egyértelmûen megfogalmazott határozati javaslatot tartalmazza a végrehajtásért felelõsök megnevezésével és határidõ megjelölésével.


A polgármester indokolt esetben engedélyezheti a /3/ bekezdésben felsorolt követelményektõl eltérõ tartalmú elõterjesztést.








9.§





A Képviselõ-testület ülése





A Képviselõ-testület ülése nyilvános.


18 éven aluliak csak külön polgármesteri engedéllyel vehetnek részt a testületi ülésen.





Az ülés helyérõl, idejérõl a tárgyalásra kerülõ témákról a helyi újságon és a hirdetõ táblákon keresztül az ülést megelõzõ 5 nappal tájékoztatni kell a lakosságot.





A Képviselõ-testület zárt ülést tart:


választás, kinevezés, felmentés, vezetõi megbízás adása, illetõleg visszavonása, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása és állásfoglalást igénylõ személyi ügy tárgyalásakor, ha az érintett a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele; továbbá önkormányzati hatósági, összeférhetetlenségi és kitüntetési ügy tárgyalásakor;


zárt ülést rendelhet el a vagyonával való rendelkezés és az általa kiírt pályázat tárgyalásakor, ha a nyilvános tárgyalás üzleti érdeket sértene.





A zárt ülésen a Képviselõ-testület tagjai, a körjegyzõ, meghívása esetén az érintett szakértõ vesz részt.








10.§





Az ülésvezetés szabályai





A Képviselõ-testület ülését a polgármester vezeti, akadályoztatása esetén az alpolgármester.





A polgármester az ülés vezetése során:


megállapítja hogy az ülés határozatképes-e


/határozatképes a testület, ha az ülésen a települési képviselõknek több mint a fele jelen van/, 


tájékoztatást ad a két ülés közötti idõszak fontosabb eseményeirõl,


tájékoztatást ad a lejárt határidejû határozatok végrehajtásáról,


elõterjeszti az ülés napirendjét,


napirendenként megnyitja, vezeti, lezárja és összefoglalja a vitát,


napirendi pontonként szavazásra bocsátja a határozati javaslatokat és kihirdeti a határozatokat,


biztosítja az ülés zavartalan rendjét,


berekeszti az ülést.








11.§





A tanácskozás rendje





A napirend elõtti felszólalásra - az ülést levezetõ elnöktõl - bármelyik                          képviselõ kérhet engedélyt.





Az írásbeli elõterjesztés az elõadó a vita megkezdése elõtt szóban kiegészítheti.





Az önkormányzati bizottság bármely elõterjesztéshez ajánlást nyújthat be a Képviselõ-testülethez.





Az elõadókhoz a testület tagjai és a tanácskozási joggal meghívottak kérdéseket intézhetnek, melyekre a vita megkezdése elõtt válaszolni kell, ezután a kérdéseket célszerû lezárni.





A hozzászólások idõtartama:


a vita lezárására, a hozzászólások idõtartamának korlátozására a testület  bármely tagja javaslatot tehet, a javaslat felett a testület határoz.





A Képviselõ-testület esetenként felhatalmazza a  polgármestert             /alpolgármestert / - mint az ülés levezetõ elnökét - hogy hozzászólási jogot adhasson az ülésen résztvevõ állampolgároknak.





A vita lezárása után a napirend elõadója válaszol a hozzászólásokra.





A polgármester összefoglalja a vita lényegét, kitér az elõterjesztéstõl eltérõ véleményekre, a határozati javaslatot érintõ feltevésekre.





A vita lezárása után - határozathozatal elõtt - a körjegyzõnek szót kell adni, ha a javaslatok törvényességét illetõen észrevételt kíván tenni.





A polgármester az elõterjesztésben szereplõ és a vita során elhangzott határozati javaslatokat egyenként bocsátja szavazásra.


A szavazás eredményének megállapítása után a polgármester kihirdeti a határozatot. 


A képviselõ - a napirendek lezárása után - 


a polgármestertõl


az alpolgármestertõl


a körjegyzõtõl


önkormányzati ügyben felvilágosítást kérhet, azaz interpellálhat, amelyre az ülésen vagy az azt követõ 15 napon belül írásban válaszolni kell.


Az interpellációra adott válasz elfogadásáról elõször az elõterjesztõ nyilatkozik, majd a testület - vita nélkül - dönt. Ha a testület az interpellációra adott választ nem fogadja el, egyúttal dönt a szükséges intézkedésrõl.





A napirendi pontok megtárgyalása, a bejelentések, interpellációk elhangzása, az azokra adott válaszok után a polgármester az ülést berekeszti.








12.§





A tanácskozások rendjének fenntartása








A tanácskozások rendjének fenntartásáról a polgármester gondoskodik. Ennek során:


figyelmezteti azt a képviselõt, aki eltér a témától, 


rendre utasítja azt, aki a Képviselõ-testület tagjához méltatlan magatartást tanusít,





A nyilvános ülésen megjelent állampolgárok a számukra kijelölt helyet foglalják el.  A tanácskozás rendjének megzavarása esetén a polgármester rendreutasíthatja a rendzavarót, ismétlõdõ rendzavarás esetén pedig az érintettet a terem elhagyására kötelezheti.





Tartós rendzavarás, állandó  lárma, vagy a vita folyamatos rendjét ellehetetlenítõ esemény következtében a polgármester - ha ismételt figyelmeztetései sem jártak eredménnyel - felfüggesztheti az ülést.





A polgármesternek a rendfenntartás érdekében tett intézkedései ellen felszólalni, azokat visszautasítani, velük vitába szállni nem lehet.








V. fejezet





A határozathozatal








13.§





A Képviselõ-testület


rendeletet alkot


határozatot hoz.





A Képviselõ-testület által alkotott rendelet jelölése: 


Várdomb Község Önkormányzata Képviselõ-testülete


…../19…/….hó…nap / számú rendelete





A határozat jelölése:


Várdomb Község Önkormányzata Képviselõ-testülete


…../19…/….hó…nap /  számú határozata.


A hónap megjelölése római számmal, míg a nap jelölése arab számmal történik.





A rendeleteket és határozatokat a naptári év elejétõl külön-külön folyamatos sorszámmal és évszámmal kell ellátni.





A rendeletben és határozatban rögzíteni kell a végrehajtás felelõsség és a határidõt.








14.§





A Képviselõ-testület döntéseit - a /3/ bekezdésben foglaltak kivételével - egyszerû szótöbbséggel hozza. 


Egyszerû szótöbbséghez a jelenlévõ képviselõk több mint a felének szavazata szükséges.





Minõsített többséghez a megválasztott települési képviselõk több mint a felének szavazata szükséges.





Minõsített többség szükséges:


rendeletalkotáshoz,


az önkormányzat szervezetének kialakításához és mûködésének meghatározásához,


törvény által hatáskörébe utalt választáshoz, kinevezéshez, megbízáshoz,


önkormányzati társulás létrehozásához, táruláshoz, érdekképviseleti szervhez való csatlakozáshoz,


külföldi önkormányzattal való együttmûködést rögzítõ megállapodáshoz, nemzetközi önkormányzati szervezethez való csatlakozáshoz, 


intézmény alapításához,


képviselõ kizárásához a döntéshozatalból,


zárt ülés elrendeléséhez /SZMSZ 9.§ /3/ bekezdés második gondolatjel esetében/,


a Képviselõ-testület megbízatásának lejárta elõtti feloszlatásához,


polgármester elleni kereset benyújtásához,


község-rendezési terv elfogadásához,


hosszúlejáratú hitel felvételéhez, kötvénykibocsátáshoz,


a Képviselõ-testület munkaprogramjának elfogadásához,


helyi népszavazás kiírásához.





15.§


     


     A 15. §. teljes szövege hatályát veszti. 





16.§





A Képviselõ-testület döntéseit nyílt szavazással hozza.





Titkos szavazást tarthat mindazokban az ügyekben, amelyekben zárt ülést köteles tartani, illetve zárt ülést tarthat.





Titkos szavazás borítékba helyezett szavazólapon történik. A szavazat számlálást és összesítést a Képviselõ-testület bizottsága - mint szavazatszedõ bizottság - végzi.


A titkos szavazásról külön jegyzõkönyv készül, amely tartalmazza a szavazás helyét, kezdetét és végét, a szavazatszedõ bizottság tagjainak nevét, a szavazás során felmerült körülményeket és a szavazás eredményét.


Név szerinti szavazást kell elrendelni:


törvény által elõírt esetekben,


polgármester kérésére,


azt a képviselõk 50%-a indítványozza.





A név szerinti szavazás során a körjegyzõ felolvassa a képviselõk nevét, akik a nevük felolvasásakor szavaznak.


A szavazatok összeszámlálását a levezetõ elnök végzi.


A név szerinti szavazást a jegyzõkönyvben rögzíteni kell.


A külön hitelesített névsort a jegyzõkönyvhöz kell csatolni.





A testületi határozatokról a hivatal nyilvántartást vezet.





A határozatokat a jegyzõkönyv elkészítését követõ 15 napon belül el kell küldeni az érintetteknek.








17.§





Rendeletalkotás








A Képviselõ-testület a törvény által nem szabályozott helyi társadalmi viszonyok rendezésére, továbbá törvény felhatalmazása alapján - annak végrehajtására - önkormányzati rendeletet alkot.





A rendelet alkotását kezdeményezheti:


települési képviselõ,


polgármester, 


körjegyzõ.





A rendelet alkotása során a Képviselõ-testület állást foglal a tervezet elkészítésének szükségességérõl, koncepciójáról, különösen a magasabb szintû jogszabályok által nem rendezett helyi társadalmi viszonyok szabályozása esetén.





A rendelet-tervezetet megvitatás céljából a Bizottság elé kell terjeszteni.





Egyes rendelet-tervezeteket közmeghallgatásra lehet bocsátani, illetve közszemlére lehet tenni.





A rendelet elfogadását követõen, annak hiteles szövegét a körjegyzõ szerkeszti, a polgármester és a körjegyzõ írja alá.


Kihirdetésérõl a körjegyzõ gondoskodik, az ülést követõ 15 napon belül.





A kihirdetés módja:


a helyi újságban történõ közlés,


a Községháza hirdetõtábláján való kifüggesztés,


a könyvtárban való elhelyezés.





A kihirdetés napja:


a /7/ bekezdés szerinti közlés, kifüggesztés és elhelyezés megtörténte.





A rendeleteket ciklusonként egy alkalommal - a Bizottság bevonásával - felül kell vizsgálni. A felülvizsgálat eredményérõl a körjegyzõ tájékoztatja a Képviselõ-testületet.


A hatályos rendeleteket az SZMSZ II. számú melléklete tartalmazza.








18.§





Jegyzõkönyv








A Képviselõ-testület ülésérõl jegyzõkönyvet kell készíteni, amely a megjelent képviselõk és meghívottak nevét, a tárgyalt napirendi pontokat, a tanácskozás lényegét, a szavazás számszerû eredményét és a hozott döntéseket tartalmazza.


A jegyzõkönyv elkészítésérõl a körjegyzõ gondoskodik.





A testületi ülésrõl 2 példányban kell jegyzõkönyvet készíteni, ebbõl:


az eredeti példányt a körjegyzõ kezeli, melyet ciklusonként be kell köttetni,


a másolati példányt 15 napon belül meg kell küldeni a Megyei Közigazgatási Hivatal vezetõjének.





A jegyzõkönyvekhez mellékelni kell:


a meghívót,


az írásos elõterjesztéseket,


az elfogadott rendeleteket.





A jegyzõkönyv tartalmazza:


az ülés helyét, idõpontját


a megjelent képviselõk nevét /távolmaradt képviselõk névsorát/


az ülésen tanácskozási joggal résztvevõk nevét


az ülés megnyitásának idõpontját


a testület  határozatképességének megállapítását


az elfogadott napirendet


napirendenként az elõadók, felszólalók nevét, kérdések, hozzászólások lényegét


a határozathozatal módját


a szavazás eredményét és a határozat szövegét


a polgármester esetleges intézkedéseit


az elhangzott kérdéseket, interpellációkat, az azokkal kapcsolatos válaszokat és határozatokat


az ülés bezárásának az idõpontját.





A jegyzõkönyvet a polgármester és a körjegyzõ írja alá.


A választópolgárok - a zárt ülés kivételével - betekinthetnek a képviselõ-testületi ülés elõterjesztéseibe és jegyzõkönyvébe.


A zárt ülésrõl külön jegyzõkönyvet kell készíteni.








VI. fejezet








Lakossági fórum





19.§





A Képviselõ-testület szükség szerint, de legalább évente egy alkalommal közmeghallgatást tart.





A közmeghallgatást a polgármester vezeti.


A közmeghallgatásról jegyzõkönyvet kell készíteni, amelyre a  képviselõ-testületi ülés jegyzõkönyvére vonatkozó szabályok irányadóak.








20.§





A polgármester elõre meghatározott közérdekû tárgykörben, illetõleg a jelentõsebb döntések sokoldalú elõkészítése érdekében falugyûlést hívhat össze.








21.§





A falugyûlés és a közmeghallgatás helyérõl, idejérõl, napirendjérõl a lakosságot a rendezvény elõtt legalább 15 nappal tájékoztatni kell, a hirdetõtáblákon történõ kifüggesztéssel és a helyi újság útján.





A falugyûlést a polgármester vezeti, erre meg kell hívni a képviselõket és a körjegyzõt. A gyûlésrõl jegyzõkönyv készül, melyre irányadó a képviselõ-testületi  ülésre vonatkozó szabályozás.








VII. fejezet








A települési képviselõ





22.§





A képviselõt az önkormányzati törvényben és az SZMSZ-ben rögzített jogok illetik, illetve kötelezettségek terhelik.





A képviselõ az alakuló ülésen, illetve a megválasztását követõ ülésen esküt tesz.


A képviselõ fõbb jogai:


Részt vehet a Képviselõ-testület döntéseinek elõkészítésében, végrehajtásuk megszervezésében és ellenõrzésében.


Kezdeményezheti, hogy a Képviselõ-testület vizsgálja felül bizottságának, a polgármesternek - a Képviselõ-testület által átruházott - önkormányzati ügyben hozott döntéseit.


A Képviselõ-testület hivatalától igényelheti a képviselõi munkájához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közremûködést.


Közérdekû  ügyben kezdeményezheti a Körjegyzõség intézkedését, amelyre a körjegyzõ 15 napon belül érdemi választ köteles adni.


Bizottsági ülésen tanácskozási joggal részt vehet.


A települési képviselõt, bizottsági elnököt és tagokat - a törvény keretei között - megilletõ tiszteletdíjról, természetbeni juttatásról a Képviselõ-testület önálló rendeletet alkothat.





A képviselõ fõbb kötelezettségei:


Köteles a Képviselõ-testület munkájában tevékenyen részt venni. Távollétét köteles elõzetesen bejelenteni a polgármesternek.


Köteles olyan magatartást tanúsítani, amely méltóvá teszi a közéleti tevékenységre, a választók bizalmára.


A tudomására jutott állami, szolgálati, üzleti /magán/ titkot köteles megõrizni. Titoktartási kötelezettsége a megbízatásának lejárta után is fennáll.


Köteles a választópolgárokkal kapcsolatot tartani, közérdekû döntéshozatalok elõtt véleményüket kikérni.


A képviselõ-testületi ülésen köteles bejelenteni, amennyiben valamely döntést igénylõ ügyben személyesen érintett.


Kizárásáról a Képviselõ-testület dönt.


Kizárása esetén a határozatképesség szempontjából jelenlévõnek kell tekinteni.








                                                   VIII. fejezet








A Képviselõ-testület bizottságai





23.§








A Képviselõ-testület - meghatározott önkormányzati feladatok ellátására - állandó, vagy ideiglenes bizottságokat választhat. 





Várdomb Község Képviselõ-testülete az alábbi - állandó - bizottságot hozta létre:


Ügyrendi Bizottság.


 Pénzügyi Bizottság  





A bizottság elnökének és tagjainak nevét, valamint a bizottság által ellátandó feladatok részletes jegyzékét az SZMSZ III. számú melléklete rögzíti.





A bizottság a belsõ mûködési szabályait - az Ötv. és az SZMSZ keretei között - maga állapítja meg.





A Képviselõ-testület indokolt esetben, meghatározott feladat ellátására ideiglenes bizottságot hozhat létre.


Az ideiglenes bizottság megbízatása feladatának elvégzéséig, illetõleg az errõl szóló jelentésnek a Képviselõ-testület által történõ elfogadásáig tart.








A bizottsági mûködés fõbb szabályai





24. §








A bizottság elnökét és tagjainak több mint a felét a települési képviselõk közül kell választani.


A polgármester, alpolgármester, a körjegyzõség dolgozója nem lehet a bizottság elnöke, tagja.





A bizottság határozatképességére és határozathozatalára a Képviselõ-testületre vonatkozó szabályokat kell alkalmazni.





A bizottság ülését az elnök hívja össze és vezeti azt.





Bármely képviselõ javaslatot tehet valamely - a bizottság feladatkörébe tartozó - ügy tárgyalására.


A bizottság elnöke az indítványt a bizottság legközelebbi ülése elé terjeszti, melyre köteles meghívni az indítványozó képviselõt.





A bizottsági döntéshozatalból kizárható az, aki, vagy akiknek a hozzátartozóját személyesen érinti az ügy.     


Kizárásáról az elnök esetében a polgármester, bizottsági tag esetén a bizottság dönt. 





A bizottság ülése nem nyilvános.


Döntéseirõl csak a bizottság elnöke adhat tájékoztatást.





A bizottság ülésérõl jegyzõkönyv készül, amely az elhangzott felszólalások rövid ismertetését, valamint a hozott döntést tartalmazza.


A jegyzõkönyvet a bizottság elnöke és a jegyzõkönyvvezetõ írja alá.





A bizottság tevékenységérõl évente beszámol a Képviselõ-testületnek.








IX. fejezet





A polgármester





25.§








A polgármester tisztségét társadalmi megbízatásban látja el. 


A polgármesteri tisztség betöltésének módját a Képviselõ-testület a megbízás idõtartamán belül egy esetben - a polgármester egyetértésével - változtathatja meg.





A polgármester megválasztását követõen esküt tesz a Képviselõ-testület elõtt.





A polgármesteri és alpolgármesteri tisztség egyidejû betöltetlensége, illetõleg tartós akadályoztatásuk esetében a bizottság elnöke hívja össze a Képviselõ-testületet és vezeti az ülést.





A polgármester tagja a Képviselõ-testületnek, a testület határozatképessége, döntéshozatala, mûködése szempontjából települési képviselõnek tekintendõ.





A polgármesternek a Képviselõ-testület mûködésével összefüggõ feladatai különösen:


segíti a képviselõk munkáját,


összehívja és vezeti a testület üléseit, 


ha a Képviselõ-testület döntését az önkormányzat érdekeit sértõnek tartja, ugyanazon ügyben egy alkalommal kezdeményezheti a döntés ismételt megtárgyalását.


A kezdeményezést az ülést követõ 3 napon belül nyújthatja be, a Képviselõ-testület a benyújtás napjától számított 15 napon belül dönt. Ez a kezdeményezés a döntés végrehajtására nézve halasztó halályú.


képviseli az önkormányzatot,


szervezi a településfejlesztést és a közszolgáltatásokat,


biztosítja a demokratikus helyi hatalomgyakorlás, a közakarat érvényelülését,


gondoskodik a testület mûködésének nyilvánosságáról, helyi fórumok szervezésérõl, támogatja a lakosság önszervezõdõ közösségeit, kapcsolatot tart a helyi pártok és társadalmi szervezetek, egyesületek, civil szervezõdések vezetõivel,


az önkormányzati, valamint az államigazgatási feladatait, hatásköreit a Képviselõ-testület hivatalának /körjegyzõségnek/ közremûködésével látja el.





A polgármesternek a bizottságok mûködésével összefüggõ fõbb feladatai:


indítványozhatja bizottság összehívását,


felfüggeszti a bizottság döntésének végrehajtását, ha az ellentétes a Képviselõ-testület határozatával, vagy sérti az önkormányzat érdekeit,


A felfüggesztett döntésrõl a Képviselõ-testület 30 napon belül határoz.


dönt a bizottsági elnök kizárásáról bizottsági döntéshozatal esetén, ha az ügy az elnököt, vagy hozzátartozóját személyesen érinti.





A polgármester körjegyzõséggel összefüggõ fõbb jogosítványai:


a Képviselõ-testület döntései szerint és saját önkormányzati jogkörében eljárva irányítja a hivatalt,


a körjegyzõ javaslatainak figyelembevételével meghatározza a hivatal feladatait az önkormányzat munkájának a szervezésében, a döntések elõkészítésében és végrehajtásában, 


dönt a jogszabály által hatáskörébe utalt államigazgatási ügyekben, hatósági jogkörökben, egyes hatásköreinek a gyakorlását átruházhatja,


a körjegyzõ javaslatára elõterjesztést nyújt be a Képviselõ-testületnek a hivatal belsõ szervezeti tagozódásának, munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének a meghatározására,


szabályozza a hatáskörébe tartozó ügyekben a kiadmányozás rendjét,


Pörböly község polgármesterével együtt gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat a körjegyzõ tekintetében,


gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat az önkormányzati intézményvezetõ tekintetében.


/Egyéb munkáltatói jog: a kinevezés, vezetõi megbízás, felmentés, vezetõi megbízás visszavonása, összeférhetetlenség megállapítása, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása kivételével minden más munkáltatói jog. /





A polgármester foglalkoztatási viszonyával kapcsolatos szabályokat, valamint az összeférhetetlenségre vonatkozó rendelkezéseket az Ötv., valamint a polgármesteri tisztség ellátásának egyes kérdéseirõl és az önkormányzati képviselõk tiszteletdíjáról szóló 1994. évi LXIV. tv. határozzák meg.








Az alpolgármester





26. §








A Képviselõ-testület - saját tagjai közül a polgármester javaslatára, titkos szavazással, a Képviselõ-testület megbízatásának idõtartamára - a polgármester helyettesítésére, munkájának segítésére alpolgármestert választ.





Az alpolgármester társadalmi megbízatásban látja el feladatait.





Az alpolgármesterre megfelelõen irányadók a polgármesterre vonatkozó szabályok.





Az alpolgármester feladatai - jellegüket, tartalmukat tekintve - elõkészítõ, összehangoló jellegûek.


Részt vesz:


a Képviselõ-testület ülésére kerülõ elõterjesztések kidolgozásában,


a gazdasági, társadalmi és közszolgáltatást végzõ szervezetekkel, továbbá a lakossággal való kapcsolattartásban,


képviselõk munkájának segítésében,


a kinevezési és a testület hatáskörébe tartozó választási ügyek elõkészítésében.








A körjegyzõ





27. §








A Képviselõ-testület - Pörböly község Képviselõ-testületével együttes ülésen, pályázat alapján - a jogszabályban megállapított képesítési követelménynek megfelelõ körjegyzõt nevez ki határozatlan idõre.





A körjegyzõ vezeti a Képviselõ-testület hivatalát, a Körjegyzõséget. Gondoskodik az önkormányzat mûködésével kapcsolatos feladatok ellátásáról.


Ennek keretében:


elõkészíti a Képviselõ-testület és a bizottság elé kerülõ elõterjesztéseket,


ellátja a képviselõk, a testület és a bizottság szervezési és ügyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat,


tanácskozási joggal részt vesz a testület ülésein,


törvényességi észrevételeket tehet a szavazás elõtt az elõterjesztések vitájában, köteles jelezni, ha a döntésnél jogszabálysértést észlel,


gondoskodik a testületi ülés jegyzõkönyvének elkészítésérõl, a polgármesterrel együtt aláírja azt, majd az ülést követõ 15 napon belül megküldi a Megyei Közigazgatási Hivatal vezetõjének,


rendszeresen tájékoztatja a polgármestert, a Képviselõ-testületet és a bizottságot az önkormányzat munkáját érintõ jogszabályokról, a polgármesteri hivatal munkájáról és az ügyintézésrõl.





Egyéb fõbb feladatai:





döntésre elõkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó  államigazgatási ügyeket, gondoskodik azok végrehajtásáról,


ellátja a jogszabályokban elõírt államigazgatási feladatokat és a hatósági hatásköröket,


dönt a hatáskörébe utalt ügyekben,


a hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét, gyakorolja a munkáltatói jogokat a körjegyzõség köztisztviselõi tekintetében,


/a kinevezéshez, vezetõi megbízáshoz, felmentéshez, vezetõi megbízás visszavonásához, jutalmazáshoz/,


A polgármesterek által meghatározott körben - a  polgármesterek egyetértése     szükséges.


szervezi a Körjegyzõség jogi felvilágosító munkáját, 


ellátja az államigazgatási tevékenység egyszerûsítésével, korszerûsítésével összefüggõ feladatokat.








X. fejezet








A Körjegyzõség





28. §








A Képviselõ-testület Pörböly község Képviselõ-testületével közösen egységes hivatal mûködtet - körjegyzõség elnevezéssel - az önkormányzat mûködésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre való elõkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására.


A hivatal elnevezése:	 Várdomb-Pörböly Községek Képviselõ-testületeinek 				Körjegyzõsége.


A Körjegyzõség székhelye: Várdomb község.





A Körjegyzõség költségvetési intézmény. A költségvetés határozza meg a hivatal mûködéséhez szükséges elõirányzatokat, mûködési, fenntartási költségeket.





A Körjegyzõség hivatali létszámát, belsõ szervezeti tagozódását, mûködésének részletes szabályait, valamint részletes feladat- és hatásköreit a körjegyzõséget alapító együttmûködési megállapodás rögzíti.


A megállapodás a SZMSZ IV. számú melléklete.





A Körjegyzõség ügyrendje, ügyfélfogadási rendje az SZMSZ V. számú melléklete.





A körjegyzõ döntése szerint az érdemi ügyintézõk kiadmányozási jogot kaphatnak.





Várdomb és Pörböly községek Képviselõ-testületeinek együttes ülése dönt:


a körjegyzõ kinevezésérõl, munkaviszonyának megszüntetésérõl, a vele szembeni fegyelmi és anyagi felelõsség érvényesítésérõl,


a körjegyzõség ügyrendjének jóváhagyásáról, módosításáról,


a körjegyzõség mûködésérõl szóló beszámoló elfogadásáról,


a körjegyzõség költségvetésérõl és zárszámadásáról.





A körjegyzõvel kapcsolatos egyéb munkáltatói jogokat a két település polgármesteri közösen gyakorolják.





A hivatali szervezet dolgozóját a tudomására jutott állami, szolgálati és üzleti /magán / titkok tekintetében titoktartási kötelezettség terheli. E titoktartási kötelezettség - az adatvédelemrõl szóló törvény rendelkezéseinek 


alapulvételével - kiterjed az  ügyfél személyiségi jogainak védelmére is.


A titoktartási kötelezettség a közhivatal betöltése után is fennáll.


A hivatali dolgozó minden olyan adatot, információt és tényt köteles a körjegyzõ tudomására hozni, amely az elõbbi kötelezettségét befolyásolja.





XI. fejezet





Népszavazás, népi kezdeményezés





29. §





A Képviselõ-testület önálló rendeletben szabályozza a helyi népszavazást és a népi kezdeményezés rendjét.








XII. fejezet





A társulások





30.§





Várdomb Község Önkormányzata meghatározott feladatok szakszerûbb elvégzésére hatósági igazgatási társulásokban vehet részt.





A társulási megállapodásnak tartalmaznia kell:


résztvevõinek a nevét,


a társulásban intézendõ ügyek megjelölését,


a társulás vezetõjének és alkalmazottainak kinevezési módját,


a társulásba való belépés, illetve kiválás szabályait,


a társulás mûködési területén a  helyszíni  ügyintézés rendjét.





A megállapodást meg kell küldeni a Megyei Közigazgatási Hivatalnak.








XIII. fejezet





Az önkormányzat gazdasági alapjai





Az önkormányzat vagyona





31.§





Az önkormányzat tulajdonára és gazdálkodására vonatkozó legalapvetõbb szabályokat külön önkormányzati rendelet határozza meg.





A Képviselõ-testület hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyiben más finanszírozási mód nem lehetséges, vagy gazdaságilag célszerûtlen.





Az önkormányzat költségvetése





32.§





A Képviselõ-testület a költségvetését önkormányzati rendeletben határozza meg. A költségvetés összeállításának részletes szabályait az államháztartásról szóló törvény, finanszírozási rendjét és az  állami hozzájárulás mértékét az állami költségvetési törvény határozza meg.





A költségvetési rendelet elfogadása két fordulóban történik.





Az elsõ forduló /koncepció / fõbb elemei:


a Kormány által rendelkezésre bocsátott költségvetési irányelv tartalmának figyelembevétele,


az  önkormányzat részére kötelezõen elõírt és szabadon felvállalható feladatok körültekintõ és alapos elemzése, helyzetfelmérés,


Ezen belül:


a bevételi források,


azok bõvítésének lehetõségei,


a kiadási szükségletek, azok gazdaságos /törvényes keretek között mozgó /, célszerû megoldások meghatározása,


az igények és célkitûzések egyeztetése,


a szükségletek kielégítési sorrendjének meghatározása,


a várható döntések hatásainak elõzetes felmérése,


Egyes döntéseknél jelezni kell a döntés több évre szóló hatásait.


A mûködési /felújítási / és a fejlesztési prioritások meghatározása érdekében és a költségvetés egészére nézve indokolt közmeghallgatást elõírni.


A második forduló fõbb elemei:


a közmeghallgatást követõen a Képviselõ-testület megtárgyalja a költségvetési rendelet-tervezetét, amely több változatban is készülhet.


a költségvetési javaslat tartalmazza:


a bevételei forrásokat,


a mûködési, fenntartási elõirányzatokat /önálló költségvetési 


     szervként  /,


a felújítási elõirányzatokat célonként,


a fejlesztési kiadásokat feladatonként, valamint külön tételben,


az általános és a,


céltartalékot.


A költségvetési rendelet tervezetét a körjegyzõ készíti elõ, s a polgármester terjeszti a Képviselõ-testület elé.


Az elõterjesztést az Ügyrendi Bizottság elõzetesen megtárgyalja.





A zárszámadási rendelet tervezetének elkészítése és elõterjesztésére a /3/ bekezdésben írt szabályok irányadók.





Az önkormányzat gazdálkodása





33.§





Az önkormányzat gazdálkodási feladatait a körjegyzõségi hivatal látja el.


E körben különösen:


a PM által elõírt módon és idõben elkészíti a költségvetési tájékoztatót, a költségvetési beszámolót, valamint a havi pénzforgalmi információt, s mindezeket megküldi a Magyar Államkincstár  Tolna megyei területi Igazgatósága / továbbiakban MÁK / részére.


Beszedi az önkormányzat saját bevételeit.


Igényt nyújt be a MÁK-hoz a címzett és céltámogatások összegére vonatkozóan.


Gondoskodik az önkormányzat által mûködtetett intézmény pénzellátásáról.


Biztosítja az önkormányzat pénzforgalmi szemléletû kettõs könyvvitelének szabályszerû vezetését, s ezen belül - a  pénzügyminiszter által meghatározottak szerint - kialakítja saját számlarendjét.


Biztosítja az önkormányzat törzsvagyonának elkülönített nyilvántartását.


Az önkormányzat költségvetési számláját kezelõ pénzintézeten keresztül gondoskodik az önkormányzat tartozásainak és az önkormányzat intézménye mûködési kiadásainak kiegyenlítésérõl, illetõleg teljesítésérõl.





Az önkormányzat által fenntartott intézmény önállóan gazdálkodó költségvetési szerv, a dologi kiadásokra biztosított pénzeszközeiket azonban csak a Körjegyzõség által meghatározott ütemben és mértékben használhatják fel.


Az intézmény részére biztosított éves költségvetési keretet csak a Képviselõ-testület csökkentheti, illetõleg vonhatja el.


Az intézmény a kötelezõ térítési díjon és a Képviselõ-testület által kötelezõen elõírt bevételi összegen felüli bevételével szabadon rendelkezik, azt - alapfeladatainak sérelme nélkül - felhasználhatja dologi kiadásokra.





Az intézmény vezetõje egy személyben felelõs az intézmény gazdálkodásának szabályszerûségéért, a körjegyzõ gazdálkodásra vonatkozó utasításainak végrehajtásáért, az általa - a vonatkozó jogszabályok és a Képviselõ-testület felhatalmazása alapján - kiadott szabályzatokban foglaltak betartásáért, az intézmény számára elõírt bevételi terv teljesítéséért.





A körjegyzõségi hivatal és az önkormányzat által mûködtetett intézmény vezetõje a kisebb összegû készpénz kifizetéseiket a házipénztárban kezelt ellátmányból - a házipénztárban meghatározott szabályok szerint - teljesítik.





Az önkormányzat gazdálkodásának ellenõrzése





34.§





Az önkormányzat gazdálkodását az Állami Számvevõszék ellenõrzi.





A saját intézmények pénzügyi ellenõrzését a Képviselõ-testület belsõ és külsõ ellenõrzés útján látja el.





A Képviselõ-testület gazdálkodásának belsõ ellenõrzésérõl jogszabályban meghatározott képesítésû ellenõr útján gondoskodik.





Az Ügyrendi Bizottság - egyebek között - az önkormányzatnál és intézményeinél:


véleményezi az éves költségvetési javaslatot és a végre hajtásról szóló éves beszámoló tervezeteit,


vizsgálja a hitelfelvétel indokait és gazdasági megalapozottságát.





Az Ügyrendi Bizottság megállapításait haladéktalanul közli a Képviselõ-testülettel.





XIV. fejezet





Felterjesztési jog





35.§





A Képviselõ-testület az általa irányított szerv mûködésével, illetõleg az általa kibocsátott jogszabállyal, jogi irányítási eszközzel és egyéb döntésével kapcsolatban véleményt nyilváníthat, kifogással élhet, kezdeményezheti annak megváltoztatását vagy visszavonását.





A Képviselõ-testület az önkormányzati jogokat, illetõleg a helyi önkormányzat feladat- és hatáskörét érintõ bármely kérdésekben - közvetlenül vagy érdekképviseleti szervezete útján - az adott kérdésben hatáskörrel rendelkezõ állami szerv vezetõjéhez fordulhat és  tájékoztatást, adatot szakmai és jogértelmezési kérdésekben állásfoglalást kérhet, javaslatot tehet, intézkedés megtételét kezdeményezheti.





A Képviselõ-testület felterjesztési jogának gyakorlásáról elõzetesen kéri a tárgy szerinti érintett önkormányzati bizottság véleményét.








XV. fejezet





Záró rendelkezések





36.§





Az SZMSZ 1995. július hó 1. napján lép hatályba.  


Kihirdetésének napját és módját az SZMSZ eredeti példányán fel kell tüntetni.





Az SZMSZ mellékleteinek folyamatos vezetésérõl a körjegyzõ gondoskodik.





Az SZMSZ hiteles példányát ügyfélfogadási idõ alatt a körjegyzõnél bárki megtekintheti.





Az SZMSZ egy példányát el kell helyezni a községi könyvtárban is.





Jelen SZMSZ hatálybalépésével egyidejûleg hatályát veszti az 1/1991. /I.7./ Önkormányzati rendelet.





Jelen SZMSZ  mellékletei:





A Képviselõ-testület tagjainak jegyzéke.





A Képviselõ-testület hatályos rendeletei.





Az Ügyrendi Bizottság és Pénzügyi Bizottság tagjainak névsora, ellátandó feladatainak jegyzéke.





Együttmûködési megállapodás a Körjegyzõség létrehozásáról.





Körjegyzõség ügyrendje, ügyfélfogadási rendje.








A Képviselõ-testület és a tisztségviselõk feladat- és hatásköri jegyzéke.











Várdomb, 1995. június 12.








Rács László	 sk			Nagy Ferenc sk


 polgármester   			   körjegyzõ





�A kihirdetés napja: 1995. június 30.


		Nagy Ferenc sk


körjegyzõ
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